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1. Introducao
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O que sera abordado neste capitulo?
Este capitulo explica o contexto do Tearfund Track e por gue ele foi criado. Ele oferece uma
vis8o geral dos principais beneficios da utilizacdo do Track e uma lista de suas

fungges-chave. Finalmente, ele explica como o Track & administrado e define a estrutura de
apoio para os usuarios do Track.

Para quem este capitulo & utill?

wdus 0s usuarios do Track. _/

1.1 Contexto

O Tearfund Track € o novo sistema de TIl, que permitira aos usuarios acompanhar projetos,
programas e iniciativas desde o inicio e a fase de elaboragao até a implementacéo e a
producéao de relatérios.

O trabalho de elaboragio e exame do potencial do Track comecou no final de 2015, durante
um projeto corporativo destinado a estudar a possibilidade de unir os sistemas de Tl da
Tearfund. Sabiamos que os dados dos programas eram coletados e gerenciados de varias
formas, o que nao facilitava o acompanhamento dos nossos projetos ou programas.
Queriamos saber qual era o impacto que estdvamos causando em todo o mundo, aprender
com nossos projetos, agilizar a producao de relatérios e fornecer uma solugéo de Tl melhor
para permitir a coleta e o gerenciamento de dados em projetos, programas e iniciativas do
nosso trabalho de desenvolvimento comunitario, resposta humanitaria e advocacy.

A Tearfund passou dois anos consultando e trabalhando com suas partes interessadas por
todo o mundo e experimentando e testando o conceito e o protétipo com os parceiros. O
Track € o resultado desse processo e o primeiro componente-chave dessa integracao de
todos os sistemas de TI.

1.2 Quais sao os beneficios do Track?

O principal beneficio do Track é que ele melhorara a gestido e a qualidade dos
programas através de uma maior confiangca nas evidéncias que coletamos para saber o
que funciona, para quem e em que condicdes.

Figura 1: Beneficios do Track
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Quais sao os beneficios do sistema Track para ajudar a
acompanhar o impacto dos projetos?
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O Track proporcionara:

e Visibilidade dos dados de estratégia, projetos, programas e iniciativas. Os
dashboards tornardo os dados visiveis para que o0s usuarios possam ver
rapidamente como o projeto esta indo ou examinar varios programas e iniciativas. O
Track é acessivel aos funcionarios de todas as partes da Tearfund. Os parceiros
também terdo seus préprios dashboards para poderem ver claramente seus projetos
e como estao indo.

e Uma abordagem consistente para a coleta e a avaliacdo de dados em todos os
nossos projetos, programas e iniciativas. Muito trabalho foi feito para verificar a
consisténcia de como marcamos os dados em relagdo a categorizacbes comuns.
Isso da a oportunidade de filtrar e visualizar dados semelhantes por todo o nosso
trabalho. O Track oferece um menu de indicadores padrao, os quais a Tearfund esta
incentivando os usuarios a usar para que, com o tempo, possamos acompanhar o
progresso de medidas semelhantes globalmente.

e Garantia da qualidade dos dados. Varios pontos de validacao e aprovacao de
dados foram incorporados ao sistema. Isso permitira melhores decisdes e insights
em todos os niveis e ajudara a Tearfund a manter e aumentar sua receita, pois as
evidéncias confiaveis de impacto podem ser usadas para a comunicagdo e o
engajamento.

e Ele é o primeiro componente do nosso Programa de Sistemas Globais. O Track é
0 projeto pioneiro para examinar a integragdo dos sistemas da Tearfund na gestéo
financeira, de parceiros, de subvencgdes e de logistica.
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1.3 Visao Geral do Tearfund Track

O Tearfund Track é um sistema de Tl externamente acessivel a todos os funcionarios e
parceiros da Tearfund. Ele foi criado para capturar propostas de projetos para todo o
trabalho de linha de frente na Tearfund, para apoiar o monitoramento e 0 acompanhamento
de atividades e indicadores e para facilitar a produgao de relatérios para esses projetos.

Ha trés maneiras diferentes de acessar o Tearfund Track (estas podem ser vistas como trés
portas diferentes para entrar em uma mesma casa, sendo que a casa é o Tearfund Track).

Figura 2: As trés maneiras diferentes de acessar o Tearfund Track

Portal dos Parceiros Aplicativo Off-line
(Como os parceiros acessam o (os Parceiros / a Tearfund
Track) baixam o projeto e atualizam IBIS

ativadades
tivadados ) (Approvals/Extensoes

V @ IBIS criados no Track)

TRACK (AffinisWeb)

(Como os funcionarios da Tearfund acessam o Track)

e O Track - Funcionarios da Tearfund (AffinisWeb) sera usado pelos funcionarios da
Tearfund para inserir as Estratégias do Pais, Propostas de Projetos, Relatérios,
Estorias e Avaliacdes.

e O Portal do Parceiro pode ser acessado on-line em https://partner.tearfund.org/
pelos parceiros que foram treinados. E aqui que os parceiros podem entrar no
sistema para preencher suas Propostas e Relatorios.

e O Aplicativo Offline pode ser baixado em telefones Android tanto pelos
Funcionarios quanto pelos Parceiros da Tearfund. O Aplicativo Off-line permite que
os indicadores e as atividades do projeto sejam baixados de forma que possam ser
atualizados off-line, e, quando houver conexdo disponivel com a Internet, os
detalhes do acompanhamento serdo automaticamente atualizados no projeto.

1.3.1 Funcbes do Track

O Track esta estruturado em torno dos principais estagios do ciclo dos projetos ou dos
programas, pois estes sdo centrais na forma como elaboramos e gerimos projetos,
programas e iniciativas. E importante dizer que o Track é um sistema que permitira aos
usuarios capturar seu pensamento e planejamento. Ele ndo pensard por vocé!
Recomendamos que os usuarios ainda passem algum tempo com os funcionarios e
parceiros a fim de colaborarem e planejarem juntos. O Track pode ajudar os usuarios a
Guia do Usuario do Tearfund TRACK para Parceiros V1 05.10.18 8
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pensar sobre a logica de um projeto; ele fornece acesso a um conjunto de indicadores
padrao alinhados aos padrdes do setor, aos Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel e a
Roda Light; e serve como ferramenta para acompanhar e monitorar o desempenho continuo
de projetos, programas ou iniciativas.

O diagrama abaixo mostra as principais fungbes do Track:

Figura 3: Principais Fungdes do Track

Gestao do Ciclo de Projetos

Andlise de Problemas e Soluges
Elaboragéo de Projetos

Iniciagdo de Projetos
Planejamento

Implementagdo e Monitocramento
AvaliagBes

Encerramento

Fungdes do Track

Monitoramento Relatérios
A Pesquisa
(Implementacao) (Avaliagdo)
Acompanhar o progresso do
Tagain projeto
Nagrgati%'a Atualizar atividades e Produzir relatérios periddicos Personalizar dashboard para
indicadores e ad hoc ver projetos
Marco Logico ] ; o
Atualizar o plano de M&A Pesquisar histdrias,
Plano de M&A s v : B :
S ; Utilizar o aplicativo off-line avaliagdes e projetos
Calendério do Projeto =i
Fazer upload de avaliagoes,
historias

Gestao do ciclo de projetos (GCP)

O Track facilita a boa gestao do ciclo de projetos, que € o processo de planejamento e
gestao de projetos e programas. A GCP baseia-se em um ciclo de projeto, que garante que
todos os aspectos do projeto sejam considerados. Ela consiste em um conjunto de
ferramentas de planejamento que contribuem para o marco logico. O processo € importante
para o sucesso do projeto, para a sustentabilidade e para a aprendizagem organizacional. O
Track possui ferramentas, como, por exemplo, o marco légico, para garantir que a Tearfund
e os parceiros realizem a GCP de forma eficaz e os projetos sejam bem-sucedidos. O Roots
5 fornece orientagédo sobre o ciclo de projetos inteiro - e pode ser encontrado aqui ou no
Centro de Aprendizagem da Tearfund (Tearfund Learn Hub).

Propostas (Elaboragao)

1. Criar propostas de projetos usando o Modelo Miqueias, Modelos da Tearfund (para
projetos de Advocacy e Influéncia Global) ou o Modelo dos Doadores (para projetos
institucionalmente financiados).

2. Revisar, editar e aprovar propostas de projetos.

Monitoramento (Implantagao)

3. Criar eventos no calendario do projeto.
4. Alterar a elaboracéo e os detalhes do projeto durante sua implementagéao.
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5. Atualizar o progresso em relagao a atividades e indicadores off-line e on-line.

6. Fazer o upload de documentos, como historias, avaliagdes e estudos de caso, para
0 projeto.

7. Monitorar o progresso de projetos em relagdo as Estratégias Nacionais/de Equipe.

Producao de Relatérios (Avaliagao)

8. Todos os relatérios (por exemplo: semestrais, anuais, etc.) serdo iniciados e
preenchidos no Track.

9. O progresso dos projetos podem ser acompanhados através de dashboards
personalizados e relatérios.

10. Obter contagens agregadas para relatérios (por exemplo: numeros de beneficiarios,
categorias de grupos alcancados através do trabalho da Tearfund).

Busca

11. Podem-se buscar relatorios, histérias, pesquisas e avaliagdes.
12. Buscar informagbes no sistema usando diferentes critérios (como tema, local,
cluster, abordagem, grupos de beneficiarios).

1.3.2 Usuarios do Track

A tabela a seguir explica quais s&o os principais usuarios do Track. Estes incluem os
Funcionarios e Parceiros da Tearfund:

Figura 4: Principais usuarios do Track

Relatérios
&  Qualgquer um que criar relatérios
+  Qualquer um que visualizar * ﬂlﬂqular “:I ml sri ml o
relatdrios e
trabalho da Tearfund
* gnmr Lt L bz . I:u-lqu:rl.ln que quiser ver o
a o5
aprendizado e as avaliagdes do
=  Qualguer um gue contribuir ou der
orientacdes sobre relatérios trabalho da Tearfund
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1.3.3 Fungdes de Administrador do Track

O Track sera administrado em trés niveis:

1) Reino Unido - A equipe de suporte do Track & responsavel por adicionar novos
paises/clusters ao sistema e garantir que todos os usuarios da Tearfund tenham
acesso ao sistema.

2) Escritério Nacional - O administrador designado do Track sera responsavel por
adicionar organizagdes parceiras ao sistema.

3) Parceiros - Dentro de cada organizacédo de implementagao parceira, um funcionario
do parceiro sera o Administrador do Track. Esta pessoa sera responsavel por criar e
gerenciar as contas dos usuarios.

1.4 Suporte Track

Se precisar de suporte ao usar o Track, favor entrar em contato com o Administrador ou
com a pessoa de contato no escritério da Tearfund do seu pais.

1.4.1 Outros recursos

O Guia Roots 5 - Gestao do ciclo de projetos pode ser encontrada aqui ou no Centro de
Aprendizagem da Tearfund (Tearfund Learn Hub).
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2. Como acessar o Track

/O que sera abordado neste capitulo? \

Este capitulo explica comao acessar & fazer login no Track. H& uma secdo adicional que
explica como as contas de Adminisirador e de Usuario podem ser configuradas e
gerenciadas. Finalmente, ha uma se¢do que explica como navegar no Track, a qual
também destaca alguns dos principais recursos gue o USUAro vera.

Para quem este capitulo e util?

Q}dt}s 0s usudrios do Track. ’/

Para poder acessar o Track, os usudrios devem ter o Google Chrome configurado como
seu navegador padrdo. Diretrizes sobre como fazer isso podem ser encontradas no
Apéndice.

Para poder usar o Track, as organizagdes parceiras precisam que uma conta seja criada
para elas. As organizagdes parceiras também devem ter um funcionario designado como
Administrador do Track. O Ambiente do Parceiro é gerenciado pelo parceiro, e a Tearfund
nao tera acesso a ele. Porém, a Tearfund precisara definir um funcionario do parceiro como
o Administrador do Track do Parceiro antes de transferi-lo ao parceiro.

2.1 Como acessar na qualidade de “Administrador” do Parceiro

Apoés a criagdo da conta de parceiro pela Tearfund, o Administrador do Parceiro recebera
um e-mail que inclui os dados para acessar o Track.

“— C | & Secure | https://partner.tearfund.org £

1. Digite partner.tearfund.org no navegador do Google Chrome
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TEARFUND

Temrtund Log in

Log in.

Email L
Password

Remamber ma?

Login

2. Digite 0 e-mail e a senha, em seguida, clique em Login

(Se vocé esqueceu sua senha, envie um e-mail para tracksupport@tearfund.org e peca
para que seja reconfigurada).

2.2 Gerenciamento do Ambiente do Parceiro

O Administrador do Parceiro é responsavel por gerir o acesso e a manutenc¢ao do Portal de
Parceiros pelos seus funcionarios.

2.2.1 Criar uma conta de Novo Membro

Esta segao explica como configurar novos usuarios do Parceiro no Track.

Log in.

Email

Password

Remember me?

Log in

Guia do Usuario do Tearfund TRACK para Parceiros V1 05.10.18 13
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1. Login no Ambiente do Parceiro (partner.tearfund.org)

TEARFUND

Administrador

2. Em Administrador, no menu de navegacao do lado esquerdo, selecione Novo Membro

Novo Membro

Nome(s)

Sobrenome
E-mail

Fungao

Usudrio

Criar <:I 6

3. Insira 0 nome e sobrenome do funcionario do parceiro.

4. Insira o endere¢o de e-mail do funcionario do parceiro (esse deve ser um enderego de

e-mail de trabalho).

5. Selecione se o usuario sera configurado com funcdo de Administrador ou de Usuario.
(O Administrador do Track sera configurado como o “Administrador” da organizagao
parceira. A menos que haja necessidade de fungbes de Administrador adicionais, todos os
outros funcionarios do parceiro deverao ser configurados com fungao de “Usuario”.)

Guia do Usuario do Tearfund TRACK para Parceiros V1 05.10.18
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Fungao de administrador:
Acrescentar Novos USUAros ao
sistema
Redefinir senhas
Excluir usuarios
Desativar conta

Usuario: Atualizar dados de projeto

\\ Alterar status de projeto //

6. Clique em Criar

Nova Conta Member

A nova conta "User'" para Fred Smith foi criada, e um e-mail de cadastramento foi enviado para fredsmith@gmail.com.
Fred Smith ndo podera fazer o login até que o e-mail de "Cadastramento” seja confirmado.

Observagdo: O e-mail sera vélido somente por 48 horas. Se esse periodo expirar antes da confirmagéo, sera necesséria uma solicitagio de *Redefinir senha”.

Criar outra conta member

6. Uma mensagem aparecera para confirmar a nova conta criada para o usuario. O usuario
recebera um e-mail com a notificagdo e devera se registrar no sistema dentro de 48 horas.
(E importante que o usuario responda ao email dentro de 48 horas, caso contrario, a
configuragao devera ser reenviada)

2.2.2 Gerir Membros

Assim que a conta do novo membro for criada, o Administrador do Parceiro podera
administra-la junto com as outras contas.

TEARFUND
Documentos >

Administrador

Nove Membro

Garir Membros <:]

1. Em Administrador, no menu de navegacéao do lado esquerdo, selecione Gerir Membros.
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Gerir Membros

Mostrar| 10 $ registos Procurar: <:| 2

E-mail . Ultimo uso Fungdo Desativada Agdo

fredsmith@gmail.com Usudrio @ a Redefinir senha

joebloggs@hotmail.com A Redefinir senha 5

Usudrio - Hegdelinr senna

Mostrando de 1 ate 8 de B registos 4 Anterior - Seguinte

2. Digite na caixa Buscar para localizar um usuario (busque usando o e-mail)
3. Selecione se o usuario devera receber direitos de Administrador ou Usuario.

4. Clique aqui para desativar a conta, se necessario.

(Observe que, se uma conta de usuario for desativada, o usuario ndo terd mais acesso ao
Track. Uma nova conta de usuario teria que ser configurada pelo Administrador do Parceiro
ou pela pessoa de contato do Escritério Nacional).

5. Clique aqui para redefinir a senha, se necessario.
(Observe que, depois que uma senha for redefinida, sera solicitado ao usuario digitar uma
nova senha na préxima vez que tentar entrar no Track.)

Se houver qualquer problema com a criagdo de contas de parceiros, favor entrar em contato
com a pessoa responsavel no escritorio do seu pais.

2.3 Como Fazer Login como “Usuario” do Parceiro

Depois que o Administrador do Parceiro criar uma conta de usuario do parceiro, o0 usuario
do parceiro recebera um e-mail com um link para o Track.

Guia do Usuario do Tearfund TRACK para Parceiros V1 05.10.18 16



Cadastramento no Portal dos Parceiros da Tearfund inbox x £

affinis-no-reply@tearfund.org 20:53 (0 minutes ago) Yy 4=

Prezado(a)

Uma nova conta foi criada para vocé ne Portal de Parceiros da Tearfund. Por favor, siga o link abaixo para criar uma senha e concluir o processc de
cadastramento.

Clique aqui para concluir seu cadastramento.<:|

Observagdo: O link permanecera ativo somente por 48 horas, Se o link expitar, entre em contato com seu administrador para solicitar um novo e-mail de
cadastramento.

Atenciosamente,
Tearfund

1. Clique no link para acessar a pagina de login do parceiro do Tearfund Track.

Definir sua senha

.

Confirmar senha

atu:ﬂmr<:|

2. Adicione seu endereco de e-mail e senha.

3. Clique em Atualizar.

Senha atualizada.
Sua senha foi atualizada. Por faver, Clique aqul para fazer o login. <:|

4. Depois que a senha tiver sido atualizada, clique no link para fazer Login.
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Log in.

E-rmail <::|

Senha

Lembrar?

Login

5. Insira seu endereco de e-mail e senha e clique em Login.

(Observe que, se vocé tiver esquecido sua senha, tera que solicitar ao seu Administrador do
Parceiro do Track para redefini-la.)
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3. Navegacao no Sistema

O que sera abordado neste capitulo?
Este capitulo explica como navegar no Track e destacara alguns dos principais recursos que o
usudrio vera.

Para quem este capitulo & util?
Todos 03 usuarios do Track.

/

3.1 Tela Inicial

Depois de fazer login no sistema, o usuario vera esta Tela Inicial.

TEARFUN D' = Tearfund Track Partner Portal Hello Lorien Finck o o Co
Tl Inicia
Administradarn Notificagdes ‘—:> 3
Meus Projetos 3

Duas caixas com setas permitem ao usuario visualizar as Notificagées recentes ou para
acessar projetos em andamento na segao Meus Projetos.

(Consulte mais informagdes sobre como abrir e editar propostas em Secao 4: Elaboracgao:
Projetos’).

3.2 Painel de Navegac¢ao do Lado Esquerdo

TEARFUND

Tela Indcia
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Para facilitar a navegag¢ao no sistema, ha um painel de navegacao no lado esquerdo da
tela. Informacdes detalhadas sobre como usar cada secao sao fornecidas mais adiante no
manual.

3.3 Barra de Processo

Tags ' Narrativa ' Orgamento ' Alcance ' Ldgica ' Mapeamento do alcance | Acompanhamento de M&A / Calendério / Resumo / Status

Dentro de um documento na sec¢do Projetos, uma barra de processo mostra cada aba que
precisa ser preenchida. Ao clicar em Salvar e Continuar no final de cada secao, o usuario
avancgara automaticamente para a proxima secédo. Os titulos das abas na barra de processo
ficarao azuis assim que a segao for preenchida.

3.4 Outros Simbolos e icones

Throughout Track, various small symbols can be found. The following section explains the
meaning of these symbols and describes where they are located.

3.4.1 Expandir

>

Este simbolo indica que ha informacgbes adicionais a serem visualizadas em uma segao
especifica. Ele pode ser encontrado no lado direito das caixas de titulo cinza em cada tela.

QuestSes/problomas a serem abordados (| o 0 >
Visdo geral do projeto (o] | - >
Anilise de riscos p >
Analise das paries interessadas (o] o - >

Clique no icone para expandir a caixa e exibir as informacbes adicionais.
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3.4.2 Definicao
(7]

Este simbolo indica explicacao ou definicdo de uma palavra. Ele pode ser encontrado ao
lado de palavras em varias se¢des do Track.

Details | o

Titulo © <:|

Translated Training Manual Project (Design)

Tipo ﬂ<::| A gue programa este projeto esti ligado?
Projeto

v Nenhum

e

Cligue no icone para abrir a caixa pop-up e ver a explicacdo ou defini¢ao.

3.4.3 Notas do Usuario

Este simbolo indica que € possivel adicionar notas do usuario a uma se¢ao especifica. Ele
pode ser encontrado em varias se¢des do Track. Depois que as informagdes forem
adicionadas, o icone ficara verde.

Cuestbes/problemas a serem abordados (] o >
Visdo geral do projeto (o] | - <: »
Anilise de riscos x >
Andlise das paries interessadas (1] o - >

Cligue no icone para abrir uma caixa pop-up, onde as notas pessoais poderao ser escritas.
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3.4.4 Excluir

]

Este simbolo indica que uma sec¢ao pode ser excluida ou removida. Ele pode ser
encontrado em varias se¢des do Track, como, por exemplo, abaixo, na se¢do Logica do
Projeto.

Impacto @ (o] o »
Efeito Direto 1@ (5] o ‘:>m »
Efelto Direto 2 @ ) m >

Clique no icone para excluir ou remover algo do Track.

3.4.5 Alterar o Idioma do Sistema

Este simbolo indica que o idioma do sistema Track pode ser alterado. Ele pode ser
encontrado no canto superior direito de qualquer tela do Track.

{

> & O

e
=
Inglés
* Porugues
Esparthol

Frances >

Clique no icone para escolher entre inglés, francés, espanhol ou portugués como o idioma
do sistema.
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3.4.6 Alterar Configuracoes

.

Este simbolo permite ao usuario alterar suas configuragdes. Ele pode ser encontrado no
canto superior direito de qualquer tela do Track.

L - {1 =
= 8
Redefinir eenha
Support

Guias de Usudrio

Clique neste icone para Redefinir uma Senha, acessar uma lista de Enderecgos de e-mail
de suporte ou visualizar uma selecao de Guias do usuario do Affinis.

3.4.7 Logout
(=

Este simbolo permite ao usuario sair do sistema. Ele pode ser encontrado no canto superior
direito de qualquer tela do Track.

U

| & C

Clique neste icone para fazer Logout do Track.
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3.4.8 Visualizar / Ocultar o Painel de Navegacao do Lado Esquerdo

Este simbolo permite ao usuario visualizar / ocultar o painel de navegacido do lado
esquerdo. Ele pode ser encontrado no canto superior esquerdo de qualquer tela do Track,
ao lado do logotipo da Tearfund.

Visdo Ocultar
TEARFUND = <:|E|.ﬁur‘d Track Partner Portal TEARFUND = <:'arfund Track Partner Portal
Tela Inicial
Notificagbes

Adininisiracos Notificagdes

Meus Projetos Meus Projetos

Clique no icone para visualizar / ocultar o painel de navegagao do lado esquerdo.

3.4.9 Botao Colaboracéao
|

Esse simbolo permite que os usuarios do Parceiro na elaboragcdo de uma proposta através
da criagdo de um thread de discussdo dentro do documento no Track. Ele pode ser
encontrado ao lado dos titulos das se¢des em cada pagina do Track.

Resumo _|<:|
Implementador @ _i<:l

Clique no icone para iniciar uma discussao de colaboragdo com outro usuario do Parceiro.
(Para mais informagbes sobre o uso do botdo de colaboragéo, consulte a Section 4.4

Colaboracao’)
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3.4.10 Solicitacédo de Alteracao

LA 1]
i

Este simbolo permite que os usuarios da Tearfund e do Parceiro fagam uma solicitagao para
alterar uma proposta. Uma solicitacdo de alteracao s6 pode ser feita se o projeto tiver o
status Implementagao.

Narrativa

Clique no icone para iniciar uma discussao de solicitagdo de alteragdo com o aprovador do
projeto. (Para mais informagdes sobre o uso do botdo de solicitagcdo de alteragao, consulte
a Secao 5.1 “Alterar um Projeto”.)

3.4.11 Adicionar uma Acéao
0

Este simbolo permite que os usudrios do Parceiro colaborem com os funcionarios da
Tearfund na elaboragdo de uma proposta por meio da criagdo de dialogos dentro do
documento no Track. Ele pode ser encontrado ao lado dos titulos das se¢des em cada
pagina do Track.

Resumo | c-<::|
Implementador @ | fo <:|

Clique no icone para abrir uma caixa de mensagem e adicionar uma Ac¢ao.

(Para obter mais informagdes sobre como adicionar uma Acéo, consulte a Secdo 4.15.1
“Adicionar uma Ac¢éao”.)
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3.4.12 Lista de Atividades

Este simbolo pode ser encontrado na seg¢ao Logica do Track dentro da linha Resultado
imediato (consulte a aba Légica na Barra de Processo).

. . o — s
Resultado imediato 1.1© (0] o |:>:§ m v
Declaragdo Titulo do indicador @ + Meios de verificagao Riscos e pressupostos @
Farmers have inputs and Number of beneficiaries trained Training attendance lists Farmers are able to use new
knowledge required to diversify seeds and knowledge from
crop production training sessions

Clique no icone para adicionar Atividades aos Resultados imediatos.

3.4.13 Editar

LY

4 e

Estes simbolos podem ser encontrados em qualquer se¢ao que permitir ao usuario
adicionar / editar uma narrativa.

Declaragio

Fammers have increased their agricultural produc <:|

ID da Data de Data de
Atividade Descrigdo Inicio Término
a08 Purchase seads 01/02/2019 28/02/2019 s 1
909 Distribute Seads 01/03/2019 31/0%/2019 P

Clique no icone para editar.
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3.4.14 Completar uma Acgao

Este simbolo permite que os usuarios completem uma agao ou uma colaboracgéao. Ele pode
ser encontrado dentro de uma Lista de A¢bes ou dentro do Registro de Colaboragdes, ao
lado de cada mensagem de Acéao / Colaboragao.

Agfan

N* L Criada Por Descrigio Conclulda Par Resolvido Por
179 41n Mar 2018 Loren Frank Pleass axid mone infanmation hem ra J<:|

Aegistro de Colaboragdes

Filtrar por Nio Resolvida v

i g Area
4 g Narratives

Please add more detail hene

Larian Frank - Mon, 4 Mar 10 05:48 Q v <:|

Clique no icone para completar uma mensagem de Acdo ou Colaboracdo. (Para mais
informacgbes sobre como usar o botdo Resolver, consulte a Secado 4.4.3 ‘Resolucdo de
Colaboracdes’ or Section 4.5.3 ‘Concluir / Resolver uma Acgao’).

Guia do Usuario do Tearfund TRACK para Parceiros V1 05.10.18 27


https://docs.google.com/document/d/1EmMcAYh4rFbikJYDXk2l0lIfIETrwNqYw-xjPmN7k_g/edit#bookmark=id.80kus7h4qvu9

4. Elaboragao: Projetos

O que sera abordado neste capitulo?

Este capitulo explica como inserir uma proposta Migueias no Track, inclusive como inserir a
lIogica do projeto.

Para quem este capitulo e util?
Qualquer usuario da Tearfund que criar, editar, aprovar ou colaborar para uma proposta, _/

Recomenda-se que o usuario planeje e elabore a proposta do projeto
antes de tentar inseri-la no Track. Podem-se usar o Modelo de Proposta
Migueias e os Indicadores Tematicos aprovados pela Tearfund para
auxiliar este processo de planejamento. Ambos os documentos esto

disponiveis no Centro de Recursos.

O diagrama abaixo apresenta uma visao geral das etapas necessarias para preencher uma
proposta no Track. O objetivo do diagrama é apresentar um mapa visual, estruturado e

simples de usar da proposta.
(Os usuarios podem observar que as etapas refletem as se¢cbes a serem preenchidas no

modelo Miqueias.)

Figure 5: Etapas para criar uma proposta no Track

[ Fase de elaboragado ]
= = : 2
[ Tags ‘1 Narrativa u:atandériu Status
| t;:r;:;; I" | 3:0 ;‘&T il | Resumo ||
\ \
\ . -
o T [ Ty
r:;?g::altrm \ | Propésito: |I ( Propésito: A | Erup::sito: ; I|'I Proposito: / E;Z:?;;tiz.que a \1
informagbes-chave Adicionar | Adicionar | al?:iiag;guals | Adicionar eventos I." proposta passe
de forma que a informagGes [ informagtes g | de calenddrio | pelos estagios de
proposta gnssa = sobre o contexto sobre QUEM o | conltnbucré: para ||‘ (ex.: relatarios, f'll elaboragao,
pesquisada e e o projeto | \—projeto alcangara ) | ;;jc;:ta:ce g ) |'I avaliagoes) ) / revisio e
isuali aprovagac
| ;tsuallzada sob b | b ‘ll .'/ ‘_aprovag o
\_ diferentes aspectos j | | j."
| |
Propasito: [ Propésito: ™ /Fmpésito: SN
Vincular um Registrar o Proposito: (Fase de Propésito:
D"OJE“? 2uing orgamento do Criar a légica do Elaboragao) criar o Vot g
estrateg[a projeto e criar um projeto (marco Plano de da proposta
ooy, link para a l6gico) Menitoramento e bl
nacional ou de planilha do Avaliagao, |
\_equipe - argamento s g = A
(Fase de
Implementagao)
atualizar atividades,
indicadores e o
_alcance
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4.1 Recepcao de uma Proposta de Projeto da Tearfund
4.1.1 De onde vem a proposta?

O modelo de proposta de projeto é criado no Track por um funcionario da Tearfund intitulado
“Iniciador do Projeto”.

O iniciador do projeto coloca uma “Tag” (marca) no projeto (para obter mais informagdes
sobre como marcar projetos com uma “Tag”, consulte Secédo 4.2 “Tags”) e, em seguida,
escolha a proposta para um parceiro implementador ou mantenha esta como uma proposta
da Tearfund.

O iniciador do projeto da Tearfund enviara o projeto para o parceiro implementador por meio
da alteracdo do status. (Para obter mais informagdes sobre como alterar o status do projeto,
consulte Secao 4.13 “Status”). Assim que o parceiro receber a proposta pela primeira vez,
ela tera o status de “Elaboracéo: Versao Preliminar do Implementador”.

Figura 6: Alteragcao do status de “Elaboragao: Iniciado pela Tearfund” para
“Elaboragao: Versao Preliminar do Implementador”

=

Elaboragio:
Esbogo da
Tearfumnd

Elaboragao:
Iniciado pela
Tearfund

4y

Elaboragio:
Esboco do
Implamentador

e

4.1.2 Como acessar uma proposta

Assim que usuario do Parceiro acessar o Track (consulte a Secao 2.3 “Como Fazer Login
como Usuario do Parceiro”), ele ou ela podera acessar a proposta do projeto enviada.

Na tela Home, o usuario vera duas caixas com setas para acessar opcdes de escolha.
Essas setas possibilitardo que o usuario veja as Notificagdoes recentes ou acesse Meus
Projetos.
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TEARFUND = Tearfund Track Pariner Portal Hieba Lorign Fingt > O [

Dacumpntos } Hn“ﬂm;ﬁ'ﬂﬂ :L,> 3

Meus Projetos >

1. Clique na seta ao lado de Notificagdes para abrir a caixa.
Esta caixa sera preenchida com projetos que foram enviados pelos funcionarios da Tearfund
pela primeira vez ou apos uma revisio.

Notificagoes A
Tipo Projeto ID do projeto Status Reconhecer
Status Changed - Design: Implementer Draft Partner translated screenshots project 2923 Esbogo do Implementador \/1

2. Clique em Aceitagao de recebimento da proposta e ela desaparecera da caixa.

Meus Projetos o
Mostrar| 10 % registos Procurar

N° I= Nome Data de Inicio Data de Término Status

2923 Partner translated screenshots project < | 01 Jan 2019 31 Dec 2019 Design: Esbogo do Implementador

O projeto também aparecera na caixa Meus Projetos.

3. Clique no link do Titulo para abrir o projeto.

4.1.3 Convidar a Tearfund?

Os usuarios da Tearfund nao tém acesso ao projeto durante o status “Elaboragao — Versao
Preliminar do Implementador”. Quando um projeto tiver este status, os usuarios da Tearfund
nao terdo acesso ao projeto e so visualizardo o resumo.

Quando um parceiro receber e abrir uma proposta de projeto, esta abrira a pagina de Tags.
No topo da pagina, havera a seguinte caixa:
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Convidar a Tearfund

Autorizar a Tearfund visualizar ou editar Sim | NEo

O usuario do parceiro com a fungéo de “Administrador” conseguira autorizar ou negar o
Acesso da Tearfund.
e O acesso € administrado em cada nivel do projeto.
Ao selecionar SIM, logo em seguida, a Tearfund tera acesso ao projeto.
Se NAO for selecionado, em seguida, a Tearfund n&o tera acesso ao projeto.
O valor padréo da marcacgéo da caixa é NAO.
A caixa s6 aparecera para os parceiros quando o status do projeto for “Elaboragao —
Versao Preliminar do Implementador”.

/E; parceiro talvez queira autorizar o acesso da Tearfund & proposta nos \
seguintes casos:

Se os prazos forem curtos e a proposta deve ser concluida logo, por

exemplo: durante uma resposta a uma crise, de forma que o frabalho

seja compartilhado.

Se o implementador tiver problemas com a conexdo e a Tearfund pode

ajudar com o desenvolvimento da proposta.

Para que o parceiroc e a Tearfund compartilhem o conhecimento quando
Qs propostas forem complexas.

1. O Administrador do Parceiro devera clicar em Sim ou Nao
Se o acesso da Tearfund for autorizado, em seguida, o usuario da Tearfund podera acessar

o projeto com a mesma visibilidade e as mesmas ferramentas de edi¢do autorizadas para o
nivel atual do projeto. Por exemplo: Visualizador, Editor, Aprovador, etc.

4.2 Tags

{

Tags ' Narrativa Orgamento ' Alcance ' Légica Mapeamento do alcance | Acompanhamento de M&A ' Calendario | Resumo = Status

Esta secdo de Tags sera completada pelos funcionarios da Tearfund, antes do envio da
proposta para o implementador. Assim que a pagina de Tags for aberta, o usuario do
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Parceiro vera quais Tags foram selecionadas em cada sec¢do. As Tags poderdo ser
alteradas por um parceiro dentro do ambiente do sistema do parceiro.

A forma como os projetos sdo “marcados” é importante , pois isso nos permite buscar e
localizar projetos por todo o portfélio da Tearfund. Também nos permite agregar dados de
projetos em areas tematicas especificas e analisar e aprender com o que estamos fazendo.

O propésito da pagina Tags é fazer com que as pessoas pensem antecipadamente sobre
seus projetos, e é essa a mudanca de cultura que a Tearfund esta buscando. No apéndice,
ha orientagdes sobre como inserir certos tipos de projetos no Track (por exemplo, TIC). No
entanto, se o usuario estiver achando dificil encaixar um projeto na pagina Tags, ele devera
se perguntar POR QUE est4 realizando o projeto...

Tags de projetos - Como encontramos os projetos em que estamos interessados?

Mo sistema Track, os projetos s&o marcadas das seguintes formas;

Titulo de projeto e data de inicio e de término (data)

Tipo de projeto (tipo de projeto)

Detalhaes do projeto (desricao do objetivo do projeto)

Quem estd fazendo o trabalho (implementadaor)

Local em que o trabalho esta sendo realizado (geografia)

Abordagem global adotada pelo projeto para abordar a questao (abordagem global)
Abordagem adotada pelo projeto para abordar essa questao (abordagem do projeto)
Mativa da resposta para o projeto (motivo da resposta)

Questdo que o projeto esta procurando abordar (lema)

Categorias de pessoas com que o projeto esta trabalhando (grupos-alvo)

Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel (0ODS)

Contribucao para o efeito direto da Tearfund (Efeitos diretos corporativos)

Com que objetivo da estratégia nacional ele esta relacionado?

Fonte de financiamento (financiamento)

Padrtes de gualidade (por confirmar}

Entre em contacto com seu Assessor de Elaboragao, Monitoramento e
Avaliagio se precisar de auxilio para preencher a se¢ao Tags.

A secao de Tags € muito longa. Clique pericdicamente em Salvar, na parte
inferior da tela, para garantir que as informagdes nao se percam.

i
i
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Salvar <:|

Instrucoes

4.2.1 Detalhes

Detalhes 0] o Expandir Todos ¥
Titulo @ Data de Inicio ©@ Data de Término @
Partner Manual Project 01/01/2018 dd/mmdyyyy = 3112/2018 dd/mmdyyyy ~
Tipc©® W A que programa este projeto esta ﬁ
ligado?
Projeto 0
Nenhum =

Modelos de projeto @

MIQUEIAS
Proprietério @ Proprietdrio Fungéo
Richard Yao - Country Representative Country Lead - lvory Coast :

Esta secao sera completada pelo Iniciador do Projeto da Tearfund.

1. As datas de inicio e término do projeto podem ser editadas, caso seja necessario.

4.2.2 Resumo
Resumo | o
Descrigdo

-

1. Na caixa Resumo, insira uma breve descri¢ao do projeto.

4.2.3 Implementador
Esta secdo sera completada pelo Iniciador do Projeto da Tearfund e ndo sdo editaveis.
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Implementador @ 0] o] WM (v

Tipo @ Implementador Implementador
principal
Parcerias v Nome do Implementador
Gestor
Nome do gestor @ Fungdo do gestor

4.2.4 Onde sera realizado o trabalho?

Nesta se¢do, os usuarios inseririam o local do projeto ou programa.

Onde sera realizado o trabalho 7 ] o M v

> Adicionar nove local

Local

1. Cliqgue em Adicionar novo local.

Onde serid realizado o trabatho 7 | o

Local

Selecionar um pais Sselecionar um nivel subnacional @

Agrupamaento regional Selecionar yma regiSo .

Pais

an

Eelecionar um pais

Nive! Subnacional 1 © Selecionar um nive! subnacional

Nive! Subnacional 2 @ Eelecionar um nive! subnacional

Nome da Comunidade
Ana Selecionar uma area =

Referéncia de GPS

X

2. Na caixa Local, cliqgue em todos 0s menus suspensos para inserir as informagoes
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relevantes sobre a regido, pais, niveis subnacionais e comunidade em que o projeto sera
realizado.

Niveis subnacionais 1 e 2
Estes representam as subdivisdes administrativas em niveis inferiores ao nivel nacional e devem ter
sido inseridos pelo administrador regional.

Nome da comunidade
Cada comunidade em que a intervengdo sera implementada e medida deve ser inserida
individualmente.

3. Para excluir um local, clique no simbolo de Lixeira.

Adicionar novo local €

4. Clique em adicionar novo local para abrir um novo conjunto de menus suspensos nos
quais inserir locais comunitarios adicionais.

4.2.5 Qual é o tema?

Para preencher esta secao, consideramos as perguntas “Qual é o problema ou problemas
que o projeto tentara resolver?” e “Em quais elementos desse problema o projeto focara?”

Os indicadores disponiveis na se¢ao Légica do Projeto mais tarde serdo sugeridos de
acordo com os temas escolhidos aqui, na pagina Tags.
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Qual é o tema? o] o W

Abrigo & Abrigo comunal Abrigo emergencial \\// Abrigo permanenie
artigos nao Abrige temnposira Abrigo transitéric Artigos domébsticos
alimantares Arfigos pessoals
7]
Agua, Acesgo a dgua potdvel Acosso a saneamanto Praticas de higians
Sancamento
& Higlens
[ASH) @
{1
Atendimento
e
necessidades
bisicas @
Conflito & Acio ndo viclanta Construgdo da par Cura
construgie Jovens Justiga & estado de dirsito Lideranga
ds paz &
Desenvolvimento Gestdo do ciclo de projetos Gestiio fnancaira Governanga @ pessoal
organizacional Missdo imegral Técnico
]
Educagio Alfabelizacio o artmeotica Primario Profissional
e para adultos Secunddrio Suparior/Tercidrio
Maio Enargla renowvivel Gestho do residucs
ambiente

1. Selecione o(s) tema(s) da coluna do lado esquerdo que estiver(em) mais bem
relacionado(s) com o projeto.

2. Selecione o(s) sub-tema(s) especifico(s) em cada tema, que estiver(em) mais bem
relacionado(s) com o projeto.

3. Para fazer uma busca rapida nos temas e subtemas, comece a digitar nesta caixa, e as
palavras relevantes serdo destacadas.

TR Q.
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Editar distribuigdo do orgamento

Current distributions add up to 100%. Distributions must total 100%

J':\gl.rah Saneamento e Higiene (ASH) Seguranga alimentar
50 i % 50 i %
Salvar

4. Clique no botao Editar Distribui¢cao para alterar a propor¢édo do orcamento alocado para
cada um dos temas selecionados.

5. Clique em Salvar.

4.2.6. Qual é a abordagem global?

Esta segéo oferece ao usuario a oportunidade de vincular o projeto as abordagens globais
da Tearfund:

i) Advocacy e Influéncia
ii) Desenvolvimento Comunitario
iii) Resposta Humanitaria

Abordagem Global o

Advocacy e
Influéncia @

(4

Dessnvolvimento
comunitario @

Resposta
humanitiria @

1. Selecione a(s) abordagem(ns) global(is) que estiver(em) mais bem relacionada(s) com
0 projeto.

2. Clique no botao Editar Distribuicao para alterar a propor¢céo do orgamento alocado para
cada um dos itens selecionados.
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4.2.7 Qual é a abordagem?

Para preencher esta se¢ao, consideramos a pergunta “COMO faremos o trabalho?” ou “Que
métodos ou abordagens usaremos para abordar o problema e alcangar os efeitos diretos
desejados?”.

Abordagem o

™

Campanhas @ lobby Agdes de campanhas reativas Campanhas centralizadas de longo prazo

(s @

L7 Influéncia sobre o debate politico

<
Desenvolvimento de Conscientizagio Desenvolviments organizacional
capacidades e apoio Grupos de autoajuda (grupos de poupanga) Grupos de transtormacdo da comunidade
2]
Mobilizagio e Comunidades de pralica Consclentizagao
arganizagao & Mobllzaglio de voluntirios Organizagiio da comunidade

Palestras em eventos Trabalho em rede e trabalho em collgagio

1. Selecione a(s) abordagem(ns) da coluna do lado esquerdo que estiver(em) mais bem
relacionada(s) com o projeto

2. Selecione a(s) sub-abordagem(s) especifica(s) de cada abordagem que estiver(em)
mais bem relacionada(s) com o projeto.

3. Para uma busca rapida, comece a digitar nesta caixa, e as palavras relevantes seréo
destacadas.

4. Clique no botao Editar Distribuigcdo para alterar a proporgcédo do orcamento alocado para
cada um dos itens selecionados.

4.2.8 Qual é o motivo da situagcao?

As tags escolhidas nesta segéo sdo usadas pela equipe de marketing da Tearfund quando
estiver discutindo o trabalho da Tearfund com os mantenedores.
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Motivo da situagio (o] o W

Gonfiito

Desastre natural ou
climatico

{1
Direitos humanos

Epidemia

Mudanca
climatica/Sustontabilidade
ambiental

Pobreza econdmica

Trafico/Migragao

segura
=L ; 3

1. Selecione o motivo da situagao que estiver mais bem relacionado com o projeto.

2. Para fazer uma pesquisa rapida, comece a escrever nesta caixa, e as palavras
relevantes serdo destacadas.

3. Clique no botao Editar Distribuicao para alterar a propor¢céo do orgamento alocado para
cada um dos itens selecionados.

4.2.9 Grupos-alvo

Para preencher esta seg¢do consideramos a pergunta “Quem o projeto visa alcangar?” ou
“‘Quem sao os principais tipos ou grupos de pessoas que o projeto procurara ajudar,
influenciar, mobilizar ou conectar?”.

Ha 5 grupos-alvo entre os quais escolher na pagina Tags.
Beneficiarios

Igrejas e Grupos de Fé

Individuos e Comunidades

Influenciadores

Organizacgoes e Instituicoes

Cada um desses tipos de grupo-alvo possui subgrupos.
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QUEM for escolhido aqui informara os dados de alcance do projeto, portanto é importante
selecionar um tipo de grupo-alvo do “Grupo” E do “Subgrupo” para representar exatamente
quem sera contado ao implementar as atividades.

Lembre-se de que & imporiante seleccionar tipos de alvos no "Grupo”
e no "Subgrupa” para poder adicionar e atualizar o Aleance mais
tarde no Track.

Qualquer grupos-alvo relacionado com pessoas, como, por exemplo, refugiados,
facilitadores, individuos inspirados, poderéo ser desagregados mais tarde por idade, género
e deficiéncia.

Instrucoes

Meta® (o] o W

Beneficidrios @ Beneficirios

Influenciadores @ Alivistas Decisores polittcos Dealegados

Facilitadores Influenciadores-chave

Organizagdes e Agéncias pares Alor da deservolvimento Esfera piblica
Instituicoes Governos Grupos da socledade civil Organizagio de recursos

Parcesos Redes
s 4

1. Na coluna do lado esquerdo, selecione o tipo de “Grupo” visado pelo projeto.

2. Selecione os tipos de “Subgrupo” visados pelo projeto (isto € essencial para poder
atualizar o alcance).

3. Para fazer uma busca rapida, comece a digitar nesta caixa, e as palavras relevantes
serdo destacadas.

4. Clique no botao Editar Distribui¢cao para alterar a proporcéo do orcamento alocado para
cada um dos itens selecionados.

A secao Alvo da aba Tags € o primeiro lugar onde o usuario precisara
pensar primeiro para evitar a contagem dupla.
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Figure 7: Passos para evitar a contagem dupla n® 1

=

- Ex. Se vocé escolheu
Pergunte-ss. Quom E) | beneficrios’ o "agregados

_ Qualéo
Tags B grupo- it
alvo? PENSE EroiSio alcance do projeto

s30 os beneficiarios do

podera ser dificil atualizar o

E possivel criar uma contagem dupla nesse estagio se o usuario selecionar varios alvos
com os quais atualizara o mesmo alcance direto do projeto. O exemplo abaixo mostra como
uma contagem dupla poderia ser criada e explica como como evita-la.

Exemplo

Um projeto pode ter como objetivo melharar a sequranga alimentar de 400 Agregados, Na tela Tags [ Grup-alva, o
usuario pode ndo ter certeza se deseja selecionar “Beneficiarios” ou “Agregados”, ou ambos, coma grupos-alvo.

P: Qual grupo-alvo o usudrio deve selecionar?

R: O usuario precisa pensar claramente sobre a elaboragdo do projeto para tomar essa decisdo. O tipo de
grupo-alvo precisa commesponder a0 tipo de contagem do indicador para que os dados de alcance sajam inseridos
mais tarde no Track,

enario 1
Pensando sobre seu projeto, o Usudno 1 plangja afividades que incluem, por exemplo, “Treinamento de
agricultores” e escolhe um indicador & tipo de contagem como “Numero de pessogs Ireinadas”, Mesle caso, o
usuario precisaria escolher "Beneficiarios” como tipo de grupo-alvo.

Cengrio 2
Pensando sobre seu projeto, o Usuario 2 plangja atividades que incluem, por exemplo, “Distribucdo de artigos

alimentares & ndo alimentares” e escolhe um indicador e tipo de contagem como “Ndmero de familias que
racebem Artigos Nao Alimentares™,
MNesse cenano, o usuario precisara escolher “Agregados” como lpo de grupo-alvo,

Se o Usudrio 1 tivesse escolhido "Beneficidrios” (para a atividade de treinamento de agricultores) e “Agregados”
{cuja seguranga alimentar deve ser malhorada), podera haver o risco de contagem dupla quando as atividades
fossem atualizadas mais tarde no Track.

i " -alvo”
O usudrio deve pensar sobre lodo o projelo e garanfir que os grupos-alvo escolhidos na segdo Tags
correspondam aos tipos de contagem do indicador para que o alcance do projeto possa ser atualizado.
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4.2.10 Contribuicdo para o Efeito Direto da Tearfund

Os efeitos diretos da Tearfund descrevem a mudanga que queremos promover enquanto
organizacdao. Todos o0s nossos projetos, programas e estratégias devem nos ajudar a
alcancgar nossos efeitos diretos.

Nossos efeitos diretos sdo:

Igrejas com uma visao: A igreja desenvolve sua visao e é empoderada e equipada para
desempenhar seu papel na transformacdo das comunidades mais pobres e na mudancga da
sociedade.

Comunidades transformadas: As comunidades mais pobres sao resilientes aos choques e
estresses, trabalhando pela paz e pela unido e contribuindo para um futuro melhor para si
mesmas e para outros.

Necessidades emergenciais satisfeitas: As necessidades imediatas sao atendidas caso
haja uma crises ou desastre natural e as estruturas e os mecanismos comunitarios forem
afetados.

Sociedade mudada: As politicas e os sistemas sociais, politicos, econémicos e ambientais
trabalham em prol das comunidades mais pobres, garantindo o acesso as necessidades
basicas, a reducéo da desigualdade e o crescimento sustentavel.

Comunidades
transformadas

Igrejas com wma
visdo

Mecossidades
imediatas

oemergenciais
satisfeitas

Sociedade mudada

<jz

Esta secdo ja tera sido completada pelo Iniciador do Projeto da Tearfund e ndo estara
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disponivel para edicao.

4.2.11 Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel (ODS)

Em 1° de janeiro de 2016, os 17 Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel (ODS) da
Agenda de 2030 para o Desenvolvimento Sustentavel - adotada pelos lideres mundiais em
setembro de 2015, em uma histérica Cupula da ONU - entraram oficialmente em vigor. Ao
longo dos préoximos 15 anos, com esses novos Objetivos, que se aplicam universalmente a
todos, os paises mobilizarao esforgcos para acabar com todas as formas de pobreza,
combater as desigualdades e lidar com as mudancgas climaticas, garantindo, ao mesmo
tempo, que ninguém seja deixado para tras.

Os ODS baseiam-se no sucesso dos Objetivos de Desenvolvimento do Milénio (ODM) e
visam ir além destes para acabar com todas as formas de pobreza. Os novos Objetivos sdo
unicos, pois exigem acdes de todos os paises, sejam eles pobres, ricos ou de renda média,
para promover a prosperidade e, ao mesmo tempo, proteger o planeta. Eles reconhecem
que acabar com a pobreza deve andar de maos dadas com estratégias que desenvolvam o
crescimento econdmico e atendam a uma série de necessidades sociais, entre elas, a
educacao, a saude, a protecao social e oportunidades de trabalho, enquanto lidam com as
mudangas climaticas e a prote¢do ambiental.
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Objetivas de Desenvolvimento Sustentdvel (ODS) o] »

1: Eradicacdo da
pobreza

Z Fome zero

% Sadde o bem-estar

& Educagio do
qualidade

ginero

Agua potivel o
sansamento

T: Energia impa e
acossivel

B Trabalho decento &
crascimento
econdmice

& Industria, inovagbo
@ infraestrutura

10: Redugio das
desigualdades

11: Cidades o

sustentdveis

12: Consumo &

producdo
responsdvels

13: AcSo contra a
mudanga global do

5 Igualdade de : ::

14: Vida na dgua

15: Vida terrestre

16: Paz, justica e
instituigdes eficazes

17: Parcerias 0 meios
de implementacagao

Nenhum

Editar Diatribusgdo

1. Selecione o(s) ODS para o qual o projeto contribuira.

Salvar Salvar & Continuar <:|

2. Quando a secao Tags estiver preenchida, clique em Salvar e Continuar para ir para a

secao Vinculos com Estratégias.
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4.3 Narrativa

U

Tags Narrativa Orgamento  Alcance Ldégica Mapeamento do alcance = Acompanhamento de M&A .~ Calenddrio = Resumo @ Status

A secao Narrativa pode ser preenchida por um usuario da Tearfund ou por um usuario do
Parceiro Implementador. Esta pagina parecera conhecida dos usuarios com experiéncia no
preenchimento do modelo de proposta Miqueias. Mais instrugcdes serdo disponibilizadas no
modelo dos Doadores.

A secao Marrativa & muito longa. Clique periodicamente em Salvar,
na parte inferior da tela, para garantir que as informagoes nao se
percam.

e

Instrucoes
Questdes/problemas a serem abordados (| o 1 > <:I
Visfio geral do projeto (o] . W >
Andlise de riscos o R >
Andlise das partes interessadas o W >
Impacto e sustentabilidade o W >
Igreja local o M »
Gestio de projetos e aprendizagem p >

1. Clique na seta ao lado de cada secao para abrir a caixa editavel.
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Questdes/problemas a serem abordados | o WM

Description

MIQUEIAS

» Que oportunidade(s) e problema(s) especifico(s) o projeto abordara?

« Como vocé identificou esta necessidade? Por exemplo: através de experidncia anterior, levantamento de necessidades, pesquisas, solicitagbes das comunidades, efc
= Quais 580 as causas fundamentais do{s) prolema(s)? O que voci espera mudar com este projeto?

= Ha alguma politica ou pratica governamental subjacente que esteja contribuindo para ofs) problemals)?

« Por que vocé decidiu abordar estes problemas?

Narrative

s B U =~ Heivetica Neus A -

=

K - X <« 7

iii
iil
[l
i
8
2

2. O exemplo acima é para a se¢ao Problema a abordar, mas todas as se¢des podem ser
preenchidas da mesma maneira. Use a lista de diretrizes do modelo Miqueias para
adicionar a Narrativa. Os botdes amarelos permitem editar o texto e inserir tabelas,
imagens ou links de video.

Salvar Salvar @ Continuar <:|

3. Quando a tela Narrativa estiver preenchida, clique em Salvar e Continuar para ir para a
préxima tela.

4.4 Colaboracéao

Este simbolo pode ser visto ao lado do titulo de cada secdao no Track. Ele facilita a
colaboragdo permitindo que os funcionarios enviem comentarios para o funcionario do
Parceiro que estiver trabalhando no documento. Ele ndo pode ser usado para a colaboragao
entre funcionarios da Tearfund e funcionarios do Parceiro.
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4.4.1 Enviar uma mensagem de colaboracao

o=

1. Clique no simbolo de Colaboragao para abrir uma nova tela de mensagem.

<::|2

Karhorma Manaagam

4 :> Envar
(s

2. Comece a digitar um nome e selecione o enderecgo de e-mail relevante.
3. Digite a mensagem de colaboragéo.

4. Clique em Enviar, e a mensagem sera salva em uma caixa de conversa amarela (veja a
imagem abaixo). Um e-mail também sera enviado para a caixa de entrada da pessoa.

| Please could you add more Information hore

Depois de enviada a mensagem, feche a caixa e observe que o simbolo de colaboragao
tera mudado para:

I

Isso se chama "colaborag&o nao resolvida".
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4.4.2 Receber uma Mensagem de Colaboragao

Quando um usuario envia uma mensagem de colabora¢ao de dentro do Track, um e-mail é
enviado para a caixa de entrada da pessoa.

1 |:>Porta! de Organizaciones Socias: Nuevo i
mensaje de colaboracion

affinis-no-reply@tearfund.org
fome «

‘:>Proyacto: Translated Training Manual Project (Design)
. Area: Reach Targets

4 |:> Haga clic aqui para ver el nuevo mensaje de colaboracién publicado por

Please could you add more information here <:| 3

1. O e-mail sera intitulado “Portal do Parceiro - Nova Mensagem de Colaboragao”.

2. O titulo do projeto é mostrado, assim como a se¢ao (area) na qual a mensagem de
colaboracgao esta escrita.

3. A mensagem de colaboracgao é exibida.

4. Clique no link para ir para a mensagem de colaboragao no Track (se o usuario ndo
estiver logado, ele primeiro sera levado para a pagina de login do Track).

i

Tags ' Vincudos com Estratégias < Narrativa pamardo | Alcance

Questbes/problemas a serem abordados |<:’

5. Clique na mensagem de colaboracao para visualizar/realizar uma agao referente a uma
mensagem de colaboragao.
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ywou pdd mong Imlormation herg

6. Clique no menu suspenso do lado esquerdo, acima da mensagem de colaboracéo, para
visualizar as agdes possiveis.

Selecione Responder para continuar a conversa de colaboracao, se necessario.
Selecione Editar para editar a mensagem de colaboragéo original.

Selecione Excluir para remover a mensagem de colaboragao do Track.

Selecione Resolver se a agao tiver sido concluida.

4.4.3 Resolucao de Colaboracgdes

Uma proposta ndo pode mudar para o status Aprovado enquanto houver colaboragdes nao
resolvidas. Se isso for tentado, a seguinte mensagem de erro aparecera:

Aviso

Ha 4 mensagens de colaboragio para resolver.

Cancelar OK

Se houver colaboragbes nao resolvidas, uma aba intitulada Registro de Colaboragées
aparecera na barra de navegag¢ao do lado esquerdo, em Projetos.
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Registro de Colaboragies

TEARFUND

Tela Inicial Filtrar por Nio Resolvida &

j.... r-.-. Arga
Registrode ¢ — ] ' i Narrativos

Colaboragées

Agoes Nao
Resolvidas

Administrador

1. Clique em Registro de Colaboragdes para abrir uma nova janela mostrando um diretério
de arquivos dos locais das mensagens de colaboragao.

Registro de Colaboragoes

Filtrar por N&o Resolvida

4k

i i Area
. — Narratjvos<:| 2

Please could you add more information here
Q v
3 4

2. Clique no icone de Pasta para abrir e visualizar a mensagem de colaboragéao.

Lorien Finch - Mon, 15 Jul 19 10:56

3. Clique no icone de Busca para ir para a area relevante no Track.

4. Clique no icone de Visto para resolver a colaboragdo. (Somente um aprovador tem
permissao para resolver uma colaboragao.)

affinissandpit.tearfund.org says

Tem certeza?
A resolugdo removera a conversa inteira.
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5. Uma mensagem de aviso aparecera perguntando se o usuario tem certeza de que deseja
resolver a colaboracado. Clique em OK, e a mensagem de colaboragdo sera removida do
Registro de Colaboragdes. O simbolo de colaboragéo retornara para (0).

4.5 Botao Acgao

Este simbolo pode ser visto ao lado do titulo de cada secdo no Track. Ele facilita a
colaboragao permitindo que os funcionarios da Tearfund e os funcionarios do Parceiro que
estiverem trabalhando no mesmo documento enviem comentarios uns aos outros.

4.5.1 Adicionar uma Acgao

Tanto um usuario da Tearfund quanto um usuario do parceiro podem adicionar uma nova
Acao.

0 <:

1. Clique no simbolo de Ag¢ao para abrir uma nova tela de mensagem.

AgDes

' Criada Por Descrigiio Conchuida Por FAesakido Por

Mo hil e

Shomtng O to 0 of O ertrios

Kémm [ i

2. Digite uma mensagem na caixa e clique em Adicionar Agao.

Agdes

N Criada Por Descricio Concluldia Por Rasolvido Por

|:> 18D 160 Fob 2018 Lanen Frank Ploase add mona infarmatian £

Showing 116 1011 entries n

haicianar agiio
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Visdo geral do projeto . <:]

3. A mensagem tera sido adicionada a Lista de A¢oes e agora estara visivel como (1) na
secao relevante.

Na&o sao enviadas notificagcbes por e-mail depois que uma acdo é criada. Na proxima vez
que a proposta mudar de status (ou seja, de Aprovado pela Tearfund para Esboco do
Implementador ou vice-versa), os usuarios deverao verificar a aba A¢des Nao Resolvidas
no painel de navegacao do lado esquerdo para verificar se ha mensagens de Agao.

4.5.2 Acdes Nao Resolvidas

Uma proposta ndo pode mudar para o status Aprovado enquanto houver acdes nao
resolvidas. Se isso for tentado, a seguinte mensagem de erro aparecera:

Aviso

Héa uma agéo para resolver

Uma sec¢ao intitulada Agoes Nao Resolvidas esta localizada na barra de navegacéo do
lado esquerdo, em Projetos.

TEARFUND

Tela Inicial

Ragistro de

Colaboragoes

Agoes Nao
Resolvidas

Administrador

1. Cliqgue em A¢oes Nao Resolvidas para abrir uma nova janela mostrando as mensagens
de Acéo.
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Aglios Nio Resolvidas

N Aren Criads Por Deserigibo Concluida Par

1%\ Marvatives 16th Feb 2019 Lonan Frank Please add more nformation here Q<:

Showing 1 1o 1 of 1 entries

2. Clique no icone de Busca para que o Track busque a tarefa. A tela sera atualizada, e o
usuario sera levado para a area em que a mensagem de Acao foi escrita.

Visdo geral do projeto . <:

3. Localize e realize a acéo.

4.5.3 Concluir/Resolver uma Acao

Depois que uma acéo tiver sido concluida, isso devera ser registrado no Track.

Visdo geral do projeto . <:

1. Encontre a acao relevante e clique no icone para abrir a lista de Acgoes.

Agbdes

Nt Criadn Por Descrigo Concluida Por Resolvido Por

185 Gth Mar 2018 Lorien Frank Pleasa coutd you add maom information her Q o
Showing 1t 10f 1 antries revinLE - hiat

2. Cliqgue no icone de Visto para definir a tarefa como Concluida. Isto inserira
automaticamente um nome de usuario e uma data de conclusao.

Agdes

N® Crisda Por Descrigio Concluida Por RAeaclvido Por

1685 6eh Mar 2018 Lonen Frank Pleaso could you add more information here Bh Mar 20189 Lonien Frank |:> ]

Showing 110 1of 1 entries Pravious - Neaxt

3. Clique no icone de “x” para cancelar a ultima agao, no icone de “Lapis” para editar a
acao ou no icone de “Visto” para definir a tarefa como Resolvida.
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affinissandpit.tearfund.org says

Tem certeza de que deseja resolver a tarefa nimero: 161 ?
Cal'1CEI “:’

4. Uma caixa pop-up abrira perguntando se o usuario tem certeza de que deseja resolver a
tarefa. Clique em OK para resolver a tarefa e, em seguida, clique no icone de fechar (x) no
canto superior direito para fechar a caixa Lista de Tarefas.

A caixa A¢cbes Nao Resolvidas (que pode ser acessada no painel de navegacao do lado
esquerdo) agora devera estar vazia.

4.6 Orcamento

Tags ' Narrativa ' Orgamento ' Alcance | Logica ' Mapeamento do alcance ' Acompanhamento de M&4A /| Calendario /| Resumo ' Status

Esta se¢do ndo se destina a administrar o orgamento do projeto ou do programa. Ela se
destina a apenas registrar o orcamento proposto no momento da criacao da proposta. O
acompanhamento do orgamento nao esta disponivel no Track. Deve-se adicionar um link
para o documento or¢camental do projeto em si.

Quantia Rotal de Orgementa (£ Data da versdo di orcamento
e <:| 1 16/02/2019 <:| 2 /ey =

Link UAL para a planilha Aesumo Financelmn

3

1. Insira o0 orgamento do projeto.
2. Insira a data.

3. Adicione um link de URL para outra planilha financeira.
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Resumo Financeiro (¢] ; @ v

Narrativa

e B U 5 HavetcaNeve~ A= E B H» i = o @ - X e 7

A quanta gue voed eutd solicitando doPareeire de Apole, com detalbes de outras contribugbes conforme gisposto ne tabeln sbaixo.

Ano da Atividade Ano1(8) Ana 2 (E) Ano 3 ()

Parcesra de Apoio <:| 4 5 ‘:>
Segundo parcewo de apoio: (diga o nome) (se apticivel / adicione linhas adiconas, S8 necessdno) <:| 6
8 [ e

Fanda local @ outres T
4. Edite a caixa digitando o nome da organizag¢ao que fornecera o apoio financeiro.

5. Insira a discriminag&o anual do orgamento solicitado.

6. Se o projeto for receber apoio financeiro de mais de um parceiro, adicione esses detalhes
nas colunas adicionais.

7. Adicione detalhes sobre as fontes de renda locais ou outras.

8. Insira manualmente o orcamento total anual.

Salvar o Conbinuar <:|

9. Quando a tela de orgcamento estiver concluida, clique em Salvar e Continuar para ir para
a proxima tela.

4.7 Alcance

Ir para https://learn.tearfund.org/en/misc/partner_area/ para assistir a um video de
ensino a distancia que fornece mais informagdes sobre "Como inserir dados de alcance"
(eminglés)

U

Tags =~ Narrativa Orgamento ' Alcance ' Légica ' Mapeamento do alcance  Acompanhamento de M8A / Calendéario ' Resumo = St

Nesta secao, os usuarios aprenderao a inserir os dados de alcance no Track.
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O que queremos dizer com Alcance?

Alcance é qualquer pessoa ou coisa que for afetada por uma intervencao, ou seja,
beneficiarios, organizagoes, etc.

Por que a Tearfund precisa de dados de alcance, e como esses dados sao usados?
Precisamos contar o numero de pessoas alcancadas porque:

a) os dados de alcance formam uma parte importante do monitoramento do
progresso;

b) o alcance é informado aos doadores e mantenedores (por exemplo, através de
relatérios para os doadores, nosso Relatério Anual e nosso Relatério de Impacto
e Aprendizagem).

Os dados de alcance informam-nos sobre a amplitude do nosso trabalho e ajudam-nos a
saber se estamos atingindo as metas. Eles também informam futuras decisées, tais como
se sera possivel ampliarmos a escala.

Os dados de alcance, juntamente com os dados de profundidade (pesquisa, avaliagcbes e
estudos de impacto) permitem-nos fazer julgamentos de avaliacdo sobre a eficiéncia, o
impacto e a eficacia.

Naturalmente, o alcance sozinho ndo nos apresenta o quadro completo. Também
precisamos saber 0 que mudou para as pessoas, 0S grupos, as organizagdes, etc. que
alcangamos e quéo sustentaveis sdo as mudancas.

Como inserir dados de alcance no Track?

Os dados de alcance sao inseridos no Track conforrpe 0s grupos e subgrupos que foram
selecionados na segédo "Grupo-alvo" da aba Tags. E importante lembrar a ligagcao entre
Alcance e Grupos-alvo tanto neste estagio quanto durante toda a elaboragdo da Légica do
Projeto.

Ha 5 grupos-alvo entre os quais escolher na pagina Tags.
Beneficiarios

Igrejas e Grupos de Fé

Individuos e Comunidades

Influenciadores

Organizagdes e Instituicdes

Cada um desses tipos de Grupo-alvo possui subgrupos.

Lembre-se de selecionar tipos de grupo-alvo de “Grupo” e de
“Subgrupos” na sec¢do "Grupo-alvo” da aba *Tags”.

Se a aba dos dados de alcance estiver vazia, volte e verifigue se
voci selecionou tipos de grupo-alvo de “Subgrupo”.
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As secdes a seguir explicardo como inserir os dados de alcance em cada um dos
grupos-alvo.

Instrucoes

4.7.1 Beneficiarios

+ Beneficidrios & 100.0 % # Beneficidrios

Se for selecionado Beneficiarios na se¢ido grupo-alvo da aba Tags, os dados de alcance
serdo inseridos em qualquer uma das seguintes abas.

(Observagdo: No modelo Miqueias, s6 é possivel escolher “Beneficiarios” como

“subgrupo”-alvo. No modelo dos Doadores, ha varios tipos “subgrupos” entre os quais
escolher, como pode ser visto na captura de tela abaixo.)

Cuantos Beneficiarios? <:' 1

Numero de diretamente afotados  Mamero de indiretamente afetados

Ano (7] 2]
12019 a <:> ° 3|:>-
2020) i

2

1. Escolha a aba relevante.
2. Adicione o numero de beneficiarios diretos e indiretos.

3. Adicione uma narrativa, se necessario.

/t; que & um beneficiario direto?

Uma pessoa, grupo ou arganizacdo diretamente envolvida
em um programa/projeto, que recebeu um servigo direto
atraves deles.

O gue & um beneficiario indireto?

Alguem que s& beneficia com uma intervencdo, mas ndo é o
alvo direto das atividades do projeto. Um beneficidrio indireto
(ou secundario) pode receber esse beneficio afraves do
beneficiario direto ou pode ser alcangado de forma mais
remota pelo projeto.
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Nao queremos misturar beneficiarios com os quais tivemos uma interagao direta - como
através de um workshop ou distribuicdo - com pessoas cuja interagdo conosco foi mais
remota - como através de um apresentacido de teatro de rua, publicagdo ou transmisséo de
radio.

Exemplo 1:

Urn projeto treina 500 mulheres em habilidades de gestio de negdcios. O lamanho médio dos agregados
no local do projeto & 4. Neste exemplo, o numers de beneficiarios diretos & 500, & o numero de
beneficiarios indiretos @ 1.500. Os beneficiarios indiretos receberam o beneficio através do beneficiario
direto. O nimero de beneficiarios indiretos fol obtide multiplicando-se o nimero de agregados = 500 x o
tamanho medio dos agregados (4) menos o beneficiario direto = 3. 500 x 3 = 1.500.

Exemplo 2:

Urm projeto quer aumentar o acesso ao crédito de 200 mulheres e faz isso formecendo empréstimos, O
tamanho médio dos agregados na drea do projeto & 5. O projetlo também consiste em um espacgo regular
em um programa de radio para disculir a expansao do acesso ao financiamento. O programa de radio &
ouvido por 5.000 pessoas. Meste exemplo, o numero de beneficiarios diretos € 200, Essas 200 mulheres
receberam um senvico direfo do projeto. Os 5000 ouvintes do programa de radio nao receberam um
servigo direto, mas foram alcangados remofaments pelo projeto, portante, podem ser contados como
beneficiarios indiretos. O nomero total de beneficiarios indiretos deste projeto & 5,800, 800 pessoas foram
atingidas indiretamente atraves das 200 mulheres (200 agregados x 4) mais as 5.000 pessoas gque foram
alcangadas remotamente pelo projeto.

Por que precisamos contar os beneficiarios indiretos?

Contar os beneficiarios indiretos ajuda a entender o efeito multiplicador da Tearfund nas
comunidades a que servimos. Efeito multiplicador € um calculo da extensao do projeto ou
atividade além dos beneficiarios diretos. Por exemplo, se for desenvolvida a capacidade de
treinadores de pares, e cada treinador de pares recrutar e treinar outros treinadores de
pares, o efeito do treinamento original sera multiplicado. Contar esses beneficiarios indiretos
— pessoas treinadas pelos treinadores de pares — é importante porque mostra que os
resultados das atividades estédo se estendendo além da atividade original.

Nas atividades de advocacy, contar os beneficiarios sera diferente de outros tipos de
projetos. Seu objetivo sera mudar uma politica ou nivel de financiamento de um decisor
especifico. Ha alguma orientagdo Util aqui para pensar sobre os beneficiarios indiretos em
projetos de advocacy.

-

Desagregacao de Beneficidrios

Ha trés configuractes para a desagregacio de beneficidrios no Track:
1) Dois grupos etarios
2) Seis grupos eldrios
3) Dois grupos etarios, deficigéncias consideradas

o

Guia do Usuario do Tearfund TRACK para Parceiros V1 05.10.18 58


https://policy-practice.oxfam.org.uk/blog/2016/10/real-geek-measuring-indirect-beneficiaries-attempting-to-square-the-circle

Desagregacio de beneficidrios &
Contoxto do beneficidrio

_ 6
Dois grupos stanos = 4

Dirato(s) 5 Indireto %
Feminino Abaixo do 18 anos 0 <:>U 0%
Masculino Abaixo de 18 anos a o 0%
Famining 18 anos a acima o 0 045
Maasculino 18 anoas ¢ acima 0 ] 0%

Total T |::> 0 0

4. Selecione a configuragao relevante para a desagregagao de beneficiarios.

5. Digite o numero de beneficiarios diretos e indiretos que o projeto pretende atingir.

Avisol
Para que os dados inseridos sejam salvos, o usuario deve
clicar fora da caixa de dados.

6. A coluna % sera atualizada automaticamente.

7. A coluna total sera atualizada automaticamente. Verifigue se a coluna total esta correta
antes de sequir adiante!

O numero total de beneficiarios na tabela desagregada DEVE
corresponder ao nimero total de beneficiarios inseridos na Etapa 2, caso
contrario, ndo sera possivel mudar de tela.
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Beneficidrios por local @

Local Diretols) Indireto
8

Lipara 0 <:> 0

Total g 0

Beneficiarios por tema @
Tema Diretols) Indireto
Seguranga

] 9 '
alimentar <:>
Agua, 0

Saneamento &
Higlena [AlSkH)

Total

8. Adicione o numero de beneficiarios diretos e indiretos que serdo alcangados em cada
local do projeto.

O numero total de beneficiarios adicionados por local DEVE corresponder
ao numero total de beneficiarios inseridos na Etapa 2, caso contrario, ndo
sera possivel mudar de tela.

9. (Opcional) Adicione o numero de beneficiarios que serdo alcangados em cada tema.

Salvar  Salvar @ Continuar <:

10. Cliqgue em Salvar antes de adicionar dados a préxima aba Alcance ou clique em Salvar
e Continuar para ir para a proxima aba do Track - Légica.

4.7.2 Igrejas e Grupos de Fé

¢ |grejas e Grupos de 100 % ¢ Denominagbes ¥ Educadores tecldgicos

Fé @

+ Grupos redigiosos nao cristdos + |grejas

Se for selecionado Igrejas e Grupos de Fé na secao Grupo-alvo da aba Tags, os dados de
alcance seréo inseridos em qualquer uma das seguintes abas.
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(As mesmas informacdes serao exibidas em cada aba.)

1 | > Cuantos igrejas locais? Quantos Sociedades cristis? Quantos Grupos de 167 Quantos Educadores teoldgicos?

Ana Valor-alvo

1 {20189 - 2020) 0 <: 2 -<:| 3
ExX— -

1. Selecione a aba relevante.

2. Adicione o numero de valores-alvo em cada “subgrupo” que o projeto alcancara.

3. Adicione uma narrativa, se necessario.

Salvar Salvar e Continuar <:|

4. Cliqgue em Salvar antes de adicionar dados a préxima aba Alcance ou Clique em Salvar
e Continuar para passar para a préxima aba do Track.

4.7.3 Individuos e Comunidades

+ Individuos e 100,0 % # Agregados # Comunidade local
comunidades @ # Treinadores # Voluntérios

Se for selecionado Individuos e Comunidades na seg¢do Grupo-alvo da aba Tags, os
dados de alcance serao inseridos em qualquer uma das seguintes abas.

(As mesmas informacdes serao exibidas em cada aba.)

1 I:> Quantos Comunidades Locals? Quantos Individuos inspirados? Quantos Trsnadores? Quantos Agregados?

Ano Valor-alvo

1 (2019 - 2020) 0 <:| 2 - <:| 3
| tec Gl
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1. Selecione a aba relevante.
2. Adicione o numero de valores-alvo em cada “subgrupo” que o projeto alcangara.

3. Adicione uma narrativa, se necessario.

Salvar Salvar e Continuar <:|

4. Cliqgue em Salvar antes de adicionar dados a préxima aba Alcance ou Clique em Salvar
e Continuar para passar para a proxima aba do Track.

4.7.4 Influenciadores

4 Influenciadores 3333 % 4 Ativistas 4 Decisores politicos ¥ Delegados
© ¥ Facilitadores ¥ Infiuenciadores-chave

Se for selecionado Influenciadores na se¢ao Grupo-alvo da aba Tags, os dados de alcance
serdo inseridos em qualquer uma das seguintes abas.

(As mesmas informagdes serdo exibidas em cada aba, exceto na aba “Delegados”, que
sera mostrada em mais detalhes abaixo.)

1 ‘:lJ>IJ_4 itos influanciadores-chava? Quantos Athvistas? Quantos Decisores politicos? Cuarios Felitadonas?

Ano Valor-alvo

1 (2018 - 2020} -
9 - 2020 o <:] 2 <:| 3

1. Selecione a aba relevante.
2. Adicione o numero de valores-alvo em cada “subgrupo” que o projeto alcancara.
3. Adicione uma narrativa, se necessario.

Se “Delegados” for escolhido como tipo de “subgrupo”-alvo, as seguintes informacdes
adicionais deverao ser adicionadas a aba Alcance.

Guia do Usuario do Tearfund TRACK para Parceiros V1 05.10.18 62



Numero de diretaments afetades  Namero de indirstamento afetados
Ana (7] L7]
12018 2 0 5‘:>-
2020)
4

4. Adicione o numero de beneficiarios diretos e indiretos.

5. Adicione uma narrativa, se necessario.

Desagregagao de Beneficidrios

H4 trés configuragtes para a desagregagio de beneficiarios no
Track:

1) Duois grupos etarios

2)  Seis grupos eldrios

3) Dois grupos etarios, deficiéncias consideradas

Desagregagdo de beneficidrios @

Contoxto do beneflciario

5 : (e a
5 Orupos slanos »

Dirato|s) 7 Indireto b
Fominino Abaixo do 18 anos 1) <:>n 0%
Masculino Abaixo de 1Banos = o 094
Faminino 18 anos & acima 0 0 0%
Masculing 18 anos ¢ acima Q o 0%

Total q >0 o

6. Selecione a configuracao relevante para a desagregacgao de beneficiarios.

7. Digite o numero de beneficiarios diretos e indiretos que o projeto pretende atingir.

Avisol
Para que os dados inseridos sejam salvos, 0 usuario deve
clicar fora da caixa de dados.

8. A coluna % sera atualizada automaticamente.

9. A coluna total sera atualizada automaticamente. Por favor, verifigue se a coluna total esta
correta antes de sequir adiante!
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O numero total de beneficiarios na tabela desagregada DEVE
corresponder ao ndmero total de beneficiarios inseridos na Etapa 2, caso
contrario, ndo sera possivel mudar de tela.

Beneficidrios por local @

Local Direto(s) Indireto
10
Total 0 0

Beneficidrios por tema [2]

Tama Dirato(s) indireto
Seguranga 0 11 &
alirmentar <:>
Agua. 0 o
Saneamenio &

Higlene [ASH)

Total 0 o

10. Adicione o numero de beneficiarios diretos e indiretos que serao alcancados em cada
local do projeto.

O numero total de beneficidrios na tabela desagregada DEVE
corresponder ao ndmero total de beneficiarios inseridos na Etapa 2, caso
contrario, ndo sera possivel mudar de tela.

11. (Opcional) Adicione o numero de beneficiarios que serdo alcangcados em cada tema.

Salvar  Salvar e Continuar <:l

12. Clique em Salvar antes de adicionar dados a préxima aba Alcance ou clique em Salvar
e Continuar para ir para a proxima aba do Track.
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4.7.5 Organizacgoes e Instituicoes

# Organizagoes e 100.0 % + Aghncias pares + Alor de deservolvimento
instituiges @ ¢ Governos # Grupos da socledade civil
+ Parcewos ¢ Redes

Se for selecionado Organizagdes e Instituicoes na seg¢do Grupo-alvo da aba Tags, os
dados de alcance serao inseridos em qualquer uma das seguintes abas.

(As mesma informacgdes ser&o exibidas em cada aba.)

1 :>'1—-,; tos Parcairos? Cuantos Orgaizagbes de recursos? Cuantos Grupos da sociedade civil? Cuantos Redes? Guantos Aglncias pares?

Ano Valor-alvo

12019 - 2020) 0 <:| 2 o <:| 8
=

1. Selecione a aba relevante.

2. Adicione o numero de valores-alvo em cada “subgrupo” que o projeto alcancgara.

3. Adicione uma narrativa, se necessario.

Salvar Salvar e Continuar <:|

4. Clique em Salvar antes de adicionar dados a préxima aba Alcance ou clique em Salvar e
Continuar para ir para a proxima aba do Track.

4.8 Logica do Projeto

| ]

fags ' Narrativa /| Orgamento / Alcance ' Légica / Mapeamento do alcance ' Acompanhamento de M&A / Calendario | Resumo | Status

Terminologia da Légica do Projeto

As tabelas a seguir fornecem algumas definicdes dos termos que podem ser encontrados
na segao Ldgica do Projeto do Track.
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Impacto:

i} Mudancas de longo prazo de nivel superior além do escopo de qualguer projeto/programa
especifico,

i) Efeitos positivos e negativos de longo prazo produzidos direta ou indiretamente por uma intervencao
de desenvolvimento, Os efeitos podem ser intencionais ou ndo intencionais.

Efeito Direto:

A mudanca geral que se espera que o projeto/programa alcance. O efeito direto & mensurdvel e com
prazo, embora possa levar algum tempo para ser determinado por completo. O efeito direto deve estar
em grande parte dentro do controle do projeto/programa. & mudanga deve estar diretamente
relacionada com os produtos do programa/projeto/intervencao.

Resultado imediato:

Os resultados espeﬁrﬂcns e diretos do projeto, relevantes para a obtencao do efeito direto,

Alividades:
LUma acao ou processo destinado a transformar recursos em produtos ou servigos fornecidos aos
beneficidrios-alvo.

Indicador:
Uma variavel que podemos observar, medir ou validar de alguma forma para nos informar sobre o

progressa feito em relagio a um resultado pretendido ou oufro aspecto do desempenho ou para nos
informar se o resultado ou desempenho foi alcancado.

Indicador Qualitativo:
Mede como ou por gue & pode assumir a forma de observagdes. entrevistas e grupos focais, histarias, filmes
etc.

Indi or niiativo;
Mede numericamente quantos, quanto ou com que frequéncia e @ expresso em forma de numero ou
porcentagenm.

Riscos e pressupostos:
Eventos externos, condigbes ou decistes fora do controle do projeto que devem ser levados em consideragdo,
pois influenciardo a capacidade de alcancar os resultados desejados.

Meios de Verificacao (MDV]:
As fontes de dados, abordagens e métodos que serdo usados para coletar dados relativos aos indicadores
definidos no &mbito de produto, efeito direto e impacto.

O ponto de referéncia antes de uma intervencio em relagdo ao gual o progresso podera ser medido e
comparado posteriormente.

Nesta sec¢do, os usuarios aprenderao como criar a Légica do Projeto para seu projeto. Esta
secao do Track foi baseada nos principios do marco légico, porém, algumas informacoes
serdo apresentadas de forma diferente de como o usuario pode estar acostumado a ver em
um documento impresso.

Para obter ajuda sobre como criar uma légica do projeto, entre em contato com seu
Assessor de Elaboragdo, Monitoramento e Avaliagdo ou consulte os recursos on-line da
Tearfund, que podem ser encontrados aqui:
(https://sites.google.com/a/tearfundfriends.net/evidence-effectiveness/home/evaluation
-recursos) ou na Sec¢éo 2.4 do Guia Roots 5 da Tearfund - Gestéo do Ciclo de Projetos.
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Indicadores

Historicamente, a Tearfund tem usado um variedade de indicadores, o que torna dificil medir
coisas especificas em ambito corporativo.

Para garantir uma abordagem consistente para a coleta e a avaliagdo de dados em todos os
projetos, programas e iniciativas da Tearfund, foi criado um menu de indicadores padrao. Os
usuarios sao incentivados a selecionar indicadores desse conjunto comum de indicadores
para que, com o tempo, a Tearfund possa acompanhar o progresso de medidas
semelhantes globalmente. Isso foi feito por varias outras ONGs internacionais e é visto
como a melhor pratica.

Um conjunto de até 8 indicadores de resultado imediato, 8 indicadores de efeito direto e 3
indicadores de impacto foram fornecidos para cada tema. Agora, € um requisito obrigatério
que os usuarios escolham pelo menos trés desses indicadores para seus projetos.
e 1 indicador de resultado imediato (nUmero de pessoas atingidas diretamente pelo
tema)
e 1 indicador de resultado imediato (escolha do usuario)
e 1 indicador de efeito direto

A Tearfund reconhece que nem sempre os usuarios poderdo encontrar um indicador
adequado no banco de dados, portanto, o Track oferece a opg¢ao de criar um Indicador
Personalizado. Consulte mais informagoes sobre este tépico na Secao 4.8.4 “Indicadores
Personalizados”.

Com o tempo, a Tearfund analisara os dados, verificara quais indicadores estdo sendo
usados e continuara a aprimorar o banco de dados.
Qual indicador escolher?
e Indicador tematico: permite ao usuario medir/contar algo, como, por exemplo, o
numero de pessoas treinadas

e Indicador personalizado: quando um indicador tematico nao for adequado

O diagrama a seguir é fornecido para ajudar os usuarios a comecgar a pensar sobre quais
indicadores eles gostariam de escolher para a Logica do Projeto.
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Figura 5: Qual Indicador?

Escolher um indicador tematico permite ao usuério

‘Tema'lna Pagina de Tags medir/contar "uma coisa", como, por exemplo, o
- Vincular para actividades de - 24 numero de pesscas treinadas.

Agua, Saneamento e Higiene Indicador Tematico

(ASH), Educagao, Seguranga Ha um banco de dados de indicadores teméticos
alimentar, entre outros. aprovados disponivel no Track.

Criar um indicador personalizado quando os
indicadores tematicos nao forem adequados.

Primeiro, pergunte-se por que nao consegue encontrar
Indicador um indicador. O seu projeto enquadra-se na estratégia
. corporativa/nacional/da equipe?
Personalizado
Podem-se adicionar tags aos indicadores
personalizados conforme o tema, de forma que os
assessores tematicos possam avaliar a necessidade de
adicionar novos indicadores ao banco de dados.

Tipos de Contagem

Ao selecionar e escrever indicadores, € importante pensar sobre quem/o que esta sendo
contado.

Para que o Track atualize automaticamente quantas pessoas vocé alcangou, € importante
que vocé defina pelo menos um indicador para cada grupo-alvo selecionado na pagina
Tabs.

Por exemplo, se vocé tiver selecionado beneficiarios como seu grupo-alvo e um dos seus
indicadores for o numero de pessoas treinadas, para atualizar quantos beneficiarios foram
alcangados, vocé devera selecionar beneficiarios como o tipo de contagem.

e Grupo-alvo: beneficiarios

e Indicador: numero de pessoas treinadas

e Tipo de contagem: beneficiarios

Deve-se tomar cuidado para ndo escolher um indicador com um tipo de contagem diferente
do tipo de grupo-alvo, caso contrario, ndo sera possivel atualizar com precisao o alcance,
por exemplo.

e Grupo-alvo: beneficiarios

e Indicador: numero de comunidades com melhor acesso a agua

e Tipo de contagem: comunidades
No exemplo acima, seus dados de alcance ndo seriam atualizados, pois o tipo de contagem
¢é diferente do grupo-alvo que vocé selecionou no estagio de marcagéao.

Tipos de Contagem Personalizada
Naturalmente, havera momentos em que vocé precisara contar itens adicionais, diferentes
das tags selecionadas. Se este for o caso, vocé podera criar manualmente um “tipo de

contagem personalizada”.

Observe que um tipo de contagem personalizada que nao corresponda a um tipo de

Guia do Usuério do Tearfund TRACK para Parceiros V1 05.10.18 68



grupo-alvo na pagina Tags, atualizara apenas o indicador, mas ndo atualizara o total do
alcance.
Recomendagdes da Tearfund
Ao desenvolver a Logica do Projeto, as seguintes regras devem ser seguidas:
e 1 declaragao de impacto e 1 indicador de impacto
e Maximo de 3 declaracdes de efeito direto, com 1 indicador cada
e Maximo de 6 a 10 declaracdes de resultado imediato (sendo 6 a melhor pratica e

mais de 6 questionavel), com um maximo de 3 indicadores de efeito direto cada

O diagrama a seguir mostra como estruturar uma Logica do Projeto.

Figura 9: Recomendagodes da Tearfund para a criagao de uma Légica do Projeto

’ 1x | Declaragéo com 1 X | Indicador

Declaragédo com 1x | Indicador

Efeit'o Dil‘elo Max. 3 x Declaragédo com 1Xx Indicador

Declaragao com 1x | Indicador

Declaragdo com 3 X | Indicador | Indicador || Indicador |
h"l'?esultado | Boclaragss com 3 x | Indicador || Indicador || Indicador |
hl’"l"!_&iﬁ)@lﬁg__th s Declntecn com 3x | Indicador || Indicador || Indicador |

Baciamgin com3x | Indicador || Indicador || Indicador |

Declaragéo com 3 X | Indicador | Indicador H Indicador ]

| Declaracan com3x [ Indicador || Indicador || Indicador |
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Instrucdes

4.8.1 Adicione uma linha de Impacto.

Ir para https://learn.tearfund.org/en/misc/partner_area/ para assistir a um video de
ensino a distancia que fornece mais informacgdes sobre "Definicao do impacto do seu
projeto" (em inglés).

Impacto® (o] o

Declaragio Titulo do indicador @ + Meios de verificagio

1. Clique na caixa para abrir a caixa Declaragado de Impacto.

Editar declaragéo

Declaragao

&

Satvar Cancedar

2. Digite a Declaragao de Impacto na caixa e clique em Salvar.

Impacto @ (0] o

Declaragio Titulo do indicador @ |:> + Meios de verificagio

3. Clique no simbolo de “+” para adicionar um indicador.
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Novo Indicador de Impacto

Indicators Daatnas Linha do Basa Marcos do indicador

Escalher um indicador nd menu de indcadoros temibticos ou

1]
estratégicos

=

Tema

4. Clique em Tema para abrir 0 banco de dados do indicador tematico.

MNovo Indicador de Impacto

|efentors Dertadbos Linha ca Base Mammos do ndicator

Escolher um Indicador no manu de indicadones teméticos ou 1]
estratdgicos

<

Tema

Seguranga alimaniar <::| w

Agua, Saneamanto & Higiane (ASH)
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Novo Indicador de Impacto

Indlcators Detmlhas Linfa de Base Marcos do ir [
Escolher um indicador no many de indicadoras temdticos ou 9
onlratéglcoa

<

Seguranga alimentar

% de crangas de & - 59 meses de dade com estone-2 de pesa/aliura < -2 (afou edema

beateral) o

% de criancas de @ - 589 meses de idade com escore-2 de alturalidade < -2 X W

¥ da ﬂg."l:ll};ldl'_:i gus aumantiou Sua renda como resuflsdo da assistbnola prestade * <:

% do agregados gue mostramm uma make capacidade de edaptagho L]

5. Os indicadores sao listados por tema. Clique no tema desejado para selecionar uma

opc¢ao da lista suspensa de indicadores.
(Se o tema desejado nédo estiver listado, retorne a Secao 4.2.5 “Qual € o tema?” na pagina

Tabs e selecione-o0.)

Novo Indicador de Impacto

Indicatars Detaihes Linfha O Batke Mareos oo indeasior
Escalber um indicador no menu de indicadones temitioos o a
ESlrateqitds

% da agregados que aumeantou sua renda como resultado da assisténcia
prestada (Agregados)

Froam:

= Marceds com Tag Tema ne projste
|:>LM|ndmmr \aftar

6. Clique em Usar indicador.
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Novo Indicador de Impacto

Indlcators Dhstin b Linha do Basa Marcos do Indcador

Tiula do indicador: 3% de agregados que aumentou sua renda como resultado da
assitincia prestada
Tipo: Quantitative

Contade comao por cento?: Yos
Descrigio
<
Meios de verificagio

=

Tema

Seguranga alimestar

o [ Hgwwm

7. Adicione uma descrigao do indicador.
(Com o tempo, cada indicador do banco de dados correspondera a uma descri¢ao, e esse
campo sera automaticamente preenchido.)

8. Meios de verificacéo: adicione a fonte de dados ou os métodos que serédo usados para
coletar dados para esse indicador.

Isso pode incluir, mas nao se limita a:

Pesquisas domiciliares

Documentos-chave

Estatisticas oficiais

Listas de presencga

9. Clique em Préximo.

Guia do Usuario do Tearfund TRACK para Parceiros V1 05.10.18 73



Novo Indicador de Impacto

Ingicators Detaihes Linha de Bass Marcos do indicador

Titulo do indicador: % de agrogados que aumentou sua renda como resultado da
asssténcia prestada

Tipo: Quantitative

Contado comeo por cento?: Yas

|Data de linha de base Valor de linha de base ©

| ad/mmiyyyy 10 <:I 1

Em que percentagem abaixo do alvo o
‘status deve mudar para vermelho?

15 %@12
13”

10. Adicione a data em que a pesquisa de linha de base foi concluida.
11. Adicione o valor da linha de base deste indicador.

12. Selecione em que percentagem abaixo da meta o status do indicador sera marcado
como vermelho.
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Cuando um indicador & cnado com uma data de linha de base e
uma data-alvo do marco, o Track confere-lhe um status WAy,

W= (vermelho), A (amarelo), V (verde)

O status VAV informa ao usudrio se um projeto estd ou ndo no alvo.
O Track calcula isso comparando a atualizagdo da atividade (data e
valor) com os marcos do indicador (data e valor).

= Quando o projeto estiver no alvo, o status do indicador sers
Varde.

= (Quando o projeto estiver fora do alve (ou seja, as atividades
estiverem alrasadas, ou ndo tiverem sido atingidas metas
suficientes, de acordo com os marcos), o status do indicador
mudara para Amarelo.

= Maetapa 12, a pergunta "Em que porcentagem abaixo da
meta o status deverd ficar vermelho?” pede ao usuario gue
defina em que ponto (% abaixo do objetivo) ele quer que o
status do indicador passe de amarelo para vermelho como
avizo. O Track configurou essa porcentagem como um valor
padrao de 15% abaixo do objetivo, mas o usuario pode
altera-lo conforme necessario.

13. Clique em Préximo.

Novo Indicador de Impacto

Indicators Datalhes Linha da Base Mareos do Indicador

Titulo deo indicador: % de agregados que aumentou Sua renda como resultado da
assisldncia prestada
Tipo: Quantitative

Contado como por cento?: Yes

Data de linha de base Valor de linha de base
01/01/2019 0
Data Valor

+ Novo marco-aivo - 14

14. Clique em Novo marco-alvo para adicionar marcos.
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Data Valor
15

dd/mmfyyyy o '<:> i
:
17 I:> Saivar

15. Adicione a data e o valor do marco.

16. Adicione marcos adicionais, se necessario.
(Os valores dos marcos nao serdo vistos nesta pagina, mas serao exibidos mais tarde, na
aba Acompanhamento de M&A.)

i Y

Independentemente de quantos marcos-alvo forem definidos
durante o projeto, o marco final para o fim do projeto
DEVERA ser o numero total a ser alcancado. Por exemplo,
ermn um projeto cujo objetivo seja alcancar 400 beneficiarios,
0s marcos poderiam ser assim:

Valor da linha de base 01.01.2018 0

Valor do marco de 3 meses 31.03.2018 100

Valor do marco de 6 meses 30.06.2018 200
wlor do marco final 31.12.2018 400 /

17. Clique em Salvar para retornar a aba Légica do Projeto e visualizar a linha preenchida
“Declaracao de Impacto” da Légica do Projeto.

4 8.2 Adicionar uma linha de Efeito Direto

Ir para https://learn.tearfund.org/en/misc/partner_area/ para assistir a um video de
ensino a distancia que fornece mais informagdes sobre "Definicdo dos efeitos diretos do
projeto".

+Nnmﬂnnanimnﬂ<::|

1. Para preencher a linha Efeito Direto da Logica do Projeto, clique em Novo Efeito Direto.
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Novo Efeito Direto

Declaragio

&=

Riscos @ pressupostos

=

i

:> Sawar Cancesar

2. Digite a Declaracao de efeito direto na caixa.

3. Adicione os Riscos e Pressupostos relacionados com o Efeito Direto.

4. Cliqgue em Salvar.

=13
<

Efeito Direto 1@ (1) o

Declaragio Titulo do indicador & + Meios de verificagio Riscos @ pressupostos @

Farmers hove increased their sgrculural producton Farmers ore abie 10 Use now seads and knowiedgo
from training sessions

5. Clique no simbolo de “+” para adicionar um indicador e, em seguida, siga as mesmas
instrugcdes da sec¢ao Declaragido de Impacto acima.

6. Podem ser adicionadas mais Declara¢des de Efeitos Diretos, se necessario, clicando no
botao “+ Novo Efeito Direto”.

4. 8.3 Adicionar uma linha de resultado imediato

Ir para https://learn.tearfund.org/en/misc/partner_area/ para assistir a um video de
ensino a distancia que fornece mais informagdes sobre "Definicdo dos resultados imediatos
do projeto".
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Efeito Direto 1© o] e i v

Declaragéo Titulo do indicador @ + Meios de verificacdo Riscos e pressupostos @

Farmers have increased their % of farmers reporting an Household Survey Farmers are able to use new
agricultural preduction increase in their agricultural seeds and knowledge from
production as a result of the training sessions
provided assistance

<+ Novo resultade imediato @ <,:|

1. Para adicionar declaracbes de Resultado imediato e indicadores, clique em Novo
resultado imediato e siga as mesmas instru¢des das se¢des de Declaragcdo de Impacto e
de Efeito Direto acima.

2. Podem ser adicionadas mais Declaracbes de Resultado imediato clicando no botdo “+
Novo resultado imediato”.

4.8.4 Indicadores Personalizados

Para garantir uma abordagem consistente para a coleta e a avaliacdo de dados em todos os
projetos, programas e iniciativas da Tearfund, foi criado um banco de dados de indicadores
tematicos. Os usuarios sao incentivados a selecionar indicadores deste banco de dados
para que, ao longo do tempo, a Tearfund possa acompanhar o progresso de medidas
semelhantes globalmente.

Naturalmente, a Tearfund reconhece que os usuarios nem sempre poderao encontrar um
indicador adequado no banco de dados, portanto, o Track oferece a opg¢ao de criar um
Indicador Personalizado. Porém, este deve ser considerado um Uultimo recurso, e os
usuarios devem primeiro se fazer as seguintes perguntas:

e Por que nao consigo encontrar um indicador tematico?
e O meu projeto se enquadra em uma estratégia?
e Ou ha algum indicador faltando?

Se o usuario tiver certeza de que é necessario criar um indicador personalizado, ele devera
informar seu Responsavel de Elaboracdao, Monitoramento e Avaliagao e discutir se isso
seria adequado. Os Responsaveis de Elaboracao, Monitoramento e Avaliacdo enviarao os
indicadores personalizados a equipe de suporte Track e, com o tempo, se eles forem
usados repetidamente, poderao ser adicionados ao banco de dados de indicadores.

Se vocé estiver criando um indicador personalizado, trabalhe com o seu
responsavel/assessor de Elaboracdo, Monitoramento e Avaliagao para ter certeza de que o
indicador personalizado seja:

Claro: o indicador deve ser preciso,

Relevante: adequado para as mudancas e a avaliagao,

Econbdmico: pode ser obtido a um custo razoavel,

Adequado: capaz de fornecer informacoes suficientes e

Monitoravel: facilmente monitorado e passivel de validacao independente.
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Instrucoes

Efeito Dirsto 2@ (2] o

Declaragio

Banofcatos havwe improved aocess 1o clean and
sale waler

Titulo de indicador &

Meios de verificagio Riscos e pressupostos @

Bonaficaried wsd the witér points provided

mp
<

1. Clique no simbolo de “+” para adicionar um indicador.

Novo Indicador de Efeito Direto

Indicators Jataines Lk

Escolher um indcader no menu de indicadones temidtcos ou
esiratigicos

Tema <:| -

Novo Indicador de Efeito Direto

Indicators Dertaihes Linha da Base Marcos do Indicador

Escolher um indicador no manu de indlcadonss temdlicos ou
estratigicos

<

Tema

Agua, Saneamento e Higene [ASH

Soguranga allmesiter <:| 2b

2. Cliqgue em Tema para abrir o banco de dados de indicadores, e, em seguida, selecione o

tema adequado.
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Novo Indicador de Efeito Direto

Indicators Datalhes Linha de Base Marcos do indicador
Escalher um indicador no menu da indicadores fematicos ou a
estralégicos
<
Seguranga alimentar

% de agregades com uma Pontuagss de Consuma Alimenmtar aceitivel (Agregacdos)

% de mutheres em idade reprodutiva (15 - 49 anas) que eansumiram afimentos de 5
prupos alimentares no dia ou na noite anteror [Beneficidnos)

¥ de criangas de 8 - 23 meses de idede gue receberam uma Alimentagdo Minima
Aceitavel no dia ou na noite antenor

% de bebés com menos de 6 meses de Wade que recebaram somente keite materno
durante o dia ou a noite antarkor

% de agregados qus informaram um aumento Bm Sus rends como resultado do usa
das priticas de marketing promavidas [Agregados)

% de agregacos que INformaram Um Suments &m Sus produlio agncala coma
reaultado da asssléncla prestada (Agregacos)

% de agregados que produzem produtos de maior valor com base na demanda do
marcads harenados)

Criar Indipador peracnalizade <:H

3. Clique em “Criar indicador personalizado”.
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Novo Indicador de Efeito Direto

Indicators Delanes Linha de Basa Marcos do indcador

Titulo do iIndicador

(e

Tipe Quantiistve & Cualitative 1] <:, 5
Contado como por cento? Sim (0 Nio =
o 6

Descrigio
{7

Matos de verificagho

Tipo de contagem

Selacionar um tipo de contagem 10 v
”

4. Digite o titulo do indicador personalizado.

Tipo de contagem parsonalrado

5. Selecione se o indicador sera medido através de dados quantitativos ou qualitativos.
6. Selecione se o indicador sera contado como uma porcentagem

7. Adicione uma descrigao do indicador.

8. Adicione os meios de verificagdo.

9. Selecione o tema ao qual o indicador deverd pertencer.

10. Selecione um tipo de contagem padrao ou crie um tipo de contagem personalizada.
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05 indicadores personalizados exigem gue o lipo de contagem seja insarm
manualmente.

Ha um conjunto de tipos de contagem padrdo relacionados com o5 alvos
escolhidos na pagina Tags, disponivel em um menu suspenso. Se, por
exemplo, fossem selecionados Beneficidrios & Agregados como lipos de
grupos-alvo, Beneficidrios e Agregados apareceriam no menu suspenso do
fipo de contagem:.

Os *Tipos de contagem personalizada”, isio &, os tipos de contagem que ndo
estdo relacionados com os alvos escolhidos na pagina Tags (por exemplo,

Pogos) podem ser adicionados manualmente,

Um tipo de contagem personalizada que ndo corresponder a um tipo de alvo

da pagina Tags, 50 poderd ser usado para atualizar o indicador, Ele ndo
@&m sar usado para atualizar o alcance, /

Se um indicador persanalizado fol inserido, vinculado aos "beneficidrios”, & for
contado na forma de porcentagem (%), neste caso, o usudrio deve deixar a
secdo “Tipo de contagem” em branco. As configuragdes do beneficiario sao
desagregadas e os dados ndo podem ser usados para uma porcentagem (%) do
indicador,

11. Clique em Préximo quando o indicador estiver concluido.

Novo Indicador de Efeito Direto

Indicators Detaines Linka de Basa Marcos do indicador

Titulo do indicador: % ol beneliclarios using an improved drinking waler sourco less

than 30 minuted or Tkm away
Tipo:; Quantitative

Contado como por cento?: Yes

Data de linha de base Valor de linha de base ©

ad/mmiyyyy 12 13

Em que percentagem abaixo do alvo o
status deve mudar para varmalho?

15 %<::l 14

15

12. Adicione a data em que a pesquisa de linha de base foi realizada.

13. Adicione o valor da linha de base deste indicador.
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14. Selecione em que percentagem abaixo da meta o status do indicador sera marcado
como vermelho.

Cuando um indicador & criado com uma data de linha de base e uma data-alvo do
marca, ¢ Track confare-lhe um stalus VAN

WA=V (vermelho), A (amaralo), V' (verde)

O status VAV informa ao usudrio se um projeto estd ou ndo no alvo. O Track calcula isso
comparando a atualizagdo da atividade (data & valor) com os marcos do indicador {data
a valor).

Cuando o projeto estiver no alvo, o status do indicador sera Verde.

Quando o projeto estiver fora do alvo (ou seja, as atividades estiverem atrasadas. ou ndo
tiverem sido atingidas metas suficientes, de acordo com os marcos), o status do
indicador mudara para Amarelo.

MNa etapa 12, a pergunta "Em que porcentagem abaixo da meta o status devera ficar
varmelho?” pede ao usudrio que defina em que ponto (% abaixo do objetive) ale guer
que o status do indicador passe de amarelo para vermelho como aviso. O Track
configurou essa porcentagem como um valor padrdo de 15% abaixo do objetivo, mas o
usuano pode altera-lo conforme necessario,

15. Clique em Proximo.

MNovo Indicador de Efeito Direto

Indicators Detalhes Linka de Basa Marcos do inghcador

Thulo do indicador: % of benolicianes using an improved drinking waler sourco less

tan 30 manutes or 1km awomy
Tipo: Quantitative

Contado como por cento?: Yes

Data de linha de base Valor da linha de base
oms2ma o
Data Valor

16. Clique em Novo marco-alvo para adicionar marcos.
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Data Valor
17

de/mmiyyyy s w > i
.
19 |:‘|>3Ii'-‘ﬂl'

17. Adicione a data e o valor do marco.

18. Adicione marcos adicionais, se necessario.
(Os valores dos marcos nao serao vistos nesta pagina, mas serao exibidos mais tarde na
aba Acompanhamento de M&A.)

o Gs valores dos marcos no Track ndo se acumulam. \

Independentements de quantos marcos-alvo forem
definidos durante o projeto, o marco final para o fim do
projeto DEVERA ser o nimero total a ser alcangado. Por
exemplo, em um projeto cujo objetivo @ alcangar 400
beneficiarios, os marcos poderiam ser assim:

Valor da linha de base 01.01.2018 0

Valor do marco de 3 meses  31.03.2018 100

Walor do marco de 6 meses  30.06.2018 200
\\-’alnr do marco final 31.12.218 400 /

19. Clique em Salvar para retornar a aba Légica do Projeto e visualizar a linha completa da
Logica do Projeto.

4.8.5 Editar uma célula na Logica do Projeto

Efefto Direto 1 © o v
Declaragio Titubo do indicador € + Melos de Rlscos e p e 7]
Farmors have incroased their agricuttural product B <:’ farrmors mporting an increase in thair Household Survey Farmars are able 1o use new soods and knowledgo
agnculiurl production as a msult of the provided frorn training sessions
sasstance

1. E possivel editar qualquer célula na Légica do Projeto passando o mouse sobre ela e
clicando no icone Editar. Isso abrira a célula, e o usuario podera fazer as alteragdes
necessarias.
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4.8.6 Excluir uma célula/linha na Légica do Projeto

A Lbgica do Projeto Track ¢ construlda de forma que haja uma hierarquia de informacdes e uma \
consaquanta ordem para excluir itans.

Mo & possival axcluir um item com informacdes que dependam dele. Por exemplo, ndo & possivel
excluir uma linha de Efeito Direlo se houver Resultedos Imediatos associados a ele, Tampouco &
possivel excluir um Resultado Imediato 2e houver atividades vinculadas a ele.

O usuario deve comegar com a declaragio mais baixa inserida na Ldgica do Projeto. No caso de
uma linha de impaclo { Efaito Direto, o cédigo devard sar exciuido primaira &, entdo, a linha intaira
da declaragio podera ser excluida. No caso de uma linha de Resultado Imadiato, as atividades
deverdo ser excluidas primeiro, depois, o indicador &, finalmenta, a linha da declaragao.

O usuario deve continuar subindo 03 niveis da declaracio. sempre excluindo o indicador primeiro e,
depois, a inha inteira da declaracio.

A captura de tela a seguir é fornecida como exemplo da ordem na qual o usuario excluiria
informacdes da secgéo Légica do Projeto.

Efeito Direto 1@ (o] o 2 ::ﬁ v

Declaragao Titulo do indicador @ + Meios de verificagao Riscos e pressupostos ©
Farmers have increased their % of farmers reporting & .<: 1 sehold Survey Farmers are able 10 use new
agricultural production increase in their agricultural seeds and knowledge from

production as a result of the training sessions

provided assistance

1. Passe 0 mouse sobre a célula Indicador de Efeito Direto e clique no icone de Lixeira
para excluir o indicador de efeito direto.

2. Clique no icone de Lixeira para excluir a linha completa da declaracao de efeito direto.

Impacto @ (0] o
Declaragio Titulo do indicador @ + Meios de verificagio
Farmers in Gbarpolu County % of beneficlaries that it & @ 3 :ehold Survey
have improved food security their food security as a result of
the provided assistance

3. Passe o0 mouse sobre a célula Indicador de Impacto e clique no icone de Lixeira para
eliminar o indicador de impacto.
(N&o é possivel eliminar a Declaragado de Impacto depois de inserida.)
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Se o usuario tiver ido até o ponto de adicionar Atividades as
Declaractes de Produlo, a ordem para excluir itens sera:

1) Atividades

2)  Indicador de Resultado Imediato

3 Linha de Resultado Imediato

4)  Indicador de Efeito Direto

5)  Linha de Efeito Direto

\6} Indicador de Impacto _/

4 8.7 Adicionar Atividades a um Resultado Imediato

Ir para https://learn.tearfund.org/en/misc/partner_area/ para assistir a um video de
ensino a distancia que fornece mais informagdes sobre como “Adicionar Atividades do
Projeto”.

Esta secao explicara como adicionar atividades a um Resultado Imediato.

O Track foi criado de forma que as atividades ndo possam ser exibidas diretamente abaixo
dos Resultados Imediatos como em um marco légico padrdo. Em vez disso, elas sao
exibidas em uma tabela diferente, que pode ser visualizada na aba Acompanhamento de
M&A.

; : PR
Resultado imediato 1.1@ (o] o i:>-15 i v
Declaragdo Titulo do indicador @ + Meios de verificagdo Riscos e pressupostos ©
Farmers have inputs and MNurnber of beneficiaries frained Training attendance lists Farmers are able to use new
knowledge reguired to diversify seeds and knowledge from
crop production Number of benaficiaries that Household survey training sessions
have received new seed types

1. Na secao Ldgica do Projeto, clique no icone de Lista, que pode ser encontrado no lado
direito da linha Resultado Imediato.
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'|u

production

Mada & exibir

Mestrer 0 § | registos

Mostrando de O até 0 da 0 registos

Resultado imediato 2.1 Atividades

Declaragho de resultado imediate Farmars have mputs and knowledge requined o Increase agricuttural

Procurar:

AR o

SEgLnTe

oy

2. Clique em Criar atividade.

<
Criar atividade

Detalhes Indicadores Tags

diversify crop production

Data de Inicio

Declaragio de resultado imediato Farmers have inputs and knowledge required to

3 Data de Término

3. Insira as datas de inicio e de término da atividade.
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4. Insira uma descrigao da atividade.
5 Insira o status da atividade.

6. Clique em Préximo.

<
Criar atividade

Detalhes Indicadores Tags

Declaragio de resullado imediato Farmers have inputs and knowladge required 1o
diversify crop production

Descrigao da atividade Conduct training of farmers in sustainable agricultural practices

Data de Inicio Data de Término
01/03/2018 317032019

Com que indicadores a atividade deve estar vinculada?

Salecionar um indicador : @
4+ Adiclonar vinculo com indicador

7. Decida se a atividade devera ser vinculada a um indicador (veja o Exemplo na caixa
abaixo na pagina 92).

(Por exemplo, se o seu indicador de resultado imediato for “0o niumero de beneficiarios
treinados” e sua atividade for “treinar beneficiarios”, sera importante vincula-los para que,
quando vocé estiver na fase de implementagdo do projeto, a atualizagdo de atividades
automaticamente atualize seus indicadores de resultado imediato.)

Com que indicadores a atividade deve estar vinculada?

+ Selecionar um Indicador | il
Number of beneficiaries trained _ E
Number of benefigiaries that have rEceived new seed types

Nenhum

8. Se decidir que sim, selecione o indicador ao qual ela devera ser vinculada.
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Com gue indicadorss a atividade deve estar vinculada?

Number of beneficiares trained i &

'l'hdlchrwﬂnnhmm-

B o

9. E possivel vincular a atividade a outro indicador. Para fazer isso, clique em Adicionar
vinculo com indicador.

10. Clique em Préximo.

| <
Criar atividade

Dt Indicadanes Tag=

Declarngida de resaftado imedindo Sarmens. hava mpots ard wrasledon regured o daarsty orap praduction
Bescrigic da atividooes Conduct training of farnes m sustamable agricudlarsl praclioes
Btz de Inicio Darta de Térming
oase i Pk Bkl
Fara g asta atividado conbibul?

Abordagem w

Diessnyolvimento Consmenhogic <:|
de capacidades

= mpoen B

Modalidode Er mapacis
de

assistdnou

[+]

Tema

Segurangas
alimantar
[+]

s

11. Selecione a Abordagem e o Tema para os quais a atividade contribui.

(As tags disponiveis aqui sao orientadas pelo que foi selecionado na pagina Tabs. Se tiver
sido selecionado somente um tema, a secao Tema nao aparecera na caixa Criar atividade,
pois ndo havera mais de uma opcgdo para o usuario escolher. A atividade sera
automaticamente ligada ao unico tema selecionado.)
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12. Clique em Salvar para retornar a caixa Atividade.

Resultado imediato 1.1 Atividades

1]

Declaracio de resultado imediato Farmers have inputs and knowledge required to diversify crop produsction

Mostrar 10 = | registos Procurar:
ID da Data de Data de
Atividade Descrigdo Inicia Término
Q0B Purchase seeds 01/02/2018 28/02/2019 P |
a0a Cistribule Seads 01/03/2019 31/03/2019 YR |
910 Conduct training of farmers in sustainable 01/03/2019 31/03/2019 I ﬁl“<:: 13
agricultural practices
Mostrando de 1 ate 3 de 3 registos Anterior n Sequinte

:
Ha o

13. Use estes icones para editar ou excluir a atividade, se necessario.

14. Clique em Criar atividade para adicionar mais atividades ao resultado imediato.

15. Cliqgue em Fechar depois que todas as atividades tiverem sido adicionadas.

Continuar <:‘

16. Depois que todas as informacgdes da Légica do Projeto tiverem sido inseridas, clique em
Continuar para salvar e ir para a préxima aba.

17. Uma mensagem automatizada de aviso podera aparecer neste momento.

No exemplo abaixo, o usuario estd sendo avisado de que a légica do projeto esta
incompleta, isto €, que dois grupos-alvos do projeto (igrejas locais e agregados) ndo seréo
alcangados pelas atividades atuais. Neste caso, o usuario deve retornar para verificar a
I6gica e adicionar as atividades e os resultados necessarios.
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Aviso

Alvos inacessiveis

Os seguintes alvos ndo serdo alcangados com base na logica do projeto

« Grupos da sociedade civil

« Agregados
Centifique-se de que adicionou idicadores associados a estes tipos de alvo ¢ de gue
haja pelo menos uma otividade nssociada o cada um destes indicadonss.

Cancealar Continuiar

A secao Adicionar Atividade da aba Lagica do Projeto € o segundo lugar em que os
usuarios precisam pensar cuidadosamente para evitar a contagem dupla.

Figura 10: Passos para evitar a contagem dupla n° 2

PARE
Vincular a Pergunte-se: Eu quero k) Uma vez vinculada, a R
b E:> que esta atividade |:> atividade atualizara
indicado? IElU':INZE meu automaticamente o indicador
PENSE indicador? o de resultado imediato

&

E possivel criar uma contagem dupla nesse estagio se o usuario selecionar varias
atividades para atualizar o mesmo indicador de resultado imediato. O exemplo abaixo
mostra como uma contagem dupla poderia ser criada e explica como como evita-la.
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Irnsgme que lenhamns 41]0 beneﬂménus e l;e.-nharrms crmda a sequinte Logica de Projeto:

s Declaracio de Resultado Imediato: Os beneficidros tém os insumos necessarnos para diversificar a

produgdo agricola
o Indicador de Resultado Imediato: Mimero de beneficiarios que receberam novos tipos de
sementes

m  Atividade 1: Comprar Sementes
m  Alividade 2: Distribuir Sementes

P: Devemos ligar ambas as atividades so indicador? O que acontecera se o fizermos?

R: Se vincularmos a compra de sementes para 400 agricultores ao indicador, 0 indicador serd atualizado para
400 agricultores alcangados. Se tambem vincularmos a distribuicdo de sementes enire 400 agricullores, o
indicador tambem sera atualizado para 400 sgricultores alcancados. Isso resultaria em uma meta de 400
agricultores, mas uma atualizagdo de indicador de 800 agncultores alcangados, ou seja, uma contagem dupla.

Para evltar a l:nal;:au de uma EDHIEQEITI dupla o usuérr{: deve esmlher apenas uma das stividades para atualizar
o indicador, Em nosso exemplo, faria sentido escolher a distribuicdo de sementes para atualiza-lo.

Em suma

s Ao vincular atividades a indicadores de resultado imediato,, o indicador sera atualizado automaticamente
quando as atividades forem atualizadas.

= E possivel vincular uma atividade a mais de um indicador.

s No vincule automaticamente uma atividade a um indicador, pare primeiro para verificar se isso criara
uma contagem dupla e, entdo, escolha apenas uma das atividades.

& Se uma afividade ndo estiver vinculada a um indicador de resultado imediato, isso significa que gqualgquer
atualizagdo registrada da atividade permanecera no ambilo da afividade e ndc serd agregada a um
indicador de resultado imediato,

4.9 Mapeamento do Alcance

Ir para https://learn.tearfund.org/en/misc/partner_area/ para assistir a um video de
ensino a distancia que fornece mais informagdes sobre o “Mapeamento do alcance”.

U

Tags ' Narrativa ' Orgamento . Alcance = Légica Mapeamento do alcance = Acompanhamento de M8A ' Calendério = Resumo = Status

Nesta secdo, os usuarios aprenderdo como selecionar as atividades que podem ser usadas
para contribuir para o alcance direto do projeto.

O processo de atualizagao do alcance direto do projeto € automatizado no Track e ocorre da
seguinte forma:

i) Uma atividade é atualizada.

i) A atualizagdo da atividade cria automaticamente uma atualizacdo do indicador de
resultado imediato.
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iii) A atualizacdo da atividade/indicador de resultado imediato pode ser usada para atualizar
automaticamente o alcance direto do projeto.

Figure 11: Processo de atualizagao do alcance direto do projeto

Atualizar ¢ R
Atualizar ‘ Indicador de Atualizar o
Atividade Resultados alcance direto
) \_Imediatos ) \ J

Para que uma atividade automaticamente atualize um indicador de resultado imediato e o
alcance do projeto, ha dois pré-requisitos:

1) A atividade deve estar vinculada ao indicador de resultado imediato (see Secédo
4.8.7 ‘Adicionar Atividades a um Resultado Imediato’).

2) O Tipo de Contagem e o Tipo de Grupo-alvo do indicador de resultado imediato
devem ser os mesmos (os grupos-alvo do projeto foram escolhidos na Secéo 4.2.9

‘Grupos-alvo’ na pagina Tags)

Por exemplo, na Figura 12, abaixo, a primeira atividade, “Treinar agricultores beneficiarios”,
pode ser usada para atualizar a contagem do alcance direto, porque o tipo de contagem do
indicador de resultado imediato (beneficiarios) corresponde ao tipo de grupo-alvo
(beneficiarios).

No entanto, a atividade “Construir pogos” ndo pode ser usada para atualizar a contagem do
alcance direto, pois o tipo de contagem do indicador de resultado imediato (pocos) nao
corresponde ao tipo de grupo-alvo (beneficiarios).
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Figura 12: Os Tipos de Contagem do indicador de
corresponder aos Tipos de Grupo-alvo

resultado imediato devem

Beneficiarios Beneficiarios TrEI_nar Beneficiarios

| Agricultores
Grupos de Grupos de Desenvolver Grupos de
Sociedade Civil Sociedade Civil Capacidades Sociedade Civil
Beneficiarios Pogos Construir Pogos Beneficiarios

. S NN

Embora, neste cenario, ndo seja possivel atualizar a contagem direta de beneficiarios com a
atualizacdo da atividade de construgédo do pogo, os dados serdo registrados em outro
indicador de resultado.

Instrucdes

O que cada usuario vera na pagina Mapeamento do Alcance dependera do tipo de projeto e
do tipo de atividades criadas. Portanto, ndo é possivel escrever instrugdes genéricas para
esta segao. As instrugdes e a capturas de tela abaixo referem-se ao projeto criado para os
fins deste Manual de Treinamento. Esperamos que este exemplo fornega contexto suficiente
para que o usuario possa entender e usar sua propria pagina de Mapeamento do Alcance.

Para fornecer algum contexto, estas sdo as 4 atividades criadas na Légica do Projeto para o
“Projeto do Manual de Treinamento”:

ID da Atividade Descrigio Data de Inicio Data de Término
808 Purchase seeds 01/02/2018 28/02/2019
809 Distribute Seeds 01032019 31/03/2019
910 Conduct training of farmers in sustainable agricultural practices 010372019 31/032019
| o1 Build Welis 011072019 avi11/2019

A atividade 908, “Comprar sementes” (purchase seeds), ndo estava vinculada ao indicador
de resultado imediato.

As atividades 909, 910 e 911 estavam todas vinculadas a um indicador de resultado
imediato.
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Esta é a visualizagdo subsequente da pagina Mapeamento do alcance (veja a explicagao
abaixo).

Seleclonar as atividades que contribuirdo para o alcance direto do projeto [1]

1.1 Declaragdo de produto: Farmers have inputs and knowledge required to diversify crop production
b) Indicador: Number of beneficiaries that have received new seed types
CountType: Benahiclérios Marco-alvo final: 400
Distribute Sesds <:|
a) Indicador: Numbar of banaficiaries trained
CountType: Beneficlérios Marco-alvo finak 400
Conduct training of farmers in sustainable agricultural practices <:|

2.1 Declaragao de produto: Beneficiaries have sufficient safe water points available

a} Indicador: N
Cournt Typea: We
Huilld Wl

Na Declaragao de Resultado Imediato 1.1:

A atividade 908, “Comprar sementes” (purchase seeds), ndo pode ser vista, porque nao foi
vinculada a um indicador de resultado imediato. Isso significa que ele foi automaticamente
removido pelo Track, ja que ndo pode ser usado para atualizar o alcance direto do projeto.
A atividade 909, “Distribuir sementes” (distribute seeds), é exibida com uma caixa que
poderia ser selecionada, permitindo que os dados atualizados da atividade contribuam para

o alcance direto do projeto.

[ N

Se vocé nao puder ver uma atividade na pagina Mapeamento do
Alcance, é porgque ela provavelmente nao foi vinculada a um indicador.
(Para vincular uma atividade a um indicador, consulte a Segao 4.1.10.7
“Adicionar atividades a um resultado imediata™.)

Alternativamente:
. Volte para a aba Ldgica.
. Cligue no icone de lista na linha de resultado imediato para abrir a
lista de atividades.
. Cligue no icone de lapis, “Editar’, para abrir a caixa Editar Atividade.,
Cligue na segunda aba, chamada “Indicadores”.
. WVincule a atividade a um indicador no menu suspenso, ao lado de
\ “‘Deseja vincular esta atividade a um indicador?”, J

Na Declaragao de Resultado Imediato 2.1:

A atividade 911, “Construir pocos” (build wells), é exibida, mas a sec¢ao esta em cinza, pois
nao pode ser usada para atualizar o alcance direto do projeto.

(Conforme a explicagdo acima, a atividade de construgcado de pogos também nao pode ser
usada para atualizar o alcance direto do projeto, porque o tipo de contagem do indicador de
resultado imediato e o tipo de alvo sao diferentes.)
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Na Declaragao de Resultado Imediato 1.2:

A atividade 910, “Treinar agricultores” (train farmers), é exibida com uma caixa que poderia
ser selecionada, permitindo que os dados atualizados da atividade contribuam para o
alcance direto do projeto.

Agora que entendemos o que estamos vendo na pagina Mapeamento do Alcance, estamos
prontos para selecionar as atividades que contribuirdao para o alcance direto do projeto.

P: Qual das duas atividades disponiveis em nosso cendrio de exemplo devemos
selecionar?

Distribuir sementes?

e Treinar agricultores?

e Ambas?

e Parte de ambas?

A secdo Mapeamento do Alcance & o terceiro lugar onde 08 usuarios precisam ter
cuidado para evitar a contagem dupla,

Figura 13: Passos para evitar a contagem dupla n® 3

PARE
e (Pergunte-se; E N ™
g:::gbm qt?;geusta ;z:idagequem Se \roclé selecionar esltal caixa,
w"m E> contagem [> [:> atualize minha E> a adtuagzaga;:l‘ge'sta atividade
cance dial poderd contribuir para a
do alcance PENSE EONIAG8M Oo Sicance contagem do alcance direto

\ direto? | \ direto? \
o = —_— /
? q

E possivel criar uma contagem dupla nesse estagio se o usuario selecionar vérias
atividades para atualizar o mesmo alcance direto do projeto. O exemplo abaixo mostra
como uma contagem dupla poderia ser criada e explica como evita-la.
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Temos 400 benef'cranns & E atmd&dea quepﬂdermmnﬁ usar para confribuir para o alcance direto do projeto.

L] Atividade 1: Distribuir sementes
s Alividade 2: Trainar agricultores

P: Devenos usar ambas as atividades para atualizar o alcance direto do projeto? O gue acontecerd se o
fizermos?

R: Se selacionarmos "Distribuir sementes”, a atualizagao da atividade fard com que o alcance dirato do projeto
seja atualizado para 400 (agriculiores que recebeam sementes). Se tambem selecionarmaos “Treinar agricultoras™,
a glualizacao da atividade fara com gue o alcance direto do projeto seja atualizado para 400 (agricultores
treinados). 1ss0 resultaria em um alvo de 400 beneficidrios, mas uma contagem de alcance direto de 800
beneficianos alcancados, ou seja, uma contagem dupla.

Ha 2 op-;ﬁas para euliar a magﬁu r.ie uma mntagam dupla

1) O usudrio escolhe apenas uma das atividades para atualizar o alcance direto do projeto. Em nosso
exemplo, poderia ser uma atividade, mas o usuario talvez pudesse selecionar a dltima atividade a ser
realizada.

2] O usuano cria uma atividade adicional na Logica do Projeto, cuia finalidade & unicamente alualizar o
glcance direta do projeto,

Meste caso, no cengrio do Projeto do nosso Manual de Treinamento, havenia 5 atividades;
s Comprar semantes

Distribuir semantas

Treinar agricullores

Atualizar o alcance direto do projeto

Construir pogos

Observacdo: A nova atividade, “Atualizar o alcance direto do projeto”, teria que ser vinculada a um indicador de

produto para ser usada para contribuir para o alcance direto do projeto.

Observe que o usudrio ainda fem a opgdo de escolher todas as atividades para contribuir para o alcance direto
do projeto, Nesse caso, lodas as atividades disponiveis devem ser selecionadas na pagina de mapeamento do
alcance. Porém, o wusuaro deve prestar muita atengdo ao atualizar as atividades durante a fase de
Implementacdo, a fim de evitar a criagéo de uma contagem dupla.

Se, apos uma analise cuidadosa, o usuario decidir que varias atividades devem
contribuir para o alcance direto do projeto, todas as atividades relevantes devem
ser selecionadas.

Ha uma dltima etapa durante a atualizagio das atividades, no status

Implementagao, onde o usudrio pode, mais uma vez, tentar evitar a contagem
dupla.
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4.9.1 Selecionar as atividades que contribuirdo para o Alcance Direto do
Projeto

Finalmente, retornando agora especificamente a pagina de Mapeamento do Alcance
do Projeto do Manual de Treinamento.

Selecionar as atividades que contribuiriio para o alcance direto do projeto @

1.1 Declaragdo de resultado imediato: Farmers have inputs and knowledge required to diversify crop production
b) Indicador: Number of beneficiaries that have received new seed types
CountType: Beneficlirios Marco-alvo final: 400
Atividade: Distribute Seeds
4} Indicador: Number of beneficiaries trained

CoumType: Beneficidrios Marco-alvo final: 400
Atividade: Conduct training of farmers in sustainable agricuftural practices <:I

2.1 Declaragao de resultado imediato: Beneficiaries have sufficient safe water points available
a) Indicader: Numbar of wa watructed

farco-alvo final: 40

CountType
Atividade: Su

1. Clique para selecionar a atividade “Treinar agricultores”, que sera usada para contribuir
para o alcance direto do projeto.

Salvar  Salvar e Continuar <:|

2. Clique em Salvar e Continuar para ir para a proxima aba.

4.9.2 Validar Légica

A funcéao “Validar Légica” foi criada para ajudar os usuarios na Guia de Mapeamento do
Alcance. Fornece um guia visual para ver se a logica do projeto foi inserida corretamente no
Track, mostrando:

1) Os grupos-alvo selecionados sao alcangaveis?
(Os indicadores e as atividades permitirdo ao usuario atualizar a meta para os grupos-alvo
selecionados?)

2) Os marcos do indicador correspondem as metas de alcance?

(A soma dos indicadores que contam o mesmo tipo de grupo-alvo corresponde a meta de
alcance?)
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Instrucdes

Edw<:|

1. Clique em Salvar no canto inferior esquerdo da tela para gravar as atividades que foram

selecionadas para atualizar o Alcance.

Valdar Logics M

2. Clique no botao Validar Légica no canto inferior direito da tela para abrir a caixa Validar

Logica do Projeto.

1) Os grupos-alvo selecionados sdo alcancaveis?

Projeto Logica Validagao
O Os grupos-alvo selecionados séo alcangdveis? <:| ’

O Os marcos do indicador correspondem as metas de alcance?
>

i

3. Clique na primeira aba “Os grupos-alvo selecionados sao alcangaveis?”

Exemplo 1: Tudo esta assinalado

o Os grupos-alvo selecionados sdo alcangaveis?

Atividades
Indicador vinculadas ao Mapeamento do
Meta selecionado indicador alcance selecionado

Beneficidrios o o o

Aqui podemos ver um mapa visual que nos mostra o seguinte:

i) os indicadores selecionados tém "Beneficiarios" como um tipo de grupo-alvo (guia Logica

do Projeto)
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ii) as atividades foram inseridas e vinculadas ao indicador (guia Logica do Projeto)
iii) foram selecionadas atividades que atualizardo o alcance do projeto (guia Mapeamento
do Alcance)

Exemplo 2: Algo nao esta assinalado

. o - v
0 Os grupos-alvo selecionados sdo alcangaveis?
Atividades
Indicador vinculadas ao Mapeamento do
Meta selecionado indicador alcance selecionado

Beneficidrios o o o

Aqui podemos ver um mapa visual que nos mostra que nenhuma atividade selecionada
atualizara o alcance do projeto (guia Mapeamento do Alcance).

2) Os marcos do indicador correspondem as metas do alcance?

Projeto Légica Validagéo
O Os grupos-alvo selecionados séo alcangaveis?

O Os marcos do indicador correspondem &s metas de alcance?< :|
>

4. Clique na segunda guia "Os marcos do indicador correspondem as metas do
alcance?”

Exemplo 1: Tudo esta assinalado

O Os marcos do indicador correspondem as metas do alcance?

Valor-alvo Meta do alcance direto Marcos-alvo finais do indicador mapeados 1]

Beneficidnos 400 400

Aqui podemos ver um mapa visual que nos mostra o seguinte:
i) 400 beneficiarios diretos foram selecionados (guia Alcance)
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ii) a soma dos marcos-alvo para os indicadores que tem como grupo-alvo os beneficiarios &
400 (guia Légica do Projeto)

Exemplo 2: Algo nao esta assinalado

0 Os marcos do indicador correspondem as metas do alcance?

Valor-alvo Meta do alcance direto Marcos-alva finais do indicador mapeados 1]

Benoficidrios 400 200

Aqui podemos ver um mapa visual que nos mostra o seguinte:
i) 400 beneficiarios diretos foram selecionados (guia Alcance)

II) a soma dos marcos-alvo para os indicadores que tem como grupo-alvo os beneficiarios é
200 (guia Logica do Projeto)

5. Se algo nao estiver assinalado em uma dessas se¢oes, 0 usuario deve voltar para a aba
relevante e corrigir ou adicionar as informagdes ausentes.

Temos aqui um lembrete de qual parte da fun¢ao Validar Logica esta associada a segéo do
Track.

1) Os grupos-alvo selecionados sao alcangaveis?

Grupo-alvo O grupo-alvo que foi selecionada na secao
Grupo-alvo na aba Tags

Indicador selecionado O indicador selecionado na guia Légica do
Projeto deve ter um tipo de contagem que
corresponda ao tipo de meta

Atividades vinculadas ao indicador | Ao adicionar uma atividade na aba Légica do
Projeto, ela deve estar vinculada ao indicador

relevante
Mapeamento do alcance E a atividade selecionada na aba Mapeamento do
selecionado alcance

2) Marcos do indicador correspondem as metas do alcance

Grupo-alvo O grupo-alvo que foi selecionada na secao
Grupo-alvo na aba Tags

Meta do alcance direto O numero de beneficiarios diretos que foram
inseridos na aba Alcance
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Marcos-alvo finais do indicador A soma dos marcos-alvos do indicador conta o
mapeado mesmo tipo de meta inserido na aba Légica do
Projeto

Salvar Salvar g Gnn!mmr<:‘

6. Assim que a caixa Validar Légica estiver correta, clique em Salvar e Continuar para
seguir para a proxima aba.

4.10 Acompanhamento de M&A

ags Narrativa ' Orgamento | Alcance ' Logica /| Mapeamento do alcance = Acompanhamento de M&A < Calendario  Resumo / Status

A pagina Acompanhamento de M&A ¢é usada tanto durante a fase de Elaboragéo do projeto
quanto na fase de Implementacéo, ou seja, depois que o projeto tiver sido aprovado.

Durante a fase de Elaboragdo, o usuario pode visualizar um resumo das informagdes
inseridas nas paginas Alcance e Légica. O usuario também pode criar um Plano de M&A.

Tags o] o
Abordagem Global Abordagem Motivo da situagio Local
Desenvolvimento comunitario Desenvolvimento de Pobreza econdmica « Liberia
capacidades e apoio
Modalidade de assisténcia Tema Implementador
Conscientizagao Seguranga alimentar Association of
Em espécie Agua, Saneamento e Higiene Evangelicals of
(ASH) Liberia
Valor-alvo nto
Beneficidrios direto dese [ tével (
Comunidades transformadas 2: Fome zero
Agua potavel e saneamento

A secao Tags mostra um resumo do que foi escolhido na aba Tags.
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Alcance © o v

Beneficiérios

Beneficiarios

Nimeno de diretamente sfetados Nimero de indiretamente afetados

Valor-alve Valor real Valor-alvo Valor real
Feminino Abaixo de 18 anos 100 (1] 300 i
Masculine Abaixo de 18 anos 100 v 300 0
Feminino 18 anos e acima 100 0 300 4]
Masculing 18 anos e acima 100 D 300 Li]

A secéao Alcance mostra um resumo dos grupos-alvo desagregados do Alcance direto e
indireto do Projeto.

Acompanhamento de indicadores o v
Maostrar 10 i registos Procurar:
Linha de Total
D Titula do indicador Nivel Base Meta atual VAV
a % of beneficlaries that improved their food security as a result of the provided  Impacto L] 100 Valoras
assistance rEaiS -
1a % of farmers reporting an increase in their agricultural production as a result of  Efeito Direto [i] 100 Valoras
the provided assistance reas -
1.1.a  Number of beneficianias trained Resultado ] 400 Valores
Imediato regis -

A tabela Acompanhamento de indicadores lista todos os indicadores escolhidos durante a
criacdo da Logica do Projeto. Cada indicador tem uma letra e um numero de ID conforme
seu nivel:
e |D de indicador de Impacto: “a” (se houvesse um segundo indicador de impacto, seu
ID seria “b”.)
e |D de indicador de Efeito Direto: “1.a”, “1.b” ou “2.a”, etc.
e |D de indicador de Resultado Imediato: “1.1a”, “1.2a”, “2.1a”, etc.

Quando o projeto estiver na fase de Implementagcdo, a tabela de Acompanhamento de

indicadores sera usada para atualizar manualmente os Indicadores de Efeito Direto e de
Impacto.
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Atividades [0 o

Mostrando de 1 até 4 de 4 registos

+ Criar atividade

Mostrar 10 4+ registos
ID da Atividade  |. Descrigio
114 Purchase seeds
.12 Distribute Seeds
1.1.3 Caonduct training of farmers in sustainable agricultural practices
1.1 Build Wells

Data de Inicio

01/02/2019

01/03/2019

01/03/2019

01/10/2019

Procurar:
Data de Término Status
28/02/2019 Draft
31/03/2019 Draft
31/03/2018 Draft
30/11/2019 Draft

Anterior Seguinte

A tabela Atividades lista todas as atividades que foram adicionadas durante a criagao da
Légica do Projeto. Esta tabela também nos mostra o status das atividades.

Quando o projeto estiver na fase de Implementagao, essa tabela sera usada para atualizar
as atividades, o que atualizaria automaticamente os indicadores de Resultado Imediato.

Avaliagbes | o

Historias

Quaisquer avaliagbes ou historias disponiveis para um projeto podem ser acessadas
através de um link nestas sec¢des (0 usuario devera primeiro adicionar os links).

Planode MBA D || o

Cadeia de
MNivel Objetivos/Resultados

Impacto Farmers in Gharpolu
County hawe improved
food security

Efeita Farmers have
Dirate inGreased thair
pariculiural production

Fesultada  Farmers have inputs

imadiato  and knowledgs
required fo divergify
orop production

+Adiclonar liem do Plana
Custe da coleta de dados

£

Indicadaor

¥ of benaficanes

that improved their

food security as a
resylt of the
provided
assstance

¥ of farmers
ragorting an
INCAaasEe in thir
agnculiural
production as &
rasult of the
pravided
asgsiEnce

Mumber of

beneficianes
trained

Notas

Fonte da
Dados &
Métode

Housaehokd
Survay

Household
Survay

Training
attendance
lasts

Quem

Quem

coletard Frequbneia werificara

53
dadas?

da coleta L]
de dados analisard?

Com quem as
informagbes
Seria

compartilhadas? de informagdes

Cusio para compartilhar as

informages

-

MNotas

W
Fregudncia do
compartifhamento
s @
s @
"
ra
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O Plano de M&A é uma tabela editavel, na qual o usuario pode criar o Plano de M&A do seu
projeto.

A tabela abaixo fornece algumas definigdes de termos que podem ser encontrados no Plano
de M&A.

Cadeia de Objetivos / Resultados:
As declaractes de impacto, efeito direfo e resultado imediato inseridas na tela Ldgica do Projeto.

O método através do qual os dados serdo coletados, como, por exemplo, fontes primarias (coletadas
pela equipe da Tearfund através de observagbes, entrevistas, etc.) ou fontes secundanas (coletadas por
outras organizacbes na forma de documentos, videos, ete.).

Er i I :
Com que frequéncia os dados serdo coletados?

g Becarid o ik
Descreve como os dados serdo verificados e que pessoas farao a verificagao e aprovagao, Descrave
como os dados serdo analisados e que pessoas farfo a anélise.

il P Des:
Descreve para quals partes interessadas as informacgbes analisadas sero enviadas e em qgue formato,
comao, por exemplo, relatdrios, apresentagdo verbal, folha de resumo... Descreve quem serd responsdvel
por compartilhar essas informacbes.

E &nci ilhamento de in £
Descreve com que frequéncia as informagtes serdo compartilhadas com os principals publicos, como,
por exemplo, em reunides comunitarias MENSAIS, em relatdrios TRIMESTRAIS.

Instrucoes

4.10.1 Criacao do Plano de M&A

Plano de M&A © o v

Fante de Quem Frequénciada  Quem Com quam as Frequéncia do
Dados & coletari o5 coleta de verificard o G0s Sordo i de

Nival  Cadeia de Objetivos/Resultados Indicadar Mitade dadoa? dados i

Impacte  Farmees in Gbarpolu County have % of benpficanes that imoroved ther food securty  Housanold ::> /1

Improved feod sesunly 25 2 result of the provided assistance Survey
Efeite Farmers have Incraased thisr % of farmers reporting an increase in ther Household P |
Direto  agreuttural proguction agricultural produstion as 3 result of the provided Survey
ssistance

1. Clique no icone de Editar para adicionar detalhes a tabela Plano de M&A.
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Editar item do plano de M&A

Cadeia de Objetivos/Resultados

Farmers in Gharpoiu County have improved food security @ 2

Fonte de Dados @ Métoda @
Household Survey
3

2. A declaragao de objetivo tera sido inserida automaticamente pelo Track.

3. A fonte de dados e o método terdo sido inseridos automaticamente pelo Track.

Quem coletari os dados? ©

=

Frequéncia da coleta de dados @
Repetido

Nenhum :@ 5
Quem verificara e analisara?
(e

4. Insira detalhes de quem realizara a coleta de dados.
5. Selecione com que frequéncia a coleta de dados ocorrera.

6. Adicione detalhes de quanto custara para coletar os dados.

Com quem as informagbes serdo compartilhadas?

= -

Frequéncia do compartilhamento de informacgdes @
Repetido

Nenhum a <:| 8

7. Adicione detalhes de quem verificara os dados.

8. Adicione detalhes de quanto custara para compartilhar os dados.
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9. Adicione detalhes de com que frequéncia os dados serdo compartilhados.

Plano de M&A® ©) o

Nivel  Cadaia de Objetivos/Resultados Indicador

Impacto  Farmers in Gbarpolu County have % of benoficanes that improved thoir food security
Improved food securty e 8 result of ¥ e asslstance

Efeto have increased thr % of farmers reporting an mcrease in their

Direto agricultural production production as a result of the provided

Fonte de

Dados

Método

Household

Survey

Household

Survey

Quom Frequéncia da  Quom Com quem as Frequéncia do
coletard os  coleta de vorificard o serio compartl de
dados? dados iihadas? indl L

L]

y
10 |:>/ L

10. Cliqgue em Salvar para sair da tabela Plano de M&A.

i e S

11. Clique em Adicionar Item do Plano para adicionar uma nova linha ao Plano de M&A,

se necessario.

e

£

Custo da coleta de dados Notas Custo para compartilhar as informacgoes Notas

:>,

12. Clique no icone de Editar para adicionar detalhes de quanto custara para coletar e

compartilhar os dados

Editar plano de M&A

Custo da coleta de dados @
£ 13

Custo para compartithar as informagdes @

= @14

Observagdes sobre o custo da coleta de dados

Motas sobre 0 custo da partilha de informagdes

15 :> Balvar

13. Adicione detalhes de quanto custara para coletar os dados.

14. Adicione detalhes de quanto custara para compartilhar os dados.

15. Clique em Salvar
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Continuar <:|

16. Clique em Salvar e Continuar para ir para a préoxima aba.

Durante a fase de Implementacdo, a pagina Acompanhamento de M&A sera usada para
atualizar atividades, indicadores, a contagem de alcance e o Plano de M&A (consulte Segéo
5: Implementacéo: Projetos).

4 .11 Calendario

7

Tags = Narrativa Orgamento ' Alcance = Logica Mapeamento do alcance = Acompanhamento de M8A | Calendario ' Resumo ' Statu

O calendario pode ser usado como um diario do projeto para acompanhar os requisitos dos
relatérios. O usuario devera inserir os tipos e as datas dos prazos de todos os relatérios que
serao enviados.

4.11.1 Adicionar um ltem de Calendario

Calendario (0] o v
Mostrar | 10 3+ | registos Procurar:
Tipo Data de Inicio |2 Data de Término/Vencimento Local Proprietério Status Documento

Nao foram encontrados resultados

Mastrando de 0 até 0 de 0 registos Anterior Seguinte

1. Cliqgue em Adicionar evento.
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Adicionar evento

Data de Inicio Data de Término
dd/mm/yyyy + D da/mmiyyyy ~
s

Tipo Outro tipo Local

Selecionar um tipo 3 ‘::> Selecionar um local <:| 6
Proprietdrio Tipo Proprietério

Tearfund 4 :> Selecionar um UsUaro <:| 7
Status Document

Saleclonar um status 5 v Abrir 8
Notas

(e
10 s

2. Selecione o formato de data e adicione as datas de inicio e de término do evento.

3. Clique na seta e selecione o tipo de evento. Alternativamente, clique no link “Outro tipo”
e adicione um novo evento.

4. Clique na seta e selecione a organizag¢ao a qual o evento pertence, ou seja, Tearfund
ou parceiro.

5. Clique na seta e selecione o status do evento.
6. Clique na seta e selecione o local do evento.
7. Clique na seta e selecione o usudrio a quem o evento pertence.

8. Digite o URL do documento com o qual o evento de calendario esta relacionado e, em
seguida, clique em “Abrir” para acessar o documento.

10. Cliqgue em Salvar. A tela sera atualizada, e o evento sera salvo no calendario.
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4 .11.2 Atualizar o Status de um Item de Calendario

./étatus VAV VAV =V (vermelho), A (amarelo), \V (verde) \
Ha um status VAV associado aos eventos no Calendario do Projeto:
¢  [nenhuma cor] para itens de calendario gue ndo iniciaram ou nao
estdo atrasados
e \Jerde para itens de calendario concluidos
s  Amarelo para itens de calendario em andamento e ndo atrasados
\ s Vermelho para itens de calendario atrasados e ndo concluidos /

Calendério Dl
Mostrar 10 + | registos Procurar: <:I 1
Data de Data de
Tipe Inicie |t Término/Vencimento Local Proprietirio Status Documento
Pesquisade linha de  01/01/2018 31/01/2018 Liberia Association of Evangelicals of Jlel] =0 2 |:> 4
base Liberia
Visita de campo 01/02/2018 28r02/2018 Liberia P |
Revisdo intercatar 30/06/2019 31/07/2018 Liberia Association of Evangelicals of Not # M
Liberia started
Relatdrio final 01/12/2019 J1M22018 Liberia Association of Evangelicals of  Not Pl |
Liberia started
Avaliagio 01/12/2019 31/12/2018 Not £ W
started
Mostrando de 1 até 5§ de 5 registos Anterior - Sequinta
+ Adicionar avento

1. Digite na caixa Filtro para buscar rapidamente um evento.

2. Use o botao Editar para atualizar o status do evento.

e ]

3. Clique em Continuar para mudar de tela.
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4.12 Resumo

T

Tags Narrativa Orgamento ' Alcance  Légica ' Mapeamento do alcance = Acompanhamento de M&A ' Calendario ' Resumo  Status

Esta pagina fornece um resumo e uma visao geral das informagdes inseridas na proposta.
e As segdes A-L da pagina Resumo correspondem as informacgdes inseridas no Track.
e As secbes M-Q correspondem a informagdes que podem ser adicionadas de outras
fontes. Se um usuario quiser adicionar informacbes a essas secOes, precisara
primeiro exportar a proposta e, depois, adicionar as informa¢des manualmente.

1. Percorra o resumo e verifique as informagdes que foram inseridas na proposta. Se
necessario, clique novamente nas abas para adicionar/alterar as informacoes.

4.12.1 Exportar resumo

E possivel exportar o resumo da proposta em varios formatos:

4.12.1.1 Exportar para PDF

Exportar resume | o

Modelo de projeto Formato de exportagho

MIQUEIAS 4 PDF I:>;
oo

1. Clique na seta ao lado de Exportar formato e selecione PDF.

2. Clique em Exportar para criar o arquivo pdf.

3. O arquivo sera salvo no computador do usuario e devera ser salvo na pasta corporativa
correta.
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4.12.1.2 Copiar para a Area de Transferéncia

Exportar resumo | | o

Modela de projeto Formato de exportagio

MIQUEIAS H Coplar para drea dé transfardncia Ij= :

1. Clique na seta ao lado de Exportar formato e selecione Copiar para a Area de
Transferéncia

2. Clique em Exportar.

Proposta do projeto copiada

A proposta do prejeto foi copiada da drea de transferéncia. Cole-a agora no novo

documento.
_—

3. Uma mensagem pop-up aparecera informando ao usuario que a proposta foi copiada
para a area de transferéncia e esta pronta para ser colada. Clique em OK.

4. Abra um novo documento Word ou o Google Doc e cole o resumo no novo documento.
Agora, as informacdes poderao ser editadas.

4.12.1.3 Exportar para o Word

Exportarresumo ol o

Modelo de projeto Formato de exportagdo

MIQUEIAS $ Word :> '
Exportar <:|

1. Clique nas setas ao lado de formato de Exportacao e selecione Word

2. Clique em exportar para criar o arquivo PDF
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3. O arquivo exportado sera salvo no computador do usuario e, em seguida, deve ser salvo
na pasta corporativa correta.

4.12.1.4 Exportar Versao Snapshot

Exportar resumo o] o

Modelo de projeto Formato de exportagdo Snapshot version

MIQUEIAS C Word 1 |:>: Current version 2 |:>:
(s
E!.mrlﬂ.r

1. Clique nas setas para ao lado do formato de Exportagao e selecione o formato que
vocé deseja usar para exportar o documento.

2. Clique nas setas ao lado da versao Snapshot e selecione a versdo do documento que
vocé deseja exportar.

3. Clique em exportar.

4. O arquivo exportado sera salvo no computador do usuario e, em seguida, deve ser salvo
na pasta corporativa correta.
4.12.2 Comparar com versao snapshot do resumo

A funcao “Comparar com versao snapshot” permite que os usuarios comparem a versao
atual do resumo da proposta com a versao anterior

Compare with snapshot version

Snapshot version

Status changed to Tearfund Review 18/03/2 § <:\

Compare <:|

1. Clique para abrir o menu suspenso na tabela “Comparar com versao snapshot” e, em
seguida, selecione a versao que vocé gostaria de usar para comparar com a versao atual.
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2. Clique em Comparar.

Comparing Current version with Status changed to Aprovag&o Pendente da Tearfund 19/03/2019. Sections with differences are shown in red, use the links within these
sections to show the previous version. Clear

3. Uma caixa de informacgdes aparecera para confirmar quais versées da proposta estao
sendo comparadas.

Shaw previous varsion
Saction C

Problems / laaues to be addreased

=  Ore oporiunidads(s) e problemiads) The project will address the following problems:

sspecificods) o projeto abordara?

Comao vocd identificou esta

necessadada? Por exemplo: atraves da

ewperinciz anterion levaramento da

necessidades, pesquisas, soliciades

das comunidades, atc.

= Quals 680 85 causas fundamantals dols)
prolemals)? O gue vood espara mudas
com este projela?

= Ha alguma politica ou pratica
gowernamental sublacanin que esieia
sortribuinds para ofs) problermals)?

= Por que vooi decidiu abordar estes
problemas?

4. As segdes com alteracdes serdo destacadas em vermelho.

comone

5. Clique em Continuar para ir para a préoxima aba.

4 .13 Status

T

Tags ' Marrativa < Orgamento | Alcance | Logica ' Mapeamento do alcance | Acompanhamento de M&A < Calenddrio . Resumo = Status

O status de um projeto indica até que ponto do ciclo de criagdo do projeto um projeto
avancou. Uma proposta pode estar na fase de “Elaboracdo” ou na fase de “Implementagao”.
Ambas as fases “Elaboracdo” e “Implementagdo” sdo compostas por varios status de
projetos.
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Fase de Elaboragao
Um projeto pode andar para frente e para tras em termos de status na fase de Elaboragéo.
e As alteracbes de status de uma proposta Miqueias (ou seja, com um parceiro de
implementagdo) envolvem mover o projeto entre os ambientes do Parceiro e da
Tearfund.
(Observe que, assim que o parceiro receber uma proposta, o usuario da Tearfund
podera nao ser capaz de visualiza-la ou edita-la novamente até que o parceiro a
envie de volta a Tearfund. O parceiro pode permitir o acesso da Tearfund a proposta
se quiser. Para mais informagdes sobre isso, consulte a Secao 4.1.3 “Convidar a
Tearfund?”)
e As alteragdes no status de uma proposta da Tearfund (ou seja, em que a Tearfund é
a implementadora) envolvem o envio de um projeto de um lado para o outro no
ambiente da Tearfund.

Fase de Implementacao

Depois que um projeto tiver passado pelo status Aprovado, ele podera passar para a fase
de Implementacdo. Uma vez que o projeto estiver na fase de Implementacéo, ele nao
podera mais retornar a fase de Elaboracgao.

O diagrama a seguir mostra as diferentes fases e status pelos quais uma proposta passara
entre o inicio e o término de um projeto.

Figura 14: Fases e Status do Projeto

Elaboragao: Implementagéo:
~ ) Colocado em Colocado em
1 i Espera pela Espera pela
Esi:}%;:)ag:u. ’ Tearfund Tearfund
N ‘ Tearfund ‘,7\ ~ =
Elaboragéo: ~—— Elat?n_racéo: Eﬁgﬁ;ﬁ:o: ﬁ;::;:gan: Implementagao: Implementagao:
Iniciado pela _I‘f_(evrlisaodda Pendente da g pela Aprovado pela mmm=) | Encerrado pela
| Tearfund J 9 SArD \ Tearund | | Tearfund Tearfund Tearfund
N 00
r B |' N — ™
™ Elaboragdo: Elaboragio: - i
Fsb:)co d(:a . Cancalado Implementagao:
mplementador pela Tearfund Cancelado pela
\ Tearfund

Um projeto pode mudar de status indo para frente ou para tras. Exemplos
de quando o status pode ir para tras:
¢ Mo status "Elaboracio: RevisGo da Tearfund”, se o revisor achar
gue sdo necessarias mais informagoes, ele podera enviar o projeto
de volta ao status “Elaboragio: Esboco do Implementadar”
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Instrucdes
4.13.1 Histoérico do Status

O botao “Histdrico do Status” esta disponivel na parte inferior da pagina de Status.

i co getin < ]

1. Cliqgue em Histoérico do Status, e uma nova caixa sera aberta com uma lista dos status e
datas do projeto.

Historico do Status

Diata i Status Marrativa Snapshot

qua, 10 out 2018 10:54  Dasigrc Revisao da Tearfund Visualizar

qua, 10out 2018 11:06 Design: Esboco do Implementador » Vrsualizar

gag, 10 set 2018 10:33 Desigr: Iniciado pela Tearfund

2. Clique em Visualizar para ver um snapshot em PDF da pagina de resumo do projeto
como era durante aquele status.

4.13.2 Mudar Status

Conforme mencionado acima, a mudanga do status de um projeto permite que ele seja
enviado da Tearfund para o parceiro de implementacdo e vice-versa ou entre os
funcionarios da Tearfund durante a fase de Elaboracéo.

Quando o status de um projeto é mudado, um e-mail com um link para a pagina de login do

Track é enviado ao funcionario do implementador/da Tearfund para lhe dar acesso a
proposta.
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Status atual: Design: Esbogo do Implementador @

Mudar status @

Y

Design: Revisao da Tearfund

Narrativa

-

1. Clique na seta e selecione mudar o projeto para o préximo status.

2. Adicione uma narrativa, se necessario.

Atualizar @ Enviar <:|

3. Clique em Atualizar e Enviar para mudar o projeto para o préximo status.

Observacdo: Cada vez que um usuario quiser enviar a proposta para outro usuario
(Parceiro de implementagao ou Tearfund), o status devera ser mudado.

Consulte Figura 14: “Fases e Status do Projeto” para consultar que tipo de status sera o
préximo, antes de chegar ao status “Elaboragéo: Aprovacao Pendente pela Tearfund”.
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5. Implementacgao: Projetos

O que sera abordado neste capitulo?
Este capitulo explica como atualizar atividades a fim de atualizar indicadores e o alcance

uma vez gue o projeto estiver na fase de implementagdo. Ele também explica como alterar
um projeto depois de aprovado.

Para quem este capitulo & util?
Qualquer usuario que atualiza atividades, indicadores e o alcance numa proposta. /"

Depois que um projeto tiver sido aprovado, o status sera alterado de “Elaboragéo: Aprovado
pela Tearfund” para “Implementagao: Aprovado pela Tearfund”.

(Para mais informagdes sobre como mudar o status, consulte a Secdo 4.13.2 ‘Mudar
Status’)

Observe que, depois que o projeto tiver passado para a fase de
Implementacio, ele ndo podera voltar para a fase de
Elaboracao e, portanto, ndo podera mais ser alterado.

Na fase de implementacéo, é possivel solicitar e fazer alteragdes no projeto, bem como
atualizar atividades, indicadores e o alcance e criar relatorios.

5.1 Alterar um projeto

Quando um projeto esta na fase de implementagéo, pode ser necessario fazer alteragbes
nele. A maioria das se¢des do Track sdo somente de leitura na fase de implementacéao e,
portanto, ndo podem ser editadas. As alteracdes em um projeto sé podem ser realizadas
através de uma solicitacao de alteracéo enviada ao aprovador do projeto.

5.1.1 Fazer uma Solicitacdo de Alteracao

A solicitagdo de alteracao é feita clicando no seguinte simbolo do losango, que pode ser
encontrado nas abas Narrativa, Orcamento, Alcance, Logica e Mapeamento do Alcance de
um projeto no Track.
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1. Clique no icone de solicitagao de alteracao, e uma nova tela sera aberta.

Solicitagtes dé Alteracin

Mermuma Soicilagho oo Aheragso

= -

2. Digite a solicitagcao de alteracido na caixa e, em seguida, em Solicitar.

Please open the document so that | can amend the Narrative section. Thanks

Uma copia da mensagem aparecera na caixa Solicitacdo de Alteracdo, e o simbolo de

solicitagdo de alteragio sera alterado para L-__|. Um e-mail sera enviado para o aprovador
do projeto.

5.1.2 Realizar uma Acdo numa Solicitacdo de Alteracdo assim que for
aprovada

Depois que uma Solicitagdo de Alteracao tiver sido aprovada, o usuario tera 14 dias
para fazer a alteracdo. Apds 14 dias, a proposta sera trancada navamente, e
quaisquer alteragtes posteriores terdo de ser solicitadas e resolvidas novamente
da mesma forma.

Depois que a Solicitagdo de Alteracao tiver sido aprovada (o que pode levar algum tempo,
dependendo da rapidez com que o aprovador do projeto agir em relagao a solicitagdo de
alteracao), o usuario que fez a solicitagéo recebera um e-mail com um link para o projeto no
Track.
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affinis-no-reply@tearfund.org
tome =

Projeto: Translated Training Manual Project (Implementation)
Area: Narratives
Status: Aprovada

[ > Clique aqui para visualizar a nova mensagem de aprovagio postada por

Ok go ahead

1. Abra o e-mail e clique no link para abrir a pagina que precisa ser alterada no Track. (O
usuario pode precisar fazer o login no Track primeiro.)

2. Faca as alteragdes necessarias na pagina.

Narrativa
()@ &

3. Quando a acgao de alteracéo estiver concluida, clique no icone de solicitagao de alteracao
para abrir a caixa de mensagem.

4. No menu do lado esquerdo, selecione Fechar para fechar a solicitacao e retornar o status
para “somente leitura”.

= e

Cancalar

5. Digite a mensagem de encerramento na caixa e, em seguida, clique em Fechar.
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5.1.3 Visualizar uma Solicitacdo de Alteracao

Projstos b

Novo Prosato

Extansdo de

projeto

Ragisiro de

Colaboragtes

Aches Ndo

Resalvidas

1. Clique na aba “Alteracdes”, no painel de navegacgao do lado esquerdo.

Solicitagtes de Alteragao

Status

Aprovada
Recusada
Encerrada

Mostrar’ 10 ¢ registos
Area iz Solicitante Data Saolicitar
Narrativos Lorien Frank Wed, 20 Feb 18 Please open the document so that | can amend the Narrative section. Thanks

2. Sera aberta a caixa de “Solicitacbes de Alteracao”, na qual o usuario podera visualizar
todas as solicitagdes Pendentes, Aprovadas, Recusadas ou Fechadas e a area em que elas
estdo localizadas.

5.2 Atualizar Atividades, Indicadores e a Contagem do Alcance

Ir a https://learn.tearfund.org/en/misc/partner_area/ para assistir a um video de
ensino a distancia que fornece mais informagdes sobre "Como atualizar as atividades e
os indicadores de resultado imediato".

Quando um projeto estiver na fase de implementacao, ele sera aberto automaticamente na
aba Acompanhamento de M&A. Esta aba é onde o usuario atualizara Atividades,
Indicadores e o Alcance.
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Acompanhamento de M&A

Titule: Transiatad Traning Menual Prosect

] rmlementation)
Iniciador: Losien Frand Proprietirie: Bosrard Miongs
Data de niclo Diata de Tdrming N* do Projato
M-Janary-2018 31-Ducernber-2018 2638
Dipanivel no Aplcatve Otfing ImMEemantalon: ADMAEE0 Dei Tearund
Tags  Vinculos com Estratégias - Marrafiva  Orgamento | Alcance | Logica | Mapesasmentio do glcance . Acompanhamento de MBA  Calendarlo  Resumo
Status
Tags (o] o >
Alcance @ 7] o <:| »
Alcance por dimenso | o b

Acompanhamento de indicadores | o <:| »
Atividades (1| - <::| Y

Avaliagbes | o >
Histérias >
Planode MBA® || o >
Continuar

/I:embrate \\

As afividades sao atualizadas manualmente na tabela Atividades.
Os Indicadores de Resultado Imedialo sdo atualizados automaticamente como
resultado das atualizacbes das atividades.

. Os Indicadores de Efeito Direto e de Impacto 580 atualizados manualmenta na
tabela Acompanhamento de Indicadores.

. O Alcance Direto € atualizado automaticamente comao resultado das atualizacbes
da atividade (indicador de produto).

\\ . O Alcance Indireto é atvalizado manualmente na tabela Alcance. _//

5.2.1 Atualizacdes de Atividades

Esta secdo explicard como atualizar atividades que NAO estiverem vinculadas a um
indicador. (Lembre-se de que algumas atividades foram vinculadas a indicadores na Secéo
4.8.7 ‘Adicionar Atividades a um Resultado Imediato’).
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Atividades | o v
Mostrar 10 + registos Procurar:
ID da Data de Data de
Atividade |: Descrigao Inicio Término Status
A Purchase Seeds 01/02/2019 28/02/2019 Draft AtualizagGes da
atividade -
1.1. Distribute seeds 01/03/2019 31/03/2019 Draft ! Todos
Nova atualizagao
1.1. Conduct training of farmers in sustainable agricultural 01/03/2019 31/03/2019 Draft Atualizactes da
practices atividade «
211 Build Wells 01/10/2019 30/11/2019 Draft Atualizagtes da
atividade «
1. Na tabela Atividades, clique em Nova atualizagao, localizada no menu suspenso de

Atualizacbes da Atividade, ao lado direito da atividade.

Nova atualizagao

Data Local

<:| 2 dd/mmiyyyy ~ Selecionar um local <:| 3

ar

Narrativa

Atividade Status

Esbogo $<::| 5
6 ) saar

2. Adicione a data da atualizacao da atividade.

3. Selecione o local da atualizagao da atividade.

4. Adicione detalhes sobre a atualizagao da atividade a se¢ao narrativa.
5. Mude o status da atividade.

6. Clique em Salvar para retornar a caixa Atividades e exibir o status atualizado da
atividade.
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Atividades ©| o v
Mostrar 10 + registos Procurar:
1D da Data de Data de
Atividad |: Descrig Inicio Término Status
1.1.1 Purchase Seads 01/02/2019 28/02/2019 Completed Atualizacdes da
ativigade
1.1.2 Distribute seeds 01/03/2019 31/03/2018 Draft Atualizagtes da
atividade «
1.1.3 Conduct training of farmers in sustainable agricuttural 01/03/2019 31/03/2019 Draft Atualizagdes da
practices atividade
211 Build Wells 01/10/2019 30/11/2019 Draft Atualizagdes da
atividade -

5.2.2 Editar / Excluir uma Atualizacao de Atividade

Atividades | ©| o v
Mostrar 10 ¥ registos Procurar:

1D da Data de Data de

Atividade | Descrigéo Inicio Término Status

1.1.1 Purchase Seeds 01/02/2019 28/02/2019 Completed Atualizagfes da
afividade ~

112 Distribute seeds 01/03/2019 31/03/2018 Draft , Todos @

Nova atualizagio
1.1.3 Conduct training of farmers in sustainable agricultural 01/03/2019 31/03/2019 Draft Atualizacdes da
practices atividade ~

211 Build Wells 01/10/2019 30/11/2018 Draft Atualizactes da

atividade ~

1. Cliqgue em "Todos", localizado no menu suspenso Atualizagdes de atividades, ao lado de
uma atividade.

AtualizacOes da atividade

Mostrar 10 ¥ | registos Procurar:
ID = Data Marrativa Local @
1589 /0372019 Purchasaed seeds from 2 local suppliars Libaria LS B

2. Clique no icone de lapis para editar uma atualizagao de atividade. Isso abrira a caixa
Editar atualizagcao e permitira que o usuario edite as informagdes dentro dela.
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3. Clique no icone de lixeira para excluir uma atualizagao de atividade.

affinissandpit.tearfund.org says

Are you sure you want to delete this activity instar

4. Uma caixa pop-up aparecera perguntando se o usuario tem certeza de que deseja excluir
a atualizagao de atividade. Clique em OK.

5.2.3 Atualizagdes de Indicadores de Resultado Imediato

Os indicadores de resultado imediato sdo atualizados automaticamente através das
atualizagbes da atividades na tabela Atividades. Apenas as atividades que foram vinculadas
a um indicador (consulte a Secado 4.8.7 ‘Adicionar Atividades a um Resultado Imediato’)
podem ser usadas para atualizar os indicadores de resultado imediato.

Esta secdo explicara como atualizar os indicadores de resultado imediato através das
atualizacdes de atividades.

Atividades 0] le W
Mostrar 10 + registos Procurar:
ID da Data de Data de
Atividade . Descrigao Inicio Término Status
111 Purchase Seeds 01/02/2019 28/02/2019 Completed Atualizagdes da
atividade ~
112 Distribute seeds 01/03/2019 31/03/2019 Draft Atualizacdes da
atividade ~
113 Conduet training of farmers in sustainable agricultural 01/03/2019 31/03/2019 Draft | Todos
practices | Nova atua]iza¢@<:|
211 Build Wells 01/10/2019 30/11/2019 Draft Atualizacoes da

atividade «

1. Na tabela Atividades, clique em Nova atualizagao, localizada no menu suspenso de

Atualizacdes da atividade, ao lado direito da atividade.
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Nova atualizagéo

Data Local

@ 2 dd/mmiyyyy ~ Selecicnar um jocal 3 I:>

Nimero de diretamente afetados @
Feminino Abaixo de 18 anos 0

Masculino Abaixo de 18 anos

Feminino 18 anos e acima

Masculino 18 anos e acima

Total

Atividade Status

| Esbogo v <:] 7

2. Adicione a data da atualizacao de atividade.

3. Selecione o local da atualizagao de atividade.

4. Adicione detalhes sobre a atualizagao de atividade a se¢ao Narrativa.

5. Observe que o indicador de resultado imediato € mostrado aqui para referéncia.

6. Insira o numero total de beneficiarios afetados pela atividade em questao.

(As informacdes inseridas na coluna “Numero de diretamente afetados” serdo usadas
para atualizar o indicador de resultado imediato).

7. Mude o status da atividade.

8. Clique em Salvar para fechar a caixa Nova Atualizacao.

Atividades | o
Mostrar 10 v registos Procurar:

ID da Data de Data de

Atividade | Descrigéio Inicio Término Status

1.1.1 Purchase Seeds 01/02/2019 28/02/2019 Compileted Atualizagbes da

atividade «

1.1.2 Distribute seeds 01/03/2019 31/03/2019 In Cmcéeﬁ da

Progress atividade ~
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Mostrar

Acompanhamento de indicadores o]0 v

10 + registos Procurar:

Linha de Total
Titulo de indicador Nivel Base Meta atual VALV,
% of beneficiaries that improved their food security as a result of the Impacto 4] 100 Valores
provided assistance reais v
% of farmers reporting an increase in their agricultural production as a Efeito Direto 0 100 Valores
result of the provided assistance regis -
Number of beneficiaries trained Resultado 0 400 Valores
imediato reais
Number of beneficiaries that have received new seed types Resultado Q 400 200 d * ‘alores
imediato reais -

10. Verifique, na tabela Atividades e na tabela Acompanhamento de Indicadores se a
atualizagado da atividade foi registrada corretamente. Por exemplo:

Na tabela Atividades, o status da Atividade 1.1.2 foi alterado para “Em andamento”.
Na tabela Acompanhamento de Indicadores, o indicador 1.1b tem um novo “Ultimo
valor real” de 200. (Esta é a atualizacgao feita na coluna Numero de diretamente
afetados, na etapa 6, acima).

Na tabela Acompanhamento de Indicadores, o indicador 1.1b também tem uma
caixa “Verde” na coluna VAV. Isso significa que o indicador esta dentro do prazo”.

Status VAV VAV =V (vermelho), A (amarelo), V (verde)

Quando um indicador é criado com uma linha de base e datas-alvo para os
marcos, o Track aplica-lhe um status. Quando o projeto estiver na fase de
Implementacgao, e as atividades forem atualizadas em relagao a um indicador,
o Track automaticamente informard ao usudrio se a atividade esta:

e erde Moalvo

. Atrasado

¢ ‘Vermelho Sinal de alerta

5.2.4 Atualizacdes de Indicadores Personalizados

Esta secdo é relevante somente para os usuarios que desejarem atualizar um indicador
personalizado com um tipo de contagem personalizado.

Para atualizar um indicador personalizado com um tipo de contagem padrdo, siga as
instrugdes na Secao 5.2.3 ‘Atualizacdes de Indicadores de Resultado Imediato’.

(Para obter informagdes sobre como criar um indicador personalizado, consulte a Secao
4.8.4 ‘Indicadores Personalizados’)
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ﬂ;m brete

Os indicadores personalizados requerem que o “Tipo de Contagem” seja inserido

\

ara atualizar o indicador, mas NAQ o alcance.

manualmente. O tipo de contagem pode ser padrio ou personalizado.

Se for selecionado o tipo de contagem padrio E se ele corresponder a um tipo
de Alvo (selecionado na pagina Tags), a atividade podera ser usada para
atualizar o indicador E o alcance,

Se for selecionado o tipo de contagem personalizado e se ele NAO corresponder

\\aum tipo de Alvo (selecionado na pagina Tags), a atividade podera ser usada
b -

O exemplo abaixo refere-se a atualizagao de um indicador personalizado com um tipo de

contagem personalizado.

Atividades o | o

Mostrar 10 + registos
ID da
Atividade |: Descrigéo
114 Purchase Seeds
112 Distribute seeds

-y
Y
e

Conduct training of farmers in sustainable agricultural
practices

Bulld Wells

E

Mostrando de 1 ate 4 de 4 registos

Data de

Inicio

01/02/2019

01/03/2019

01/03/2019

01/10/2019

Data de

Término

28/02/2019

31/03/2019

31/03/20189

30/11/2019

Procurar:

Status

Completed AtualizagGes da

In
Progress

Draft

Draft

atividade ~

Atualizacbes da
atividade -

Atualizagoes da
atividade ~

Atualizacoes da
atividade -

1. Na tabela Atividades, clique em Nova atualizagao, localizada no menu suspenso

Atualizacdes da atividade, ao lado direito da atividade.
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Nova atualizagao

Data Local

<::’ 2 dd/mmiyyyy « Selecionar um local <:| 3
<:I 4

“n

Narrativa

Contagem

Atividade Status

Esbogo =<: 6

2. Adicione a data da atualizacao da atividade.

3. Selecione o local da atualizagao da atividade.

4. Adicione detalhes sobre a atualizagdo da atividade a se¢do Narrativa.
5. Adicione os dados da atualizacado da atividade.

6. Mude o status da atividade.

7. Clique em Salvar para fechar a caixa Nova atualizagao.

Atividades | o

Mostrar 10 * registos Procurar:
IDda Data de Data de
Atividade |t Desarigio Inicio Término Status
74 P Purchase Seeds 01/02/2018 28/02/2018 Compieted  Atualizaches da
afividade -
Ay Distribute sseds 01/03/2019 J1/03/2019 In Atualizacbes da

Prograss atividade -

1.1.3 Conduct training of farmers in sustainable agricultural 01/03/2019 31/03/2018 Diraft Alualizacbes da
practices atividade «

211 Build Walls 01/10/2019 30/11/2018 In <:'%c€ms da
Progress ¥ glividade -
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Acompanhamento de indicadores || o

Mostrar 10 + registos
iD Titule do indicador Nivel
a % of beneficiaries that improved their food security as a result of the Impacto

provided assistance

1.a % of farmers reporting an increase in their agricultural production as a Efeito Direto
result of the provided assistance

1.1.a  Number of beneficiaries trained Resultado
imediato

1.1b  Number of beneficiaries that have received new seed types Resuitado
imediato

2a % of beneficiaries using an improved drinking water source less than 30 Efeito Direto
minutes or 1km away

2.1.a Number of wells constructed Resultado
imediato

Linha de
Base

0

Meta

100

100

400

400

100

40

Procurar:

Total
atual

200

VAN

Valores
reais-

reais«

8. Verifique, na tabela Atividades e na tabela Acompanhamento de Indicadores, se a

atualizacdo da atividade foi corretamente registrada.
Por exemplo:

e Na tabela Atividades, o status da Atividade 2.1.1 foi alterado para “Em Andamento”.
¢ Na tabela Acompanhamento de Indicadores, o indicador 2.1a possui um novo “Total
Atual” de 5. (Esta é a atualizacao feita no coluna Numero de afetados diretamente,

na Etapa 6, acima).

o Na tabela Acompanhamento de Indicadores, o indicador 2.1a também tem uma
caixa “Vermelha” na coluna VAV. Isso significa que o indicador recebeu o “Sinal de

alerta".

/Ouandu um indicador € criado com uma linha de base e datas-alvo para os \

marcos, o Track aplica-lhe um status VAV,

VAV =V (vermelho), A (amarelo), V (verde)

\ﬁrmelho].

Quando o projeto estiver na fase de Implementacao, e as atividades forem
realizadas e atualizadas em relagdo a um indicador, o Track
automaticamente informara ao usuario se o indicador esta "Mo alva” (V.
verde), "Atrasado” (A: amarelo) ou se recebeu o “Sinal de alerta” (V.

/
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5.2.5 Atualizagdes da Contagem do Alcance Direto

A Contagem do Alcance Direto é atualizada automaticamente através de atualizacdes de
atividades na tabela Atividades. Um lembrete sobre o processo de atualizagcdo do alcance
direto do projeto:

i) Uma atividade ¢ atualizada.

i) A atualizacdo da atividade cria automaticamente uma atualizacdo dos indicadores de
resultados imediatos.

iii) A atualizacdo da atividade/indicadores de resultados imediatos pode ser usada para
atualizar automaticamente o alcance direto do projeto.

Figura 15: Processo da atualizag¢ao do alcance direto do projeto

Atualizar 7 . N
Atualizar ‘ Indicador de Atualizar o
Atividade Resultados alcance direto
& Y, . Imediatos b \ y

Devido a este vinculo entre Atividades, Indicadores de Resultados Imediatos e o Alcance
Direto, somente as atividades que foram vinculadas a um indicador de resultado imediato
(consulte a Secédo 4.8.7 ‘Adicionar Atividades a um Resultado Imediato) E que foram
selecionadas na aba Mapeamento do Alcance (consulte a Secdo 4.9 ‘Mapeamento do
Alcance’) podem ser usadas para atualizar o alcance direto do projeto.

Esta secao explicara como atualizar o alcance direto do projeto através de atualizagbes de
atividades.

Atividades o v
Mostrar 10 *  registos Procurar:
ID da Data de Data de
Atividade . Deserigdo Inicio Término Status
11 Purchase Seaeds 01/02/2019 2802/2019 Complated AtualizacSes da
atividade -
1.1. Distribute seads 01/03/2019 310372019 In Atualizacdes da

Progress alividade ~

= G Conduct training of farmers in sustainable agricuttural 01/03/2018 31/m0a/2019 Draft Atyalizactes da
practices glividade «
214 Bulld Welis 01/10/2018 30/11/2019 in Todos

F'rugres:slﬁ Nova atualizago

1. Na tabela Atividades, clique em Nova atualizagao, localizada no menu suspenso de
Atualizacbes da atividade, ao lado direito da atividade.

Guia do Usuario do Tearfund TRACK para Parceiros V1 05.10.18 131


https://docs.google.com/document/d/1EmMcAYh4rFbikJYDXk2l0lIfIETrwNqYw-xjPmN7k_g/edit#bookmark=id.dsvgt8mubbiv

Nova atualizagao

Data Local
<:: 2 dodfmmiyyyy = Selacionar m local 3 |:> v

Marrativa

=T ; ;
Jg 0

Number of bensficiaries Namere de diretamente Mimero de novos no
trained (Beneficiirios) afetados & prajeta €
Feminine Abaixo de 18 o o
anos
Masculine Abaixo de 0
5 18 anos =

Feminine 18 anos @
acima

Masculing 18 anos & 0
acima

Total

Atividade Status

coe (e

9|:>s,m

2. Adicione a data da atualizacao da atividade.

3. Selecione o local da atualizagao da atividade.

4. Adicione detalhes sobre a atualizagao da atividade a secao Narrativa.

5. Observe que o indicador de resultado imediato € mostrado aqui para referéncia.

6. Insira o numero total de beneficiarios afetados pela atividade em questao.

(As informagdes inseridas na coluna "Numero de diretamente afetados" serédo usadas
para atualizar SOMENTE o indicador de resultado imediato.)

7. Do numero total de beneficiarios afetados, quais deles sdo novos no projeto e devem ser
adicionados a Contagem do Alcance.

(As informacgdes inseridas na coluna "Numero de novos no projeto” serdo usadas para
atualizar a Contagem do Alcance Direto.)

Guia do Usuario do Tearfund TRACK para Parceiros V1 05.10.18 132



A coluna “Namero de noves no projete™estara visivel somente na caixa de atualizagbes
da atividade se a atividade tiver sido selecionada na aba Mapeamento do Alcance.

Atualizar o Alcance Direto neste estagio & opcional, e o usudrio deve pensar
cuidadosamente sobre isso a fim de evitar uma contagem dupla. Veja os cenarios abaixo

para mais informacbes.

8. Mude o status da atividade.

9. Clique em Salvar para fechar a caixa Nova atualizagao.

Atividades | ¢ | o v
Mostrar| 10 ¥ registos Procurar:
ID da Data de Data de
Atividade Descrigao Inicio Término Status
111 Purchase Seeds 01/02/2019 28/02/2019 Completed  Atualizacbes da
atividade «
112 Distribute seeds 01/03/2019 31/03/2019 In <:ﬁacées da
Progress vidade -
1.1.3 Conduct training of farmers in sustainable agricultural 01/03/2019 31/03/2019 In AtualizagOes da
practices Progress atividade -
Acompanhamento de indicadores || o i
Mostrar 10 + registos Procurar:
Linha de Total
ID Titule do indicador Nivel Base Meta atual VANV
a % of beneficiaries that improved their food security as a result of the Impacto 0 100 Valores
provided assistance reais-
1.a % of farmers repoerting an increase in their agricultural production as a Efeito Direto 0 100 Valores
result of the provided assistance regis -
1.1.a  Number of beneficiaries trained Resultade 0 400 Valores
imediato reais v
1.1.b  Number of beneficiaries that have received new seed types Resultado 0 400 Valores
imediato reais -
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Alcance @ | o

Beneficidrios

Banafcibion Nimero de diretamente afetados @

Valor-alvo Valor real
Feminino Abalxo de 18 anos 100 50
Masculfino Abaixo de 18 anos 100 50
Feminino 18 anos e acima 100 S0
Masculino 18 anos e acima 100 50

10. Verifique, na tabela Atividades e na tabela Acompanhamento de Indicadores, se a
atualizagao da atividade foi registrada corretamente. Por exemplo:

e Na tabela Atividades, o status da Atividade 1.1.2 foi mudado para “Em Andamento”.

e Na tabela Acompanhamento de Indicadores, o indicador 1.1b tem um novo “Total
Atual” de 200. (Esta é a atualizagao feita na coluna Numero de diretamente
afetados, na etapa 6, acima).

e Na tabela Acompanhamento de Indicadores, o indicador 1.1b também tem uma
caixa “Verde” na coluna VAV. Isso significa que o indicador esta “No alvo”.

o Na tabela Alcance, a coluna “Valor Real” do Numero de diretamente afetados foi
atualizada.
(Esta é a atualizagao feita na coluna de Numero de novos no projeto, na etapa 7,
acima.)

~

Quando um indicador € criado com uma linha de base e datas-alvo para
marcos, o Track confere-lhe um status VAV,

VAN =V (vermelho), A (amarelo), V (verde)

Cuando o projeto estiver na fase de Implemeantagdo, e as atividades forem
realizadas e atualizadas em relacio a um indicador, o Track automaticamente
informara ao usuario se o indicador esta "Mo alvo” (V! verde), "Atrasado” (A
amarelo) ou se recebeu o "Sinal de alerta” (V! vermelha). /

A secio Atualizar Alcance Direto do Projeto € o guarto lugar em gue os
usuarios precisam ter cuidado para evitar uma contagem dupla.
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Figure 16: Medidas para evitar a contagem dupla n° 4

PARE

Pergunte-se: Estaéa

el Inserir dados na coluna da
rimeira vez que o ; :
Novo no E> E:} grojeto “a!car?n;ou" o [:> direita atualizara a contagem

PENSE grupos-alvo? do alcance direto

'R

E possivel criar uma contagem dupla nesse estagio se o usuario selecionar vérias
atualizagdes de atividades para atualizar o mesmo alcance direto do projeto. O exemplo
abaixo mostra como uma contagem dupla poderia ser criada e orienta sobre como evita-la.

Exemplo

Aqui estao dois cenarios de como uma contagem dupla poderia ser criada por acidente e
idéias de como evita-la.

Cendrio 1

« Vamos imaginar que temos 400 beneficidrios e escolhemos a Atividade 1, "Distribuir sementas”, para
contribuir para o alcance direto do projeto.

* ‘amos imaginar gue realizamos uma distribuicBo de sementes para 100 beneficidrios em abril.
Gostariamos de atualizar a atividade, o indicador de resultado imediato & o alcance do projeto. Assim,
inseririamos 100 beneficiarios (desagregados) na coluna da esquerda (Nomero de diretamente afatados)
& na coluna da direita (Numero de novos no projeto) da caixa Editar atividade.,

= Agora, digamos que gueiramos realizar uma segunda distribuigdo em maio parg mais 100 beneficiarios.
Um parceirc do projeto informa-nos de que 20 beneficidrios da distribuicSo anterior perderam suas
sementes devido a circunstancias imprevistas e estdo pedindo gue sejam incluidos novamente nesta
sequnda distribuicdo, Agora, temos uma distribuicdo planejada para 120 beneficianos, 20 dos quais ja
foram contados em abril,

P: Como registramos esses dades no Track sem criar uma contagem dupla?
R Usando o conceito de “alcangados pela primeira vez", o usuario pode tentar evilar criar uma contagem dupla.
Eesumo

MNa caixa de Atualizacdes da Allvidade, o usuaro podera acrescentar os 120 beneficidrios (desagregados) &
coluna 8 esquerda (nomero de dirstaments afetsdos). O usudrio, entdo, acrescentaria somente 100 bensficianos
& coluna da direita (nimero de novos no projeto) para atualizar o alcance do projeto.
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Cenario 2

s amos imaginar que lemos 400 beneficidrios & escolhemos 2 atividades para contribuir para o
alcance direto do projeto: 1) Treinamento e 2) Oferecimento de empréstimo
(este cendrio & semelhante ao exemplo fornecido na Secédo 4.1.10, Mapeamento do Alcance).

s Vamos imaginar que o treinamento fol realizado com 200 pessoas, Gostariamos de atualizar a
atividade, o indicador de resultado imediato e o alcance do projeto. Portanto, inseririamos 200
beneficiarios (desagregados) na coluna da esguerda (Mamero de diretamente afetados) e na
coluna da direita (NUmero novo no projeto) da caixa Editar atividade.

- Digamos gue, agora, gueiramos treinar mais 100 beneficidrios E oferecer-lhes um empréstimo.

P: Qual atualizacdo de alividade escolherlamos para contribuir para o alcance do projeto? Escolher
ambas resultara em uma contagem dupla.

R: Usando o conceito de “alcangados pela primeira vez”, o usudrio pode tentar evitar a criagao de uma
contagem dupla.

Resumo

Se 100 beneficiarios foram freinados e receberam um empréstimo, acrescentariamos os dados a coluna
da esquerda (numero de diretamente afetados) nas duas alualizagdes da atividade. Porém, somente
acrescentariamos dados a coluna da direita (nimero de novos no projeto) em uma das atualizagtes da
atividade para contribuir para o alcance direto do projeto.

5.2.6 Atualiza¢des de Indicadores de Impacto e de Efeito Direto

Ir para https://learn.tearfund.org/en/misc/partner_area/ para assistir a um video de
ensino a distancia que fornece mais informagdes sobre "Como atualizar os indicadores de
impacto e de efeito direto".

Os Indicadores de Efeito Direto e de Impacto sdo atualizados manualmente através da
tabela Acompanhamento de Indicadores. Nem os indicadores de efeito direto nem os de
impacto podem contribuir para o alcance direto do projeto.

Esta secao explicara como atualizar um Indicador de Efeito Direto, porém, o processo para
atualizar um Indicador de Impacto € o mesmo.

No exemplo de projeto usado neste Guia do Usuario, as seguintes atividades foram
adicionadas a Secao 4.8.7 ‘Adicionar Atividades a um Resultado Imediato’:

e Distribuir sementes
e Treinar agricultores

Digamos que os agricultores ja tenham sido treinados e recebido novos tipos de sementes.
Uma avaliacao foi realizada para verificar se os agricultores, de fato, diversificaram suas
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plantagdes e se tém mais alimentos disponiveis a tempo para a estagdo da fome. Agora,
estamos prontos para atualizar o indicador de efeito direto de Segurancga Alimentar.

Instrucdes

Acompanhamento de indicadores  © | o v
Mostrar 10 * registos Procurar
Linha de Total
D Titulo do indicador Nivel Base Meta atual VAN
a % of benef s that improved their food security as a result of the Impacta 0 100 Valores

pravided assistance rears -
1a % of farmers reporting an increase in their agricultural production as a Efeito Direto (1] 100 Valores
result of the provided assistance [BAS -
11.a  Number of beneficiaries trained Resultado 0 400 200 | Verde | Todos
imediato Nova atualizagdo
ik . | Grafico
1.1.b Mumber of beneficiaries that have received new seed types Resultado 1] 400 200 ferde {
imediato reais -

1. Na tabela Acompanhamento de Indicadores, clique em Nova atualizagao, localizado no
menu suspenso “Valores Reais”, ao lado direito do indicador.

Novo Total - % of farmers reporting an increase in
their agricultural production as a result of the
provided assistance

Data

Valor @

=

|:> Salvar

2. Adicione a data da atualizacao do indicador de efeito direto.

3. Adicionar o valor Novo Total para atualizar o indicador de Efeito direto.
(Observe que nao sera possivel adicionar valores discriminados ou desagregados a
porcentagem de indicadores)

4. Cliqgue em Salvar para fechar a caixa Novo Total.
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Acompanhamento de indicadores | o v
Mostrar | 10 : [registos Procurar
Linha de Total
ID Titulo do indicador Nivel Base Meta atual VANV
a % of beneficiaries that improved their food security as a result of the Impacto 0 100 Valores
provided assistance reais
1a % of farmers reporting an increase in their agricultural production as a Efeitc Direte 0 100 50 <:| m Valores
result of the provided assistance reais =
1.1.a Number of beneficiaries trained Resultado 0 400 200 Verde Valores
imediato reais =
1.1.b  Number of beneficiaries that have received new seed types Resultado 0 400 200 v de Valores
imediato ' regis -

5. Verifique, na tabela Acompanhamento de Indicadores, se a atualizagdo do indicador foi
registrada corretamente.

Observe que, na tabela Acompanhamento de Indicadores, ha uma caixa vermelha ao lado
do indicador de efeito direto 1.a. Isso significa que o indicador recebeu o "Sinal de alerta".

6. Observe que toda vez que o indicador for atualizado, o valor total atual devera ser
inserido

5.2.7 Atualizagdes da Contagem do Alcance Indireto

Ir para https://learn.tearfund.org/en/misc/partner_area/ para assistir a um video de
ensino a distancia que fornece mais informacdes sobre "Como atualizar o alcance
indireto ao beneficiario".

Ao contrario da atualizagdo da Contagem do Alcance Direto, que ocorre através de uma
atualizagdo da atividade (indicador de resultado imediato), a atualizacdo da Contagem do
Alcance Indireto ocorre manualmente.

Esta secao explicara como atualizar o Alcance Indireto do projeto.

Alcance @ o] o ~
Beneficiarios
Bereticaros . " M
Wimero de diretements afetados Numero de indiretamonte afetados -
Valor-ahes Valor real Valor-alve Valor ral
Famining Abaixo da 18 sros 100 50 300 ]
Masculing Abalxo de 18 anos 100 80 300 ]
Feminino 18 anos e acima 100 50 300 a
Masculino 18 ancs o acima 100 50 a00 ]
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1. Na tabela Alcance, clique no link Namero de indiretamente afetados.

Mumero de indiretamente afetados -

Atualizar

: resal
Historico

2. Clique em Atualizar.

Indireto Beneficiarios

Mimero de indiretamente afetados

Famining Abaixe de 18 anos n
Maogculing Abaixo da 1B anos
Famining 18 anas o acima

Masculino 18 anos @ acima

Total

—_—

3. Adicione os detalhes do Numero de indiretamente afetados (desagregado).
(Observe que n&o sera possivel adicionar valores discriminados ou desagregados a
porcentagem de indicadores).

4. Cliqgue em Salvar.

Alcance @ || o
Beneficidrios
Sefeivion Namero de diretamente afetados Némers da inds fetados ~ @
Valor-aivo Valor real Valor-aive Valor real
Famining Abzixo do 18 anos o 50 0 130
Masculino Abaixo de 18 anos 100 50 300 150
Feminino 18 anos e acima 100 50 300 150
Masculino 18 anos e acima 100 50 300 150

5. Verifique, na tabela Alcance, se a atualizagao foi registrada corretamente.

Observe que toda vez que o beneficiario indireto alcangado for atualizado, o valor total atual
devera ser inserido.
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6. Aplicativo Offline
s , . N
O que sera abordado neste capitulo? ‘

Este capitulo explica como usar o Aplicative Offine do Track para atualizar atividades
enguanto estiver em campo.

Para quem este capitulo e util?
Qualquer usuario da Tearfund gue desejar ver o marco légico do projeto efou atualizar
\aﬁvidades enquanto estiver em campo. /

Um dos principais requisitos comerciais do Track é permitir que a Tearfund e seus parceiros
acessem o sistema offline. A Tearfund criou um aplicativo offline que permite aos usuarios
atualizar atividades e indicadores de produtos a partir de qualquer lugar em campo. As
informacdes serdo, entdo, sincronizadas de volta com o Track, assim que houver uma
conexao com a Internet. O aplicativo também permite aos usuarios visualizar a légica do
projeto e criar narrativas de atividades.

Esta secao explicara como usar o aplicativo offline.

6.1 Acessar o Aplicativo Offline

Para poder acessar o Aplicativo Offline da Tearfund, o usuario precisa ter um telefone
Android ou tablet. As instrucbes sobre como baixar o aplicativo no seu dispositivo podem
ser encontradas no Apéndice.

Guia do Usuario do Tearfund TRACK para Parceiros V1 05.10.18 140



6.1.1 Login

TEARFUND

LOGIN WITH GDOGLE

LOGIN A5 PAHTME

gt

1. Os funcionarios do parceiro devem fazer o login digitando seu nome de usuario e sua
senha do Track e, a seguir, clicando em “Login como Parceiro”.

Se um usuario do parceiro estiver fazendo login no AffinisWeb através do aplicativo
offline pela primeira vez, a senha criada precisara conter pelo menos uma letra
mindscula, uma letra maidscula e um caractere de simbolo (por exemplo: ! 7 %).

Cada login no aplicative offline dura 30 dias se o usuario ndo fizer logout. Depois
de 30 dias, a sessdo do usuario sera automaticamente interrompida, e quaisquer
dados que ndo tiverem sido sincronizados de volta com o Track serdo perdidos.
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6.2 Baixar Projeto

You have no projects cumently synchronised
1o your device

OET PROJECTS _

1. Esta é a Tela Inicial. Clique em OBTER PROJETOS.

(Observe que so é possivel acessar projetos na fase de implementagéo.)

M  Available Projects

Training Manual Project °<:| 3

explres in 30 days

2. Marque a caixa para selecionar o projeto desejado.

3. Cligue na seta para tras, ao lado de "Projetos Disponiveis", para retornar a tela anterior e
visualizar o projeto.

AVISO!

120 o iR o R

Available Projects

SEbpct the prodects youd Vs 16 have saved 1of offlne use

TRY AGAIN

There are no projects available to save for offline use
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4. Se o usuario vir esta tela, isso significa que o projeto nado esta disponivel para ser salvo
no dispositivo.

Favor pedir ao Iniciador do Projeto, ao Proprietario do Projeto ou ao Editor do Projeto para
abrir o projeto no Track e clicar no botédo “Disponivel no Aplicativo Offline” na caixa amarela
do projeto.

6.2.1 Visualizar Projeto

track

Lant gyncironme W07 s

Saved Projects

Training Manual Project <:| ID: 2342

expires in 30 days

1. Clique em qualquer lugar no Titulo do Projeto para abrir o projeto.

&1mioEEPF ew B 2024

Training Manual Project

Impact Indicators <:| 2 1

Project Dutcomes <:| 3 2
All Project Indicators <:| 4 L
All Project Activities <:| 5 4
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2. Clique para visualizar os Indicadores de Impacto.
3. Clique para visualizar os Efeitos Diretos do Projeto.
4. Clique para visualizar Todos os Indicadores do Projeto.

5. Clique para atualizar as Atividades do Projeto.

6.2.2 Atualizar as Atividades do Projeto

AlmioEEpr ©w . 8024

Training Manual Project

Impact Indicators 1
Project Dutcomes 2
All Project Indicators L]

All Project Activities <:| 4

1. Cliqgue em “Todas as Atividades do Projeto”.
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elB8:iDEEF OW

All Activities

i0i239
Purchase seeds
Training Manual Progect

I0: 243
Distribute seeds
Tradiviig Manual Progect

10 243
Bulld wells
Training danual Prosect

I 244
Train farmers
Trwining Manual Progect

2. Selecione uma atividade para ser atualizada.

Tenlnirg Marissl Propsct
I 244
Train farme
IUtpUr SrateTrant
Heneliciaries have k 7 WA ret] b Siversily
Ihasie Crap piiod
Progress
HEF: 1.2a LEVEL Output
Mumber of beneficiaries trained

H 3

3. Clique no sinal de “+” para atualizar uma atividade.

4. Clique no icone de casa se, por algum motivo, quiser voltar para a Tela Inicial.
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bLamEEPE

New Update

Achuily |

Muimber of benedic|arnes s

CONTINLUE TD NARRATIVE

5.Insira 0 numero de beneficiarios afetados pela atividade em questao.
(As informacdes inseridas na coluna “Diretamente afetados” serdo usadas para atualizar o
indicador de produto.)

6. Digite o numero de beneficiarios afetados que devem contribuir para a Contagem do
Alcance.

(As informagbes inseridas na coluna “Novos no projeto” serdo usadas para atualizar a
Contagem do Alcance Direto.)

7. Cligue em Seguir para a Narrativa.
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als iocaEps ¥ A 034

= P

o

8. Adicione uma narrativa, se necessario.

9. Clique em REVISAR ANTES DE SALVAR para visualizar a pagina inteira de atualizacao
da atividade. (Clique em Voltar para retornar a tela Nova Atualizagao de Atividade.)

al8lCcEEE

16/08/2018 L

Liberia .

i

Fomada, Urder 15 years old 20 5

Fernalie, 18 years ohd Brd cwer 20 5

Male, Linder 18 yesrs okd 20 5

inle, 10 years aid and over 20 5

Marrative

EAVE AneD SUBMNT — 10
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10. Cligue em SALVAR E ENVIAR se todas as informacdes estiverem corretas. O usuario
sera levado de volta a tela Atividade.

Activity

Traerung sl Progoct

p T}

BEF i LEVEL Crftpan

Muimber of benehciaries tralhed
l °<}:| "

11. Clique no sinal de “+” para adicionar uma nova atualizagdo a mesma atividade, se
necessario.

12. Clique na seta para tras para retornar a Etapa 1 e atualizar uma atividade diferente.

13. Clique em Tela Inicial para retornar a Tela Inicial, se nao houver mais nenhuma
atividade para atualizar.
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6.2.3 Editar Atividade

afmicEEs ¥ B 2035
16/08/Z018 "
Liberia v
Famala, Under 10 years old 20 5
Famala, 18 yaar i e it 20 ]
Minke, Lindes 1A years old 20 g
Mighe, 18 years okd and over 20 5
Marratlve

} SAVE AND SUBMIT

1. Edite uma atividade a qualquer momento (antes de salvar) clicando em VOLTAR para
retornar a tela anterior.

6.2.4 Sincronizar Dados

Quando o usuario retornar a um local que tenha acesso a Internet Wi-Fi, as atualizagdes
das atividades precisarao ser sincronizadas de volta com o Track.
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You have unsynchronised data

Somedall of this will be kost f ot synched in the
nedt M days

Saved Projects

Training Manual Project ID: 2342
axpiies In 30 days

MANALE SAYED PR

1. Na Tela Inicial, clique na seta de sincronizagdo. Todas as atualizacdes de atividades
serao sincronizadas com o Track. Apds a sincronizagao, a tela retornara a visualizagao

abaixo.

Sawed Projects

Tralning Manual Project 1D: 2342
expires |n 30 days

Saved Projects

You have no projects currently synchronised
to your device.

GET PROJECTS
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1. Na Tela Inicial, clique no icone de menu para fazer logout.

Login se n valid unti _
07/09/

2. Isso indica por quanto tempo a sessao ainda sera valida. (Lembre-se de que cada login
no aplicativo offline dura 30 dias se o usuario n&o fizer logout.)

3. Cligue em Logout.

Confirm

Are you sure you wish to logout?

By logging out, any projects/updates
saved locally will be deleted

CAMNCEL oK <:|

4. Cliqgue em OK para se desconectar do Aplicativo Offline.

ﬁlbsewe gue o usudrio em campo nao deve fazer Logout até obter uma\
conexao de internet sem fio e 0s dados alualizados serem sincronizados com

0 Track. Os dados podem ser perdidos se o usuario fizer logout antes que os
dados tenham sido sincronizados com o Track,

Depois de fazer login no aplicativo offline, os dados serdo mantidos por 30
dias no maximo.

Apos 30 dias, o usuario sera automaticamente desconectado da sesséo, e
todos os dados que ndo tiverem sido sincronizados de volta com o Track
serdo perdidos.
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6.4 Verificar se a Atualizacdo da Atividade foi registrada no

Track

As atualizag¢des de atividades serao registradas no Track na pagina Acompanhamento de
M&A das propostas com o status de Implementacgao.

Acompanhamento de M&A
| )

Atividades | o <_]

Tags = Vinculos com Estratégias < MNarrativa ¢ Orgamento | Alcance  Lbgica
Status

Tags 0

Alcance ® [ | o

Alcance por dimenséo DiL

Acompanhamento de indicadores | 0| o

Titulo: Translated Training Manual Project
Implementation)

Iniciador: Lorien Frank

Data de Inicio

01-January-2019

Disponivel no Aplicativa Offiine

Mapeamente do alcance

Data de Término
31-December-2019

Implementation: Aprovado pela Tearfund

Acompanhamento de MBA

Proprietario: Bernard Mtonga
N* do Projeto
2638

1. Clique para abrir a caixa Atividades.

Atividades | | o
Mostrar 10 + registos
1D da
Atividade Descrigao
1.1.1 Purchase Seeds
1.1.2 Distribute seeds
113 Conduct training of farmers in sustainable agricultural
practices
2141 Build Wells

Data de
Inicio

01/02/2019

01/03/2019

01/03/2019

01/10/2019

Data de

Término

28/02/2018

31/03/2019

31/03/2019

30/11/2018

Procurar:

Status

Completed
In
Progress

In
Progress

In
Progress

Atualizacoes da
atividade ~

Atualizagtes da
atividade »

Atualizacfes da
atividade «

Todos

2. Clique em Todos no link de Atualizagdes de Atividades, ao lado da atividade relevante.
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Atualizagoes da atividade
Maostrar 10 =  registos Procurar:

ID It Data MNarrativa Local

182 01/03/2018 Trained 200 farmers < | Liberia rd m
Mostrando de 1 até 1 de 1 registos Anterior - Sequinte

3. Verifique, na tabela Atualizagbes de Atividades, se as atualiza¢des de atividades foram
registradas corretamente.

Acompanhamento de M&A
Titule: Transiated Training Marual Project
__| o {implementation)
Iniciador: Lonan Frank Proprietario: Bernard Mtonga
Data de Inicio Data de Término N* do Projeto
01-January-2019 31-December-2019 2638
Disponival no Aplicative Offiine Implementation: Aprovade pefa Tearfund
Tags / Vinculos com Estratégias / Narrativa ¢ Orgamento / Alcance = Logica | Mapeamento do alcance = Acompanhamento de M&A |/ Calendério | Resumo
Status
Tags 0 >
Alcance ® || ¢ >
Alcance por dimensdo | o v
Acompanhamento de indicadores | o { >
Atividades 0 >

4. Clique para abrir a caixa Acompanhamento de Indicadores.

Acompanhamento de indicadores | o v
Mostrar 10 ¢ registos Procurar:
Linha de Dados da Total
D Titulo do indicador Nivel Base Meta atual VAV
a % of beneficiaries that improved their food security as a result of the Impacto 0 100 Valores
provided assistance reais~
1a % of farmers reporting an increase in their agricultural production as a result  Efeito 0 100 Valores
of the provided assistance Direto reais-
112 Number of beneficiaries trained Produte 0 400 Valores

reais~

5. Verifique se o indicador de produto foi atualizado corretamente.
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Observe que, na tabela Acompanhamento de Indicadores, ha uma caixa verde ao lado do
indicador de produto 1.1a. Isso significa que o indicador esta “No alvo”.

Gatus vav VAV =V (vermelho), A (amarelo), V (verde) \

N

Quando um indicador € criado com uma linha de base e datas-alvo para os
marcas, o Track confere-lhe um status, Quando o projeto estiver na fase de
Implementagdo e as atividades forem atualizadas em relagao a um indicador,
o Track automaticamente informara ao usuario se o status das atividades é&:

e erde Noalvo

Atrasado

™ Yermelho Sinal de alerta

/

Acompanhamento de M&A

| =&

Tags ' Vinculos com Estratégias | Narrativa
Status

Tags | ‘o

Alcance ® | o < ]

Alcance por dimenséo || o

Atividades 0| o

Orgamento

Acompanhamento de indicadores o) lo

Alcance

Titule: Translated Training Manua! Project
({implementatian)

Iniciador: Loren Frank Proprietério: Bosnard Mtonga
Data de Inicio Data de Término N" do Projeto
01-January-2019 31-December-2010 2638
Disponivel no Aplicative Offina Implementation: Aprovado pefa Tearfund
Mapeamento do alcance = Acompanhamento de M&A  Calenddrio = Resumo
>
>
w
?
b

6. Clique para abrir a caixa Alcance.
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Alcance @ ] o

Beneficidrios

Beniaficliion Niimero de diretamente afetados

Dados da Meta Valor real
Feminino Abaixo de 18 anos 100 50
Masculino Abaixo de 18 anos 100 50 il_
Feminino 18 anos e acima 100 50
Masculino 18 anos e acima 100 50

Nimero de indiretamente afetados ~

Dados da Meta

300

300

300

300

Valor real

180

150

150

150

7. Verifique se a tabela Alcance foi atualizada corretamente.
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7. Relatoérios de Projetos

s N

O que sera abordado neste capitulo?

Este capitulo explica como criar um relatdrio no Track depois que o projeto estiver na fase
de implementacgado.

Para quem este capitulo & utill?
&&uaiquer usuario da Tearfund gue criar, editar ou colaborar para um relatorio de projeto. /

Depois que o projeto tiver sido Aprovado e mudado da fase de Elaboragao para a fase de
Implementagado, sera possivel comecgar a elaborar relatérios. Esta secdo explica como
escrever um relatério de projeto no Track.

/ Lembrete 1 \\

Os relatdrios sao CRIADOS pelos funcionarios da Tearfund ou do
Parceiro na segao Calendario durante a fase de Elaboracao.

Os relatérios somente estardo disponiveis POR ESCRITO quando o
'n\pmjetn estiver na fase de Implementacao. J/

Slatus do Calendgrio

Ha trés slatus associados aos Relatdrios no Calendario do Projeto:
s  Mao Iniciado
*  EmAndamento
L] Concluido

Status VAV
Tambem ha um status VAV associado aos Relatdrios no Calendario do Projeto:
& [sem cor] para os itens de calendano que ndo tiveram sido iniciados & ndo
estiverem atrasados

O Verde para os itens de calenddario concluidos
. / para os itens de calendario em andamento & ndo atrasados
\. Vermelho para os itens de calenddrio atrasados e ndo concluidos
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7.1 Criar um Relatério de Projeto

AffinisWeb
Tola Inicia o
Dashboard

Track Pesqulsar
Projotos ~
Novo Projoto

Extansdo de

projato

Ragistro de

Colaboragies

Actes Nio

Rasolwdas

Rolatonos <:|

AllBracoas

Raglatro da

Alleraghas

1. Dentro do projeto desejado, clique em Relatérios, no painel de navegacédo do lado
esquerdo.

Tearfund Track

Titulee Transianed Trarerig Viarusd Progsct Beplim s
] S infcigder Lores Frank Proprietans: Bemard Mionga
Data clo ireco 07 - 2amiaey-201 0 Datn do Térming 31 -Decemoer-2019 N dio Progoto
Disporinenl N Apdicatns Ofng Implarrentatior: Aprovade poa Teerund
Reports o

Crat noyo migdrio <:|

2. Clique em “Criar novo relatério”.
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Tearfund Track
Criar novo relatério
Thuso: Transiates Trasrirg Manual Project rglemertabion)
8 Iniciedon: Laren Frank Progrietinio: Baenaid Morgd
Data de Iricia - Januany-2019 Data de Térming I -December-2019 I dia Propeta
2638
Disparnhel i Apstatng Oine TRt On Aprovans pea Taarund
Data de Inicio oloise01a <:| 4
Darta da Término S/ mmiryy <:| 5
5[ Yow

3. Clique no menu suspenso ao lado de Tipo de relatério e selecione o relatério a ser
criado.

4. Adicione a data de inicio do periodo abrangido pelo relatério.

5. Adicione a data de término do periodo abrangido pelo relatério.

Observe que, para o relatdrio final, as datas inseridas na Etapa 5 devem
corresponder 4s datas de inicio & de término. 1sso serve para que o relatdrio seja
preenchido com os dados completos que foram inseridos como Valores Reais no
Track.

6.Clique em Criar.

Um modelo de relatério sera aberto, composto de varias subsecbes. Os usuarios
reconhecerdo o formato, pois ele esta baseado diretamente do modelo de relatério
Miqueias. Algumas sec¢des serdo preenchidas automaticamente, com informagdes retiradas
da proposta. Outras terdo que ser preenchidas manualmente.

7.2 Aba “Editar’

Editar Hesumo Status

Guia do Usuario do Tearfund TRACK para Parceiros V1 05.10.18 158



Translated Training Manual Project

2 1 Data de Inicio Data de Término N*do Projeto N* do Relatorio
Elmpletr.ne?tation) Project End Report 1 de janeiro de 2018 31 de dezembro de 2019 2638 2070
narrative c
= A Status do relatdrio Tipo de relatdrio Project Modelo do projeto
Riport: Iniciado peia End Report (narrativi) MIQUEIAS
Toartund

Editar / Resumo :-;r.:_|..f,<:| B

O modelo de relatério possui muitas semelhangas em comum com o modelo de proposta.

Instrucdes

A) Colaboragéao: os funcionarios do Parceiro podem se comunicar entre si através do botao
“Colaboragao” e, com o funcionario da Tearfund, através do botao “Ac¢ao”.

B) Barra de Processo: O modelo de relatério também possui uma Barra de Processo para
facilitar a navegacao pelo relatério.

C) Caixa Amarela: O relatério possui uma caixa amarela com detalhes importantes sobre o
relatério, como, por exemplo: datas de inicio e de término, status, o niumero do projeto e um
numero de relatorio.

Clique aqui para vincular este{a) relatdric a um evento de calenddrio, <:|

1. Clique para vincular o relatério a um evento no calendario do Track.

Escolher um evento pertinente

Tipa Data de Inicio Data de Término
Pesqguisa de linha 01/01/2019 31/01/2019

de basa

Revisdo intercalar 30062018 IvoT2018

Retaidria fina 0112/2018 Janrzms @
|:> Savar  Cancelar

2. Clique no evento pertinente.

3. Clique em Salvar para que o relatério se torne visivel como link na aba Calendario Track
do projeto relevante.
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(Para informagBes sobre como acessar um relatério em uma data posterior, consulte a
Secao 7.5 ‘Como acessar um relatério em uma data posterior’.)

Informacdes bisicas o] o <:|

Projeto Reallzagdo (o) o

Relatério da situacéo (0] la

4. Clique na secao Informagodes basicas para visualizar informagdes-chave sobre o
relatério.

Informagdes basicas (o] o v
Titulo Loom Demo Project (Implementation)
O nimero de referéncia do projeto do Parceiro de Apoio 2428
MNome do parceiro de implementagdo gue recebe o financiamento Association of Evangelicals of Liberia

Dados de contato do Parceiro de Implementagio:
Nome
Fungao {Cargo)

Enderego Attn: Mr James Cooper, AEL, PO Box 2656, 1000
MONROVIA 10, LIBERIA

Telefone (fixo e celular)

Fax

E-mail jtcooperBB. jc@gmail.com
Website

0 nome e o cargo da pessoa que aprova o relatério do Parceiro de Implementagao. Esta pessoa
deve estar devidamente autorizada.

Datas do projeto e do relatdrio Data de Inicio Data de Término
a1/01/2018 322018

A data do envio do relatério 21 de jutho de 2019

Implementador Grau SIFT (Supplement for Institutional Funding Tool) do parceiro

Association of Evangelicals of Liberia A Star

Esta secao tera sido preenchida automaticamente com informacgdes retiradas da proposta e,
portanto, devera estar correta.
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Informagdes basicas (o) o

Projeto Realizagdo (5] o <:]

Relatério da situacio Di

5. Clique na sec¢ao Realizagoes do projeto.

Projeto Realizag@io (o] o

Loom Dema Project (Implementation)

0 que foi programado Indicadores Narrativa Explicativa

Impacto Farmers in Gbarpolu County % of farmers that improved thmr@wcunﬂr as a result of the provided

have improved food security assistance
Fim do pariodo Meta Valor real Mudanga no periodo
Jnaz0g 100 B85 85
Efeito Direto 1 Farmers have % of farmers reporting an increase in their agricultural production as a
increased their agricultural result of the provided assistance
production
Fim do periodo Meta Valor real Mudanga no periodo
30/08/2019 50 45 45
Jnzrms 100 B5 40
Resultado imediato 1.1 Farmers nimero de pessoas diretamente beneficiadas através de programas de =
hawve: inputs and knowledge required seguranga alimentar G
to increase agricultural production
Fim do periodo Meta Valor real Mudanga no periodo
30/08/2019 200 505 505
0 que foi programado Indicadores Narrativa Explicativa

Atividade 1.1.2 Conduct training of nimero de pessoas diretamente eficiadas através de programas de
farmers in sustainable agricultural seguranga alimentar
practices
Fim do periodo Meta Valor real Mudanga no periodo
30/06/2019 200 100 100
Atividade 1.1.2 Distribute Seeds
Atividade 2.1.1 Construct Latrines (1~ Number of househoids having access to at least basic sanitation services [:>
per household) G
Fim do periodo Meta Valor real Mudanga no periodo
30/06/2019 250 100 100

Esta secdo tera sido preenchida automaticamente com informacgbes retiradas da pagina
Acompanhamento de M&A da proposta.

6. Verifique se a coluna Valores Reais foi atualizada com os dados corretos, refletindo a
realizagdo em relagéo ao indicador durante o periodo do relatorio.
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7. Passe 0 mouse sobre a caixa Narrativa Explicativa, e aparecera um icone de lapis.
Clique no icone de lapis em cada subsecao para adicionar uma narrativa explicativa sobre
0 que o projeto realizou em relacédo a cada indicador durante o periodo do relatério.

Informagdes basicas (0] o

Projeto Realizagdo (o) o

Relatério da situagdo (2] o <:]

8. Clique na sec¢ao Relatério da Situagao.

Relatério da situagdo (0] o0 .

Descreva qualquer alteragao nas condigies locais que tenham afetado ou possam afetar seu trabalho. Isso pode incluir mudangas em politicas 0\1:> (] B,
mudangas sociais ou econdmicas ou mudangas no ambiente fisico. Como vocé acha que a mudanga ou mudangas podem afetar seu trabaiho?

9. Passe 0 mouse e clique no icone de lapis para adicionar uma narrativa a esta secao.

Relatdrio da situagao

Descrava guakgier alteragio nas condiches locais gue tanham afetado ol possam afatar sau trabalho. lssp pode incluir mudancas am
politicas ou na legslacio, mudangas soclals ou econdmicas ou mudangas no ambiente fisice, Como vecd acha gue a mudanga ou mudangas
podem afetar seu trabalho?

F* B U ® HeleticaNeure A v E = = @-mm-xm?@‘lﬂ

<:|11

12 I::> Salvar  SalvareConfinuar  Fachar

10. Digite na caixa para adicionar uma narrativa a esta secéo.

11. Use a barra de edig¢ao para editar a narrativa, adicionar tabelas, links de video, etc.

12. Clique em Salvar.
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Prastacio de contas A& partes Interessadas (-] o

Andlise dos participantes/partes Interessadas do projeto ¢ | o

Anglise de impacto e sustentabllidade o] o

Estudos de casos e historias de mudanga (o] o

LigSes aprendidas o] o

Igreja local OE.

Gestio, monitaramento & aprendizagem |1] o

Propostas da alteragdas no projeto o] e

Gumprimento de condigbes/recomendagdes || o

Relatdrio financeiro (] o

13. Preencha todas as outras secdes desta aba Editar da mesma forma.

can (]

14. Cliqgue em Continuar para ir para a proxima aba.

7.3 Aba “Resumo”

Editar Resumo Status

7.3.1 Visualizar Resumo

Esta pagina fornece um resumo e uma visédo geral das informagdes inseridas no relatorio.
Navegue o resumo e verifique as informagdes inseridas na proposta. Se necessario, clique
para retroceder nas abas e adicionar/alterar informacgdes.
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7.3.2 Exportar para PDF. Copiar para a Area de Transferéncia

O processo para exportar um relatério é exatamente o mesmo que o processo para exportar
uma proposta.

7.3.2.1 Exportar para PDF

Formato de exportag&o

Expnr[ar <:|

1. Clique na seta ao lado de Exportar formato e selecione PDF.
2. Clique em exportar para criar o arquivo pdf.

3. O arquivo sera salvo no computador do usuario e, a seguir, devera ser salvo na pasta
corporativa correta.

7.3.2.2 Copiar para a Area de Transferéncia

Formato de exportagio

Copiar para drea de transferéncia |:> -
]

1. Clique na seta ao lado de Exportar formato e selecione Copiar para a area de
transferéncia.

2. Clique em Exportar.

Relatério copiado

O relatdrio foi copiado para a drea de transferéncia. Copie-o e cole-o agora para o

novo documento
-

3. Uma mensagem pop-up aparecera dizendo ao usuario que o relatério foi copiado para a
area de transferéncia e esta pronto para ser colado. Clique em OK.
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4. Abra um novo documento Word ou o Google Doc e cole o resumo no novo documento. A
informacao agora podera ser editada.

Centinuar <:|

5. Clique em Continuar para ir para a préxima aba.

7.4 Aba “Status”

<

e tar HRasuma Status

Mudar o status de um relatdério € muito semelhante a mudar o status de uma proposta de
projeto. Mudar o status de um relatério permite que ele seja enviado de um lado para o
outro entre a Tearfund e um parceiro de implementacao ou entre funcionarios da Tearfund.

O diagrama a seguir mostra os diferentes status por onde um relatério passara tanto no
Track quanto no Calendario do Projeto antes de ser aprovado.

Figura 18: Status do Relatério

Elaboragao:

Status do Relatério Cancelado
pela
. s \ Tearfund )
Elaboragao: Elaboragao:
Iniciado pela - Esbogo da ’ lr ”
Tearfund Tearfund i ~ - Y
o - / Elaboracio: Elaboragao: Elaboragio:
Revisa 0% B i “ Aprovagao Aprovado
l o Pendente da pela
— ~ = N L ) Tearfund : Tearfund .
Elaboragao: Elaboragao: “
Iniciado pelo =) Esbocodo
Implementador Implementador
L S - _4

Status do Calendario

! S
Nao iniciado l Em curso Completado |
- L —— 4)

Assim como uma proposta, um relatério pode avangar e retroceder nos status.
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Quando um relatério passa do status “Iniciado” para “Esbog¢o” e, em seguida, para
“Aprovado”, ocorre uma atualizagdo automatica na segao Calendario do Projeto do Track.

(o D

Status do Relaldrio

Ha trés status associados aos Relatdrios no Calendario do Projeto:
« MNao Iniciado
«  EmAndamento
s  Concluido

Status VAW
Também ha status VAY associados aos Relatdrios no Calendario do Projeto;
#»  [nenhuma cor] para itens de calendario ndo iniciados & ndo afrasados
“erde para itens de calendario concluidos
olo para itens de calendario em andamento e ndo atrasados

k Vermelho para itens de calendério atrasados e ndo concluidos /

Instrucoes

Status

|

Editar Resumao Status

Status atual: Report: Iniciado pela Tearfund

Selecionar o proximo status |_%

Current Status: Report: Iniciado pela Tearfund

' Selecionar o préximo status

Repori: Esbogo da Tearfund
Report: Esbogo do implementador <:

1. Cligue no menu suspenso e selecione o status relevante.

Marrativa

(=

2. Adicione o texto a segdo Narrativa, se necessario.
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Historico do §'La1us<:|

Histérico do Status

Data Iz Status Changed by Narrativa Snapshot
dom, 21 jul 2019 13:18 Report: Iniciado pela Tearfund Lorien Frank
Mostrande de 1 ate 1 de 1 registos Anterior - Sequinte

3. Clique em Histérico do Status para ver um registro de todas as alteragdes de status.

Alunizar e Erni ar<:|

4. Cliqgue em Atualizar e Enviar para passar o relatério para o préximo status.

Cada vez que um usuario do parceiro desejar enviar o relatério a um funcionario da
Tearfund, o status devera ser mudado. (No momento, ndo sdo enviados e-mails de
notificacdo, mas estamos providenciando para que o iniciador e o aprovador recebam um
e-mail de notificagdo assim que o status do relatério for mudado.)

Veja a Figura 18: ‘Status do Relatério’ como lembrete de por quais status o relatério devera
passar antes de chegar ao status Aprovado pela Tearfund).

7.5 Como acessar o relatério numa data posterior

Depois que um relatério tiver sido salvo no Track, havera duas maneiras de acessa-lo em
uma data posterior.

7.5.1 Acesso através da aba Calendario

Na Tela Inicial, localize o projeto relevante usando a Pesquisa Track ou localize-o no menu
suspenso Recentemente acessado.
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Calendario

Tags / Vinculos com Esf
Status

tratéglas

Narrativa /| Orgamento = Alcance | Logica

Titulo: Transiated Training Manual Project
(Implementation)

Iniciador: Lorien Frank Proprietario: Bernard Mionga
Data de Inicio Data de Término N° do Projeto
01-January-2019 31-December-2019 2638
Disponivel no Aplicative Offline implementation: Aprovado pela Tearfund

Mapeamento do alcance | Acompanhamento de M8A = Calendério ' Resumo

1. Cliqgue no Numero do Projeto para abrir o projeto e, em seguida, clique na aba

Calendario.

Calendério | | o

Mostrar 1D + registos
Data de

Tipo Inicio
Pesquisa de linha de 01/01/2019
base

Visita de campo 01/02/2019
Revisdo intercalar 30/06/2019
Relatério final 01/12/2019

Data de

£ Término/Vencimento

31/01/2019

28/02/2019

31/07/2018

31/12/2018

Mostrando de 1 até 5 de 5 registos

Local

Liberia

Liberia

Liberia

Liberia

v
Procurar:

Proprietario Status Documento
Association of Evangelicals of Jelei s - 3 rd
Liberia

In s

progress
Association of Evangelicals of Not s 1
Liberia started
Association of Evangelicals of Not Link <:| i}
Liberia started

Anterior Seguinte

2. Clique em Link na linha do relatério para abrir o relatério.

7.5.2 Acesso através da Barra de Navegacéao do Lado Esquerdo

Na tela inicial, localize o projeto relevante usando a Pesquisa Track ou localize-o no menu
suspenso Acessado recentemente.
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AffinisWeb
Tola Irecin

Track Pasquisar
Projotos W

Novo Prajets

Extensan ge

projeto

Hogistro de

~
S
Colaboragles

Ardas Ndo

Rasohadas
Ralattrios <:|
Alteragdas

Aagsto dae

Allarachas

1. Cliqgue no Numero do Projeto para abrir o projeto e, em seguida, clique em Relatérios, no
painel de navegacéao do lado esquerdo.

Reports 1] o

N® do Relatdrio Tipo de relatério Data de Inicio Data de Término

2070 <:| Projact End Report (narrative) 1 de janeso de 2019 31 da derembeo de 2019
Crigr novo rolatang

A tela “Resumo” sera aberta listando todos os relatérios disponiveis no projeto.

2. Clique no Link para abrir o relatério.
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8. Apéndice

8.1 Como definir o Google Chrome como seu navegador
padrao

Se vocé tornar o Chrome o seu navegador padrao, todos os links em que vocé clicar serdo
abertos automaticamente no Chrome.

Se vocé ainda nao tem o Google Chrome no seu computador, faga primeiro o download e
instale o Chrome.

8.1.1 Definir o Chrome para Windows 10

i
1. No computador, clique no menu Iniciar. =

2. Cligue em Configuragoes. #

3. Abra seus aplicativos padrao:
Versao original: clique em Sistema Aplicativos padrao.

Atualizagdo para criadores: Aplicativos Aplicativos padréo.

4. Na parte inferior, em "Navegador da Web", clique no seu navegador atual (geralmente € o
Microsoft Edge).

5. Na janela "Escolher um aplicativo", clique em Google Chrome.

Para abrir o Chrome facilmente mais tarde, adicione um atalho a sua barra de tarefas:
1. No seu computador, abra o Google Chrome.

2. Na barra de tarefas do Windows na parte inferior clique com o botao direito do mouse no
Chrome.

3. Clique em Fixar na barra de tarefas.
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8.1.2 Definir o Chrome para Windows 8 e inferior

1. No computador, clique no menu Iniciar. IEI

2. Clique em Painel de Controle.

3. Clique em Programas Programas Programas Padrao Definir os programas
padrao.

4. A esquerda, selecione Google Chrome.
5. Clique em Definir este programa como padrao.

Cliqgue em OK.

8.1.3 Configurar o Chrome para Mac

1. No computador, abra o Google Chrome.

2. No canto superior direito, clique em Mais. m

3. Cliqgue em Configuragoes.

4. Na secao "Navegador padrao", clique em Fazer do Google Chrome o navegador padrao.

(Se vocé nao vir o botao, isso significa que o Google Chrome ja é seu navegador padréo.)
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8.2 Como baixar o Aplicativo Offline no seu telefone ou tablet
Android

g N

Os usuarios precisam ter o Google Play Store
instalado em seu dispositivo antes de baixar o
Aplicativo Offline.

Observe que o Aplicativo Offline ainda ndo &
ksupnrtada pela Apple ou pelos produtos Apple. /

Se o Google Play Store ainda ndo estiver instalado, a seguinte mensagem de aviso sera
exibida. Se isso acontecer, volte e instale o0 Google Play Store.

Tearfund track (TRAINING)

1. Em seu telefone/tablet Android, acesse o Google play store.

2. Digite Tearfund e clique em pesquisar.

3. Selecione Tearfund TRACK e clique em instalar.

4. Clique em abrir e isso o levara a tela de login do Aplicativo Offline do Tearfund TRACK.
5. O aplicativo tera sido salvo no seu telefone/tablet Android.

6. O download sera concluido quando houver acesso a Internet.
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8.3 Solucao de problemas

8.3.1 Nao consigo ver uma atividade na minha pagina Mapeamento de

alcance
msu! \

Se vocé nao conseguir ver uma atividade na pagina Mapeamento de
alcance, provavelmente ela ndo foi vinculada a um indicador.

(Para vincular uma atividade a um indicador, consulte a Segao
4.1.10.7 "Adicionar atividades a um resultado imediato”).

Outra opgéo:
¢ \/olte para a aba Ldogica.
¢ Cligue no icone de Lista na linha Resultado imediato para abrir
a lista de Atividades.
s Clique no icone do lapis "Editar” para abrir a caixa Editar
atividade
Cligue na segunda guia chamada Indicadores

¢ \fincule a um indicador do menu suspenso ao lado de "Com
K gue indicadores a atividade deve estar vinculada?” /

8.3.2 Nao consigo encontrar indicadores relacionados ao tema do meu
projeto.

Os indicadores estao listados por tema.

Na guia Légica do Projeto do Track, clique no sinal “+” para adicionar um indicador. Clique
em Tema e selecione o tema necessario para ver a lista suspensa com as opgoes de
indicadores.

Se o tema que vocé precisa nao estiver listado, retorne a Secao 5 da pagina Tags “Qual é o
meu tema?” e selecione-o. Para obter mais informagdes sobre como selecionar um tema,
consulte a Secao 4.2.5 “Qual é o tema?”
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8.4 Orientacdes sobre como usar Indicadores de tendéncia
descendente no Track

8.4.1 O que € um Indicador de tendéncia descendente?

Os indicadores de tendéncia descendente sao formulados de forma que o resultado
esperado apresente uma diminui¢do no valor.

Por exemplo, se o indicador medir o "numero de mortes por ano devido a malaria",
esperamos que, até o final da interveng¢ao, o nimero de mortes por ano tenha diminuido.

8.4.2 Indicadores de tendéncia descendente no Track

A tabela a seguir lista os indicadores de tendéncia descendente que se encontram no banco
de dados do Track. Eles representam uma combinacdo de indicadores de impacto e de
indicadores de efeito direto.

Tema Nivel ID Indicador

Agua, Impacto W3.1 % de membros dos grupos-alvo que, nas Ultimas duas
queamento e semanas, tiveram pelo menos 3 fezes moles ou liquidas
Higiene (ASH) em um so dia

Agua, Impacto W3.2 Numero médio de dias escolares perdidos devido a
Saneamento e criangas com doencgas diarreicas nos ultimos 30 dias

Higiene (ASH)

Agua, Impacto W3.3 Numero de dias nos ultimos 6 meses em que o sistema
Saneamento e de abastecimento de agua nao funcionou
Higiene (ASH)

Saude Efeito H2.7 % de pessoas de 15 - 49 anos de idade que sofreram
direto violéncia sexual nos ultimos 12 meses

Saude Impacto H3.1 Numero de ébitos neonatais por 1.000 nascidos vivos

Saude Impacto H3.2 Obitos devido & malaria por cada 100.000 habitantes

Meio ambiente | Efeito EN2.4 Numero de hectares da terra agricola na area-alvo do
direto projeto afetada por grave erosao superficial

Protegéo Efeito P1.7 Numero de membros do grupo-alvo que acreditam ser
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direto aceitavel que um marido discipline fisicamente a mulher
Protegao Efeito P2.6 % de mulheres de 15 - 49 anos de idade que sofreram
direto violéncia fisica nos ultimos 12 meses
Protegao Efeito P2.7 % de mulheres de 15 - 49 anos de idade que sofreram
direto violéncia sexual nos ultimos 12 meses
Conflito e Efeito CP2.3 % de pessoas na area do projeto que concordam que o
construgao da direto acesso aos servigos varia dependendo da origem étnica,
paz racial ou cultural
Conflito e Impacto CP3.2 % de pessoas na area do projeto que sofreram violéncia
construcao da fisica por parte de alguém de fora do agregado nos
paz ultimos 4 meses
Conflito e Impacto CP3.3 % de pessoas que sofreram preconceito, nos ultimos 4
construcéo da meses, devido ao grupo religioso, racial ou étnico a que
paz pertencem
Desenvolvimento | Efeito 0OD2.5 | Valor médio da taxa de rotatividade de funcionarios entre
organizacional direto as organizagdes apoiadas pela Tearfund

8.4.3 Fase de Elaboragdo: Como criar uma Linha de Impacto usando
um Indicador de tendéncia descendente

O indicador a seguir sera usado como exemplo:

Tema Nivel ID Indicador

Saude Impacto H3.1 Numero de 6bitos neonatais por 1.000 nascidos vivos

Para adicionar um indicador de tendéncia descendente, o usuario deve escolher o indicador
do banco de dados do Track da maneira usual.

Para receber um lembrete sobre como criar uma linha de impacto e escolher um indicador
de impacto, consulte o Guia do usuario Secao 4.8.1 Adicionar uma linha de impacto (Etapas
1-9).

A partir da Etapa 10 da Secao 4.8.1, siga estas instrucdes revisadas:
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Novo Indicador de Impacto

Indicators Detalhes Linha de Base Marcos do indicador

Titulo do indicador: o nimero de dbitos neonatais por cada 1000 nascidos vivos
Tipo: Quantitative
Contado como percentagem?: No

Data de linha de base Valor de linha de base @

01/01/2019 <:| 500 <:|

Em que percentagem abaixo do alvo o
status deve mudar para vermelho?

15 4 %

1. Adicionar a Data de linha de base e o valor

Meste exemplo, digamos que, quanda a linha de base foi
medida, havia 500 mortes neonatais por 1.000 nascidos
VivDS.

2. Altere o valor do % abaixo da meta no qual o status VAV deve estar vermelho (opcional)

3. Clique em Préximo
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Novo Indicador de Impacto

Indicators Detalhes Linha de Base Marcos do indicador

Titulo do indicador: 0 numero de obitos neonatais por cada 1000 nascidos vivos
Tipo: Quantitative
Contado como percentagem?: No

Data de linha de base Valor de linha de base
01/01/2019 500
Data Valor

Salvar
4. Clique em Novo marco-alvo
Novo Indicador de Impacto

Indicators Detalhes Linha de Base Marcos do indicador

Titulo do indicador: o nimaro de dbitos neonatais por cada 1000 nascidos vives

Tipo: Quantitative

Contado como percentagem?: No
Data de linha de base Valor de linha de base
01/01/2019 500
Data Valor

31/12/2018 <:] 100 <:| [}
<4 Novo marco-aivo

Salvar

5. Adicionar a data e o valor do marco
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MNeste exemplo, digamos que, até o final do projeto, o
numero de mortes neonatais tera diminuido para 100 por
1.000 nascidos vivos.

—=

6. Clique em Salvar para completar o indicador

~

Meste exemplo, adicionamos um indicador de impacto de tendéncia descendente.

Os usuarios devem seguir as mesmas etapas para adicionar um indicador de efeito
direto de tendéncia descendente.

Eim portante lembrar que o valor do marco deve ser inferior ao valor de linha de base
\para maostrar uma diminuigdo como resultado da intervengao! _/

8.4.3.1 Status VAV de um indicador de tendéncia descendente

O status VAV de um indicador de tendéncia descendente funciona exatamente da mesma
forma que um indicador de tendéncia ascendente.

Cuando um indicador for criado com uma linha de base & datas de
marco-alvo, o Track aplicara um status VAV a este.

Vay =\ (vermelha), A (ambar), V (verde)

O status VAV informa ao usuario se um projeto esta ou ndo dentro da
meta. O Track calcula-o0 comparando uma atualizagdo de atividade
(data e valor) com os marcos do indicador (data e valor).

. Cluando um projeto estiver dentro da meta, o status do indicador
ficara verde.

. Cluando um projeto estiver fora da meta (ou seja, as atividades
estdo atrasadas ou metas insuficientes foram alcangadas, de
acordo com os marcos), o status do indicador mudara para
ambar,

e O status do indicador vermelho serve como alerta para o
usuario, mostrando que o indicador esta muito fora da meta. ©
Track definiu este como valor padrao de 15% abaixo da meta,
mas o usuano pode alterar este valor guando for necessario.
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8.4.4. Fase de Implementagdo: Como Atualizar um Indicador de
Tendéncia Descendente

O usuario deve atualizar um indicador de tendéncia descendente da mesma forma que um
indicador convencional. A Unica diferenca é que esperamos que o valor atualizado e o valor
final sejam inferiores ao valor de linha de base.

Para saber como atualizar um indicador de impacto, consulte o Guia do usuario Secao 5.2.6
Atualizacdes de Indicadores de Impacto e de Efeito Direto (Etapas 1-6).

Se um usuario fizer varias atualizagtes de um indicador
descendente, esperamos que o “Movo Total” do valor
inserido a cada vez seja inferior.

8.5 Vinculacdes e Relagdes no Track

As seguintes ajudas visuais mostram alguns dos links e associagdes entre as diferentes
abas no Track.

O diagrama comega em “Fase de Design” na aba Tags, quando o usuario escolhe um
Grupo-alvo e continua durante a adicao do Alcance do Projeto, criando a Légica do Projeto,
selecionando as atividades para atualizar o alcance direto do projeto na aba Mapeamento
do Alcance e, finalmente, para atualizar as Atividades, os Indicadores e o Alcance na “Fase
de Implementacao”.
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Vinculagdes e Relagdes no Track

‘ Aba Tags ‘ ‘ i:::mce ‘I:,l >{ Aba Logica ‘
1, Seleci 3, Seleci 4, Verificar se Tipo de . » . T,\I"Incularayrn Fl:ldiuadur
Grupo-alvo 2 Indicador =R e & e el et

2 ao Grupo-alvo i
Adicionar : = Adidlonat Para que o Indicador de
Ex: Criangas “ [ i ) | e resultado imediato seja
Beneficiarios Direto e % de criangas que... (Beneficiarios) Vaginar criangas Linha da alualizado automaticamente
Indireta Basce quando a atividade for
s Ex.: z Ex.: Formar Meta atualizada (na fase de
= T # de treinadores que... ‘ ‘ (Bl J ‘ [ treinadores | impler

'i}

P<

_Q_

‘ Aba de Mapeamento do Alcance ‘ IZ> ‘

Aba de Acompanhamento de M&A

7 =
lizars i
projeto

Somente as atividades que foram
vinculadas a um indicador estardo
visiveis nesta aba

9.
Atualizar
couEear

Namero de
diretamente
afetados

=

Atualiza automaticamente
o Indicador de resultado
imediato

=D

10,

Atualizar 1

Efeito direto I::) Atualizar o
e Alcance
Indicadores Indireto
de impacto
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